Komenda Powiatowa Policji w Zgierzu

Ogtoszenie o naborze nr 20308 z dnia 06 stycznia 2018 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

17

stycznia
2018

Komendant Powiatowy Policji poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

starszy inspektor

w Zespole Ewidencji, Rozliczen i Zaopatrzenia

Zgierz Komenda Powiatowa Policji w Zgierz
ul. Dluga 58/60
95-100 Zgierz

WARUNKI PRACY

praca w pomieszczeniu zamknietym, praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin, praca przy
sztucznym oswietleniu, niedostosowanie budynku do oséb niepelnosprawnych, praca na parterze

ZAKRES ZADAN

e prowadzenie dokumentacji dotyczacej kart pojazdow, ksiazek dyspozytora, ksiazek kontroli sprzetu
transportowego, dowoddw technicznych pojazdéw oraz wyjazddéw poza powiat/wojewodztwo

e prowadzenie ewidencji i wydawanie skierowan na badania kierowcéw pojzdéw uprzywilejowanych

¢ naliczanie rownowaznika za positki profilaktyczne dla funkcjonariuszy

e prowadzenie dokumetnacji zwigzanej z wydawaniem napojow regenerujacych

e prowadzenie dokumentacji dot. gospodarki paliwami do celéw grzewczych w KPP w Zgierzu i podleglych
jednostkach

e prowadzenie ewidencji drukéw Scistegto zarachowania

e rejestracja w systemie elektronicznym mandatéw karnych gotéwkowych i kredytowanych oraz
przyjmowanie wptat mandatow karnych-gotéwkowych wraz z terminowym przekazywaniem ich do banku

¢ prowadzenie dziennikéw korespondencyjnych i przygotowywanie dokumentacji prowadzonej przez ZERiZ
w celu przekazania jej do archiwizacji

e opracowywanie zaméwien dotyczacych kompleksowego zaopatrzenia jednostki w sprzety i materiaty

e prowadzenie postepowan szkodowych w zakresie szkdd komunikacyjnych

o w zastepstwie wykonywanie prac realizowanych na stanowiskach inspektoréw i starszych inspektoréw
ZERiZ

WYMAGANTIA NIEZBEDNE

Wyksztalcenie: srednie

- obstuga komputera i innych urzadzen biurowych

e - umiejetnos¢ interpretacji przepiséw i rozwigzywanie problemow

¢ - umiejetnos¢ podejmowania decyzji, organizacji pracy wlasnej oraz pracy w zespole
Posiadanie obywatelstwa polskiego



¢ Korzystanie z pelni praw publicznych
¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

o Wyksztalcenie: wyzsze

¢ doswiadczenie zawodowe: 1 rok
¢ - poswiadczenie bezpieczenistwa
e - prawo jazdy

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

Zyciorys/CV i list motywacyjny

- kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

e - kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje, doswiadczenie , umiejetnosci

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 17 stycznia 2018 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Komenda Powiatowa Policji w Zgierzu

ul. Dtuga 58/60

95-100 Zgierz

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

- oferty otrzymane po terminie lub bez wymaganych dokumentéw nie beda rozpatrywane,

- na wstepna rozmowe kwalifikacyjna zostana zaproszeni jedynie kandydaci wybrani sposrod osob
speliajacych wymagania formalne,

- kandydaci zakwalifikowani zostang telefonicznie powiadomieni o terminie rozmowy,

- oferty, ktdre speinialy wymagania formalne lecz nie zostaly wybrane do dalszego procesu rekrutacji, zostana
komisyjnie zniszczone ( o tym fakcie kandydaci nie beda powiadomieni)

- oferty odrzucone zostana komisyjnie zniszczone

- wynagrodzenie zasadnicze w kwocie 2124.75,- zt brutto

- oswiadczenie i list motywacyjny musza by¢ podpisane wlasnorecznie.



