Komenda Powiatowa Policji w Zgierzu

Ogtoszenie 0 naborze nr 35120 z dnia 01 pazdziernika 2018 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE
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Komendant Powiatowy Policji poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

specjalista

w Zespole Ewidencji, Rozliczen i Zaopatrzenia

Zgierz Komenda Powiatowa Policji w Zgierzu
ul. Dluga 58/60
95 - 100

WARUNKI PRACY

praca w pomieszczeniu zamknietym, praca przy monitorze ekranowym ponizej 4 godzin, praca przy
oswietleniu sztucznym, niedostosowanie budynku do oséb niepelnosprawnych, praca na parterze

ZAKRES ZADAN

o prowadzenie eksploatacji i konserwacji obiektow stuzbowych

¢ nadzor nad prowadzeniem gospodarki sprzetem i materiatami techniki policyjnej, sprzetem i matariatami
biurowymi, sprzetem kwaterunkowym, gospdarczym, informatyki, przedmiotami zaopatrzenia
mundurowego, drukami w jednostkach i komérkach organizacyjnych KPP w Zgierzu

¢ nadzdr nad prowadzeniem ewidencji mandatéw karnych

¢ nadzdr nad gospodarka transportowa KPP i podlegtych jednostek

¢ nadzor nad gospodarka materialami pednymi i smarami KPP i podleglych jednostek

¢ nadzdr nad prowadzeniem gospodarki mieszkaniowej i spraw socjalnych funkcjonariuszy i pracownikéw
cywilnych

e prowadzenie wszelkich inwentaryzacji i wybrakowan

e prowadzenie rejestru sprzetéw i urzadzen posiadajacych karty ewidencyjne

¢ pelnienie nadzoru nad prawidlowym dziataniem przewodowych systeméw tacznosci KPP w Zgierzu i
podlegtych jednostek

¢ dokonywanie kompleksowego zaopatrzenia dla potrzeb KPP, po uzgodnieniu z kierownictwem jednostki

¢ nadzdor nad wykonywaniem obowigzkéw stuzbowych pracownikéw zatrudnionych na stanowiskach:
starszego inspektora, inspektora, mechanika samochodowego, konserwatoréw, sprzataczek

WYMAGANTIA NIEZBEDNE

Wyksztalcenie: srednie

obstuga komputera i innych urzadzen biurowych

¢ umiejetnosc interpretacji przepiséw i rozwiazywania probleméw

¢ umiejetnosc podejmowania decyzji, organizacji pracy wtasnej oraz pracy w zespole
Posiadanie obywatelstwa polskiego



¢ Korzystanie z pelni praw publicznych
¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

o Wyksztalcenie: wyzsze

¢ doswiadczenie zawodowe: 1 rok
¢ poswiadczenie bezpieczenstwa
e prawo jazdy kat. B

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 06 pazdziernika 2018 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Komenda Powiatowa Policji w Zgierzu

ul. Dtuga 58/60

95 - 100 Zgierz

DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACYJNA

Dane osobowe sa przetwarzane zgodnie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).
Kazdy kandydat przystepujacy do naboru podaje swoje dane dobrowolnie. Bez podania wymaganych danych
osobowych nie bedzie mozliwy udziat w naborze.

¢ Administrator danych i kontakt do niego: Administrator danych i kontakt do niego: Administrator danych i
kontakt do niego: Administratorem danych osobowych jest Komendant Powiatowy Policji w Zgierzu,
komendant@zgierz.ld.policja.gov.pl

o Kontakt do inspektora ochrony danych: iod@zgierz.ld.policja.gov.pl

o Cel przetwarzania danych: przeprowadzenie naboru na stanowisko pracy w stuzbie cywilnej

¢ Informacje o odbiorcach danych: Dane nie sa przekazywane do innych podmiotéw

e Okres przechowywania danych: czas niezbedny do przeprowadzenia naboru na stanowisko pracy w stuzbie
cywilnej (z uwzglednieniem 3 miesiecy, w ktérych dyrektor generalny urzedu ma mozliwos¢ wyboru
kolejnego wylonionego kandydata, w przypadku, gdy ponownie zaistnieje konieczno$¢ obsadzenia tego
samego stanowiska)

e Uprawnienia:



o prawo zadania od administratora danych dostepu do danych, ich sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania tych danych, a takze
prawo do przeniesienia danych; zadanie w tej sprawie mozna przesta¢ na adres kontaktowy
administratora danych, podany powyzej

o prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego

e Podstawa prawna przetwarzania danych: art. 22' Kodeksu pracy oraz art. 26 i nast. ustawy z dnia 21
listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej w zw. z art. 6 ust. 1 lit. c RODO

¢ Inne informacje: podane dane nie beda podstawa do zautomatyzowanego podejmowania decyzji; nie beda
tez profilowane

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepeilnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

- oferty otrzymane po terminie lub bez wymaganych dokumentéw nie beda rozpatrywane,

- na wstepna rozmowe kwalifikacyjna zostana zaproszeni jedynie kandydaci wybrani sposrod osob
speliajacych wymagania formalne,

- kandydaci zakwalifikowani zostang telefonicznie powiadomieni o terminie rozmowy,

- oferty, ktdre speinialy wymagania formalne lecz nie zostaly wybrane do dalszego procesu rekrutacji, zostana
komisyjnie zniszczone ( o tym fakcie kandydaci nie beda powiadomieni),

- oferty odrzucone zostana komisyjnie zniszczone,

- wynagrodzenie zasadnicze w kwocie 2525,56 zt brutto,

- oswiadczenie i list motywacyjny musza by¢ podpisane wlasnorecznie

- urzad poszukuje kandydatow do pracy na czas przewidywanej nieobecnosci swojego pracownika (umowa na
zastepstwo)

LEGENDA

Zastepstwo

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spytac w
urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilnej.



