Komenda Powiatowa Policji w Wieruszowie

Ogtoszenie o naborze nr 9923 z dnia 04 kwietnia 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

11 ®
kwietnia
2017

Komendant Powiatowy Policji poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

specjalista

Zespot Ewidencji Rozliczen i Zaopatrzenia KPP w Wieruszowie

Wieruszow Komenda Powiatowa Policji w Wieruszowie
ul. Kuznicka 28A , 98-400 Wieruszow

WARUNKI PRACY

praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin, praca w budynku dwukondygnacyjnym, wejscie
do budynku przystosowane do potrzeb oséb niepetnosprawnych, budynek bez windy wewnatrz budynku,
oswietlenie naturalne i sztuczne, brak odpowiednio przystosowanych toalet dla 0séb niepelnosprawnych

ZAKRES ZADAN

e prowadzenie gospodarki mandatowej

e prowadzenie teczek dokumentacji dojazdéw stuzbowych i sporzadzanie list w tym zakresie

¢ naliczanie i prowadzenie dokumentacji delegacji stuzbowych

¢ naliczanie i prowadzenie dokumentacji réwnowaznika psa stuzbowego

¢ sporzadzanie na biezaco list naleznosci z tytutu doptat do wypoczynku policjantéw oraz prowadzenie
dokumentacji w w/w zakresie, zapotrzebowan oraz prognoz na srodki finansowe

e prowadzenie biezacej dokumentacji dotyczacej osob zatrzymanych do wytrzezwienia

e prowadzenie gospodarki mieszkaniowej

¢ prowadzenie dokumentacji w zakresie naliczania policjantom rownowaznika pienieznego w zamian za
niewykorzystany przejazd za koszt MSWiA dla policjantow

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztalcenie: srednie

doswiadczenie zawodowe: na stanowisku o podobnym zakresie zadan

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z petni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

o Wyksztalcenie: wyzsze ekonomiczne
¢ doswiadczenie zawodowe: na stanowisku o podobnym zakresie zadan



DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia
¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 11 kwietnia 2017 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Komenda Powiatowa Policji w Wieruszowie

ul. Kuznicka 28A , 98-400 Wieruszow

z dopiskiem: , Oferta zatrudnienia w stuzbie cywilnej nr ogtoszenia 2/2017”

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

- oferty otrzymane po terminie lub bez wymaganych dokumentéw nie beda rozpatrywane

- do sktadania ofert zachecamy réwniez osoby niepelnosprawne

- kandydaci niezakwalifikowani nie beda powiadamiani telefonicznie ani pisemnie

- oferty odrzucone zostana komisyjnie zniszczone

- o$wiadczenia i list motywacyjny musza posiada¢ wtasnoreczny podpis

- mozliwe techniki i metody naboru w przypadku duzej ilosci ofert: test wiedzy

- umowa na czas zastepstwa pracownika w zwigzku z dtugotrwatym zwolnieniem lekarskim

LEGENDA

Zastepstwo

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spyta¢ w
urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilnej.



