
Komenda Powiatowa Policji w Wieruszowie

Ogłoszenie o naborze nr 9923 z dnia 04 kwietnia 2017 r.

OFERTY DO

11
kwietnia
2017

WYMIAR ETATU

1

STANOWISKA

1

STATUS

 

archiwalny

DODATKOWE

Komendant Powiatowy Policji poszukuje kandydatów\kandydatek na stanowisko:

specjalista
Zespół Ewidencji Rozliczeń i Zaopatrzenia KPP w Wieruszowie

MIEJSCE WYKONYWANIA PRACY:

Wieruszów

ADRES URZĘDU:

Komenda Powiatowa Policji w Wieruszowie
ul. Kuźnicka 28A , 98-400 Wieruszów

 

WARUNKI PRACY
praca przy monitorze ekranowym powyżej 4 godzin, praca w budynku dwukondygnacyjnym, wejście
do budynku przystosowane do potrzeb osób niepełnosprawnych, budynek bez windy wewnątrz budynku,
oświetlenie naturalne i sztuczne, brak odpowiednio przystosowanych toalet dla osób niepełnosprawnych

ZAKRES ZADAŃ
prowadzenie gospodarki mandatowej
prowadzenie teczek dokumentacji dojazdów służbowych i sporządzanie list w tym zakresie
naliczanie i prowadzenie dokumentacji delegacji służbowych
naliczanie i prowadzenie dokumentacji równoważnika psa służbowego
sporządzanie na bieżąco list należności z tytułu dopłat do wypoczynku policjantów oraz prowadzenie
dokumentacji w w/w zakresie, zapotrzebowań oraz prognoz na środki finansowe
prowadzenie bieżącej dokumentacji dotyczącej osób zatrzymanych do wytrzeźwienia
prowadzenie gospodarki mieszkaniowej
prowadzenie dokumentacji w zakresie naliczania policjantom równoważnika pieniężnego w zamian za
niewykorzystany przejazd za koszt MSWiA dla policjantów

WYMAGANIA NIEZBĘDNE
Wykształcenie: średnie
doświadczenie zawodowe: na stanowisku o podobnym zakresie zadań
Posiadanie obywatelstwa polskiego
Korzystanie z pełni praw publicznych
Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE
Wykształcenie: wyższe ekonomiczne
doświadczenie zawodowe: na stanowisku o podobnym zakresie zadań



DOKUMENTY I OŚWIADCZENIA NIEZBĘDNE
Życiorys/CV i list motywacyjny
Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania niezbędnego w zakresie wykształcenia
Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania niezbędnego w zakresie doświadczenia
zawodowego / stażu pracy
Oświadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzającego posiadanie
polskiego obywatelstwa
Oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów naboru
Oświadczenie o korzystaniu z pełni praw publicznych
Oświadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OŚWIADCZENIA DODATKOWE
Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania dodatkowego w zakresie wykształcenia
Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania dodatkowego w zakresie doświadczenia
zawodowego / stażu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKŁADANIA DOKUMENTÓW
Dokumenty należy złożyć do: 11 kwietnia 2017 r.
Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzędu
Miejsce składania dokumentów:
Komenda Powiatowa Policji w Wieruszowie
ul. Kuźnicka 28A , 98-400 Wieruszów
z dopiskiem: „Oferta zatrudnienia w służbie cywilnej nr ogłoszenia 2/2017”

INNE INFORMACJE:

W miesiącu poprzedzającym datę upublicznienia ogłoszenia wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych w
urzędzie, w rozumieniu przepisów o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób
niepełnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.
- oferty otrzymane po terminie lub bez wymaganych dokumentów nie będą rozpatrywane
- do składania ofert zachęcamy również osoby niepełnosprawne
- kandydaci niezakwalifikowani nie będą powiadamiani telefonicznie ani pisemnie
- oferty odrzucone zostaną komisyjnie zniszczone
- oświadczenia i list motywacyjny muszą posiadać własnoręczny podpis
- możliwe techniki i metody naboru w przypadku dużej ilości ofert: test wiedzy
- umowa na czas zastępstwa pracownika w związku z długotrwałym zwolnieniem lekarskim

LEGENDA
Zastępstwo
Ogłoszenie z tym symbolem oznacza, że urząd poszukuje kandydatów do pracy na czas przewidywanej
nieobecności swojego pracownika. Jeśli w ogłoszeniu nie wskazano okresu zastępstwa, możesz o to spytać w
urzędzie. Osoba zatrudniona na zastępstwo jest członkiem korpusu służby cywilnej.


