Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w

Sieradzu
98-200 Sieradz Pl. Wojewddzki 3 3

Ogtoszenie nr 148465 / 18.02.2025

Gtéwny Ksiegowy

Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Sieradzu

#finanse publiczne

Liczba stanowisk Wymiar etatu Status Miejsce pracy Wazne do

98-200 Sieradz, Plac

nabér w toku 28 lutego

2025 r.

Wojewddzki 3

Czym bedziesz sie zajmowac

Osoba na tym stanowisku:

1. Prowadzenie rachunkowosci jednostki zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.
. Sporzgdzanie sprawozdan budzetowych, finansowych i statystycznych.
. Prowadzenie ewidencji ksiegowej (syntetycznej i analitycznej) w zakresie wydatkéw.

2
3
4. Wykonywanie dyspozycji srodkami pieniezanami zgodnie z przepisami dotyczacymi zasad wykonywania budzetu.
5. Analiza wykorzystania Srodkéw przydzielonych z budzetu bedacych w dyspozycji PINB w Sieradzu.

6. Opracowanie planéw finansowych oraz biezgca kontrola ich wykonania.

7

. Dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym oraz
kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.

8. Prowadzenie rozliczen z US, przygotowanie i sktadanie deklaracji, zgtoszen i innych dokumentdw zgodnie z
obowigzujacymi przepisami.

9. Sporzadzanie naliczeh odpiséw na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych, planu i sprawozdawczosci funduszu,
przekazywanie naliczonych odpiséw oraz nadzorowanie prawidtowosci potracen i kontrolowanie zgodnosci wydatkéw z
regulaminem i przepisami prawa.

10. Prowadzenie ewidencji syntetycznej i analitycznej.
11. Przygotowywanie i rozliczanie inwentaryzacji.
12. Gromadzenie i przechowywanie dowoddw ksiegowych oraz pozostatej dokumentacji przewidzianej ustawa.

13. Przestrzeganie zapiséw ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych oraz tajemnicy
stuzbowe;j.

14. Odpowiedzialnos¢ za catoksztatt prac zwigzanych z dziatalnoscig finansowo - ksiegowa jednostki.
15. Prowadzenie rejestru dokumentéw w obrebie prowadzonych spraw.
16. Sprawowanie kontroli zarzadczej w zakresie wykonywanych zadan.

17. Wykonywanie innych nie wymienionych wyzej zadan, ktére na mocy prawa lub przepiséw wewnetrznych naleza do
kompetencji Gtéwnego ksiegowego.




Kogo poszukujemy

Potrzebne ci beda (wymagania niezbedne)

Wyksztatcenie: srednie ekonomiczne

Staz pracy co najmniej 6 lat w ksiegowosci

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z petni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

Dodatkowym atutem bedzie (wymagania dodatkowe)

Wyksztatcenie: wyzsze finanse i rachunkowos¢ lub ekonomiczne

Staz pracy co najmniej 3 lata na stanowisku Gtéwnego Ksiegowego jednostek budzetowych

Co oferujemy

Ruchomy czas pracy

Indywidualny rozktad czasu pracy

Mozliwos$¢ wyjscia w celu zatatwienia waznej sprawy
Pomieszczenie lub stojaki na rowery na terenie urzedu
Miejsce parkingowe na terenie urzedu

Dostosowanie planéw urlopéw pracownikdw posiadajgcych dzieci w wieku szkolnym i przedszkolnym do terminéw
wakacji, ferii i przerw swiatecznych

Dofinansowanie do wypoczynku pracownikéw

Dostepnos¢

Nasz urzad jest pracodawca réwnych szans. Aplikacje rozwazane sg z réwng uwaga bez wzgledu na pte¢, wiek,
niepetnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos¢ zwigzkowa, pochodzenie etniczne,
wyznanie, orientacje seksualng czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.

Jako osoba z niepetnosprawnosciag nie mozesz skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu - nie sktadaj dokumentu
potwierdzajgcego niepetnosprawnosc.

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w urzedzie,
W rozumieniu przepiséw ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych,
wynidst co najmniej 6%.

Warunki pracy

1.  Praca o charakterze administracyjno - biurowym w niepetnym wymiarze czasu pracy (1/4 etatu).

2. Praca przy monitorze ekranowym.

3. Miejsce pracy: Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Sieradzu, Plac Wojewddzki 3 , 98-200 Sieradz
4.  Zatrudnienie w ramach umowy o prace od miesigca - marca 2025 .

5. Pomieszczenie spetnia wymogi zgodnie z przepisami bezpieczehstwa i higieny pracy.




6.  Stanowisko pracy na VI pietrze budynku.

Dodatkowe informacje

o Jesli zostaniesz zakwalifikowany do kolejnego etapu, powiadomimy Cie o tym mailowo (lub telefonicznie - jezeli nie
podates adresu e-mail).

Jesli oferte sktadasz elektronicznie, wiasnorecznie podpisane o$wiadczenia dotacz w formie zeskanowanych
dokumentéw. Przed rozmowa kwalifikacyjng poprosimy Cie o dostarczenie oryginatéw tych o$wiadczen (do wgladu).

e Oswiadczenia podpisz odrecznie i wstaw date ich sporzadzenia.

o Oferty kandydatéw, ktérzy nie zostali zatrudnieni, zniszczymy po 3 miesigcach od zakonczenia naboru.

o Nie rozpatrzymy oferty, ktéra otrzymamy po terminie. Dotyczy to tez uzupetniania ofert.

o Nie rozpatrzymy oferty, ktéra nadates po terminie. Dotyczy to tez uzupetniania ofert.

e Kompletna aplikacja to taka, ktéra zawiera wszystkie wymagane dokumenty i wtasnorecznie podpisane oswiadczenia.

e Do dokumentéw sporzadzonych w jezyku obcym dotacz kopie ich ttumaczenia na jezyk polski sporzadzone przez
tlumacza przysiegtego.

o Nie przesyfaj wszystkich dokumentéw, ktére uznasz, ze moga Ci pomdéc w naborze. Przeslij tylko te, ktérych
wymagamy lub zalecamy.

e Zwrd¢ uwage na warunki pracy, ktére wskazalismy w ogtoszeniu - rzetelnie ocen, czy odpowiada Ci taka praca.

e Ztozone przez Ciebie dokumenty zweryfikujemy pod wzgledem formalnym na podstawie zapiséw ogtoszenia
dotyczacych wymaganych i dodatkowych dokumentéw.

Planujemy nastepujace metody/techniki naboru:

1. Weryfikacja ztozonych dokumentéw.

2. Rozmowa kwalifikacyjna.

Prace mozesz rozpocza¢ od: 2025-03-10

Twoja aplikacja musi zawiera¢ (dokumenty niezbedne)

CV i list motywacyjny

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie do$wiadczenia zawodowego / stazu
pracy

Kserokopie Swiadectw pracy

Podpisana klauzula zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeby rekrutacjio na stanowisko Géwny Ksiegowy
Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Os$wiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

Dotacz, jesli posiadasz (dokumenty dodatkowe)

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia zawodowego / stazu
pracy

Aplikuj do: 28 lutego 2025




W formie papierowej w zamknietej kopercie z dopiskiem: "ogtoszenie nr 148465" na adres: Powiatowy Inspektorat
Nadzoru Budowlanego w Sieradzu
Plac Wojewddzki 3, 98-200, VI pietro, pokdj nr 610

Zapraszamy réwniez do kontaktu telefonicznego: 43 822 31 99

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 28.02.2025
e Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu

o Aplikujac, oswiadczasz, ze znana Ci jest tres$¢ informacji na temat przetwarzania danych osobowych w naborze

Przetwarzanie danych osobowych

DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACYJNA

ZGODA KANDYDATA

Zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE oraz art. 221 § 5 ustawy z dnia 26
czerwca 1974 r. Kodeks pracy wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych, ktére podatem/am

w kwestionariuszu osobowym w pkt. 7 lub innych dokumentach aplikacyjnych w celach niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji.

Wyrazenie zgody jest dobrowolne. Brak zgody nie spowoduje jakichkolwiek negatywnych konsekwencji.
Zgoda zostata wyrazona po zapoznaniu sie z informacjami na temat ochrony danych osobowych.

Wiem, ze przystuguje mi prawo cofniecia zgody w dowolnym momencie, przy czym cofniecie zgody pozostaje bez wptywu na
zgodnos¢ z prawem wczesniejszego przetwarzania.

*niewtasciwe skresli¢

data, podpis

Wzory oswiadczen

e OsSwiadczenie w zwigzku z ubieganiem sie o stanowisko niebedgce wyzszym stanowiskiem w stuzbie cywilnej-PDF-177KB



http://nabory.kprm.gov.pl/uploads/owiadczenie-w-zwizku-z-ubieganiem-si-o-stanowisko-niebdce-wyszym-stanowiskiem-w-subie-cywilnej-pdf-177kb.pdf

