Komenda Miejska Policji w Piotrkowie Trybunalskim

Ogtoszenie o naborze nr 1797 z dnia 22 lipca 2016 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

: Q0@ °

Komendant Miejski Policji poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

starszy inspektor

do spraw: Kadr
Zespot Kadr i Szkolenia Komendy Miejskiej Policji w Piotrkowie Trybunalskim

Piotrkow Trybunalski KOMENDA MIEJSKA POLICJI W PIOTRKOWIE
TRYBUNALSKIM UL. SZKOLNA 30/38; 97-300 PIOTRKOW
TRYBUNALSKI

WARUNKI PRACY
STANOWISKO BIUROWE WYPOSAZONE W KOMPUTER (OBSLUGA POWYZE] 4 GODZIN). WARUNKI PRACY
LEKKIE. OBSLUGA KSEROKOPIARKI, FAKSU. W BUDYNKU BRAK BARIER ARCHITEKTONICZNYCH.

ZAKRES ZADAN

e PRZETWARZANIE DANYCH W SYSTEMACH INFORMATYCZNYCH SWOP W CELU AKTUALIZAC]I
DANYCH PRACOWNIKOW

e PROWADZENIE ABSENC]JI CHOROBOWE] FUNKCJOANRIUSZY KOMENDY MIE]JSKIE] POLICJI W
PIOTRKOWIE TRYBUNALSKIM

e PROWADZENIE EWIDENC]I URLOPOWE] FUNKCJONARIUSZY I PRACOWNIKOW CYWILNYCH
POSZCZEGOLNYCH KOMOREK ORGANIZACYJNYCH

e SPORZADZANIE WNIOSKOW O NADANIE UPRAWNIEN FUNKCJONARIUSZOM I PRACOWNIKOM
CYWILNYM KOMENDY MIEJSKIE] POLICJI W PIOTRKOWIE TRYBUNALSKIM W PIOTRKOWIE
TRYBUNALSKIM DO OBSLUGI SWOP

e PRZYJMOWANIE DOKUMENTOW OD KANDYDATOW W CELU ROZPOCZECIA PROCEDURY NABORU DO
SLUZBY W POLIC]I

e PROWADZENIE SPRAW OSOBOWYCH FUNKCJOANRIUSZY ORAZ DOKUMENTOWANIE PRZEBIEGU ICH
SLUZBY/PRACY

e ORGANIZOWANIE PRAKTYK STUDENCKICH

e PROWADZENIE AKT OSOBOWYCH FUNKCJOANRIUSZY

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztalcenie: srednie

staz pracy: 3 miesiace W ADMINISTRAC]I PUBLICZNE]
UMIEJETNOSC PODEJMOWANIA DECYZ]JI
UMIEJETNOSC OBSEUGI SPRZETU BIROWEGO



e Posiadanie obywatelstwa polskiego
e Korzystanie z pelni praw publicznych
¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

e Wyksztalcenie: wyzsze
e staz pracy: 6 miesiecy W ADMINISTRAC]I PUBLICZNE]

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia
¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 27 lipca 2016 r.

¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu

e Miejsce sktadania dokumentéw:
KOMENDA MIEJSKA POLICJT W PIOTRKOWIE TRYBUNALSKIM UL. SZKOLNA 30/38
PUNKT RECEPCYJNY DO GODZ. 15:30. (PO GODZINIE 15:30 DOKUMENTY OTRZYMAJA DATE WPLYWU
DNIA NASTEPNEGO)

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

- DANE KONTAKTOWE: ZESPOL KADR I SZKOLENIA KOMENDY MIEJSKIE] POLICJI W PIOTRKOWIE
TRYBUNALSKIM TEL. 44 647-93-30, 44 647-93-33, 44 647-93-37

- PRZEWIDYWANY TERMIN ZATRUDNIENIA: SIERPIEN 2016 ROK

- NASZ URZAD JEST PRACODAWCA ROWNYCH SZANS I WSZYSTKIE APLIKACJE SA ROZWAZANE Z
ROWNA UWAGA BEZ WZGLEDU NA PLEC,WIEK, NIEPEENOSPRAWNOSC, RASE, NARODOWOSC,
PRZEKONANIA POLITYCZNE, PRZYNALEZNOSC ZWIAZKOWA, POCHODZENIE ETNICZNE, WYZNANIE,
ORIENTACJE SEKSUALNA CZY TEZ JAKAKOLWIEK INNA CECHE PRAWNIE CHRONIONA.



LEGENDA

Zastepstwo

@ Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spyta¢ w
urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilnej.



