Komenda Miejska Policji w Piotrkowie Trybunalskim

Ogtoszenie o naborze nr 13965 z dnia 07 sierpnia 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

17

sierpnia
2017

Komendant Miejski Policji poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

inspektor

do spraw: obstugi i prowadzenia sekretariatu Wydziatu Prewencji KMP w Piotrkowie Trybunalskim
Wydziat Prewencji Komendy Miejskiej Policji w Piotrkowie Trybunalskim

Piotrkow Trybunalski KOMENDA MIEJSKA POLICJI W PIOTRKOWIE
TRYBUNALSKIM UL. SZKOLNA 30/38, 97-300 PIOTRKOW
TRYBUNALSKI

WARUNKI PRACY

STANOWISKO BIUROWE, WARUNKI PRACY LEKKIE, OBSEUGA KSEROKOPIARKI, FAKSU. W BUDYNKU
BRAK BARIER ARCHITEKTONICZNYCH.

ZAKRES ZADAN

e PRZYJMOWANIE, REJESTROWANIE, PRZECHOWYWANIE, UDOSTEPNIANIE DO ZAPOZNANIA
DOKUMENTOW JAWNYCH UPRAWNIONYM OSOBOM

e PROWADZENIE DZIENNIKOW KORESPONDENCYJNYCH I PODAWCZYCH DOKUMENTOW JAWNYCH

e PRZEKAZYWANIE KORESPONDENC]I JAWNE] DO INNYCH KOMOREK ORGANIZACYJNYCH

o KOMPLETOWANIE DOKUMENTOW JAWNYCH I PRZYGOTOWYWANIE AKT DO PRZEKAZANIA DO
SKEADNICY AKT W KOMENDZIE MIEJSKIE] POLICJI W PIOTRKOWIE TRYBUNALSKIM LUB DO
BRAKOWANIA

e PROWADZENIE REJESTROW DOKUMENTOW JAWNYCH, DZIENNIKOW I KSIAZEK EWIDENC]I DLA
WYDZIALU PREWENC]I ORAZ WYSYLANIE POCZTY

¢ OBSLUGA PUNKTU RECEPCYJNEGO KOMENDY MIEJSKIE] POLICJI W PIOTRKOWIE TRYBUNALSKIM

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: $rednie

UMIEJETNOSC OBSLUGI KOMPUTERA I URZADZEN Z NIM WSPOLPRACUJACYCH ORAZ URZADZEN
BIUROWYCH

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z pelni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE



e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

¢ Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 17 sierpnia 2017 r.

¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu

e Miejsce sktadania dokumentow:
KOMENDA MIEJSKA POLICJI W PIOTRKOWIE TRYBUNALSKIM UL SZKOLNA 30/38; 97-300 PIOTRKOW
TRYBUNALSKI LUB PUNKT RECEPCYJNY DO GODZINY 15:30, PO GODZINIE 15:30 DOKUMENTY
OTRZYMUJA DATE WPLYWU DNIA NASTEPNEGO

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

-DANE KONTAKTOWE: ZESPOL KADR I SZKOLENIA KOMENDY MIEJSKIE] POLICJI W PIOTRKOWIE
TRYBUNALSKIM TEL. 44 647 93 30, 44 647 93 33, 44 647 93 37

-PRZEWIDYWANY TERMIN ZATRUDNIENIA 01.09.2017 ROK

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwna uwaga bez wzgledu na
ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.



