
Komenda Miejska Policji w Piotrkowie Trybunalskim

Ogłoszenie o naborze nr 13965 z dnia 07 sierpnia 2017 r.

OFERTY DO

17
sierpnia
2017

WYMIAR ETATU

1

STANOWISKA

1

STATUS

 

archiwalny

DODATKOWE

Komendant Miejski Policji poszukuje kandydatów\kandydatek na stanowisko:

inspektor
do spraw: obsługi i prowadzenia sekretariatu Wydziału Prewencji KMP w Piotrkowie Trybunalskim
Wydział Prewencji Komendy Miejskiej Policji w Piotrkowie Trybunalskim

MIEJSCE WYKONYWANIA PRACY:

Piotrków Trybunalski

ADRES URZĘDU:

KOMENDA MIEJSKA POLICJI W PIOTRKOWIE
TRYBUNALSKIM UL. SZKOLNA 30/38, 97-300 PIOTRKÓW
TRYBUNALSKI

 

WARUNKI PRACY
STANOWISKO BIUROWE, WARUNKI PRACY LEKKIE, OBSŁUGA KSEROKOPIARKI, FAKSU. W BUDYNKU
BRAK BARIER ARCHITEKTONICZNYCH.

ZAKRES ZADAŃ
PRZYJMOWANIE, REJESTROWANIE, PRZECHOWYWANIE, UDOSTĘPNIANIE DO ZAPOZNANIA
DOKUMENTÓW JAWNYCH UPRAWNIONYM OSOBOM
PROWADZENIE DZIENNIKÓW KORESPONDENCYJNYCH I PODAWCZYCH DOKUMENTÓW JAWNYCH
PRZEKAZYWANIE KORESPONDENCJI JAWNEJ DO INNYCH KOMÓREK ORGANIZACYJNYCH
KOMPLETOWANIE DOKUMENTÓW JAWNYCH I PRZYGOTOWYWANIE AKT DO PRZEKAZANIA DO
SKŁADNICY AKT W KOMENDZIE MIEJSKIEJ POLICJI W PIOTRKOWIE TRYBUNALSKIM LUB DO
BRAKOWANIA
PROWADZENIE REJESTRÓW DOKUMENTÓW JAWNYCH, DZIENNIKÓW I KSIĄŻEK EWIDENCJI DLA
WYDZIAŁU PREWENCJI ORAZ WYSYŁANIE POCZTY
OBSŁUGA PUNKTU RECEPCYJNEGO KOMENDY MIEJSKIEJ POLICJI W PIOTRKOWIE TRYBUNALSKIM

WYMAGANIA NIEZBĘDNE
Wykształcenie: średnie
UMIEJĘTNOŚĆ OBSŁUGI KOMPUTERA I URZĄDZEŃ Z NIM WSPÓŁPRACUJĄCYCH ORAZ URZĄDZEŃ
BIUROWYCH
Posiadanie obywatelstwa polskiego
Korzystanie z pełni praw publicznych
Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo skarbowe

DOKUMENTY I OŚWIADCZENIA NIEZBĘDNE



Życiorys/CV i list motywacyjny
Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania niezbędnego w zakresie wykształcenia
Oświadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzającego posiadanie
polskiego obywatelstwa
Oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów naboru
Oświadczenie o korzystaniu z pełni praw publicznych
Oświadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo
skarbowe

TERMINY I MIEJSCE SKŁADANIA DOKUMENTÓW
Dokumenty należy złożyć do: 17 sierpnia 2017 r.
Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzędu
Miejsce składania dokumentów:
KOMENDA MIEJSKA POLICJI W PIOTRKOWIE TRYBUNALSKIM UL SZKOLNA 30/38; 97-300 PIOTRKÓW
TRYBUNALSKI LUB PUNKT RECEPCYJNY DO GODZINY 15:30, PO GODZINIE 15:30 DOKUMENTY
OTRZYMUJĄ DATĘ WPŁYWU DNIA NASTĘPNEGO

INNE INFORMACJE:

W miesiącu poprzedzającym datę upublicznienia ogłoszenia wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych w
urzędzie, w rozumieniu przepisów o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób
niepełnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.
-DANE KONTAKTOWE: ZESPÓŁ KADR I SZKOLENIA KOMENDY MIEJSKIEJ POLICJI W PIOTRKOWIE
TRYBUNALSKIM TEL. 44 647 93 30, 44 647 93 33, 44 647 93 37
-PRZEWIDYWANY TERMIN ZATRUDNIENIA 01.09.2017 ROK

Nasz urząd jest pracodawcą równych szans i wszystkie aplikacje są rozważane z równą uwagą bez względu na
płeć, wiek, niepełnosprawność, rasę, narodowość, przekonania polityczne, przynależność związkową,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualną czy też jakąkolwiek inną cechę prawnie chronioną.


