Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Piotrkowie Trybunalskim

Ogtoszenie o naborze nr 614 z dnia 16 czerwca 2016 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

27

czerwca
2016

Powiatowy Lekarz Weterynarii poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:
gtowny ksiegowy

Dziat finansowo-ksiegowy

Piotrkow Trybunalski Powiatowy Inspektorat Weterynarii
ul. RzemiesInicza 26
97-300 Piotrkow Trybunalski

WARUNKI PRACY
- praca siedzaca przy komputerze wymagajaca duzej koncentracji i wymuszonej pozycji ciata;
- praca pod presja czasu;

ZAKRES ZADAN

¢ Prowadzenie rachunkowosci Jednostki.

¢ Sporzadzanie planéw finansowych Jednostki i ich realizacji.

e Prowadzenie sprawozdawczosci budzetowej i finansowej.

e Prowadzenie catoksztaltu obstugi finansowej w systemie TREZOR.

e Sporzadzanie planéw i sprawozdawczos$ci z zakresu budzetu zadaniowego.
¢ Wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

¢ Wyksztalcenie: wyzsze ekonomiczne

¢ doswiadczenie zawodowe: 3 lata w ksiegowosci w administracji publicznej

¢ Biegla znajomos¢ ustawy o rachunkowosci oraz przepisow szczegoélnych dla jednostek budzetowych.
¢ Biegla znajomos¢ ustawy o finansach publicznych.

e Znajomos$c¢ przepiséw ustawy o naruszeniu dyscypliny finanséw publicznych.

e Znajomosc¢ i obstuga systemu TREZOR.

e Znajomos$¢ ustawy o Inspekcji Weterynaryjnej.

e Znajomo$¢ zagadnien z zakresu postepowania egzekucyjnego w administracji rzadowej.

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z pelni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE



e Obstuga komputera i pakietu MS Office.
¢ Umiejetnos¢ postugiwania sie programami ksiegowymi.
¢ Komunikatywno$¢, odpowiedzialnos¢, samodzielno$é.

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

e Zaswiadczenia o ukoniczonych kursach i szkoleniach.

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

¢ Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 27 czerwca 2016 .
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Powiatowy Inspektorat Weterynarii

ul. Rzemieslnicza 26

97-300 Piotrkéw Trybunalski

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazone z réwna uwaga bez wzgledu na
ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos$¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.



