Komenda Powiatowa Policji w Pajecznie

Ogtoszenie o naborze nr 20193 z dnia 04 stycznia 2018 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

15

stycznia
2018

Komedant Powiatowy Policji poszukuje kandydatow\kandydatek na stanowisko:

specjalista

do spraw: ewidencji i rozliczeh
Zespot Ewidencji, Rozliczen i Zaopatrzenia

Pajeczno Komenda Powiatowa Policji w Pajecznie,
ul. 1-go Maja 52
98-330 Pajeczno

WARUNKI PRACY

Praca w budynku, praca administracyjno-biurowa, praca przy monitorze ekranowym powyzej potowy
dobowego czasu pracy, brak wind/platform dla oséb niepetnosprawnych, brak podjazdéw dla oséb
niepeosprawnych.

ZAKRES ZADAN

¢ sprawdzanie pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym dokumentéw finansowych;

¢ uaktualnianie danych dotyczacych stosowania ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych;

¢ sprawdzanie pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym oraz naliczanie naleznosci z tytutu
podrézy stuzbowych i dodatkowych naleznosci pienieznych;

e przygotowywanie danych do planéw finansowych, sprawozdan z wykonania budzetu dla potrzeb KPP,
analiza limitéw finasowych, itp;

e prowadzenie dziennika korespondencyjnego oraz realizacja przydzielonej korepondencji.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

¢ Wyksztalcenie: srednie ekonomiczne

e staz pracy: 1 rok w pracy biurowej

e znajomos¢ ustawy o Policji;

e obstuga komputera;

¢ umiejetnosc¢ stosowania przepiséw prawa w praktyce.

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z pelni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE



¢ Wyksztalcenie: wyzsze ekonomiczne.
e staz pracy: 2 lata w administracji publicznej.

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztalcenia
¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 15 stycznia 2018 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Komenda Powiatowa Policji w Pajecznie

ul. 1-go Maja 52

98-330 Pajeczno

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Dodatkowe informacje na temat wskazanej oferty pracy mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 34 311-41-41,
od poniedziatku do piatki w godzinach 8.00 - 16.00. Otrzymane oferty nie beda zwracane kandydatom.
Kandydaci spetiajacy kryteria okreslone w ogtoszeniu beda informowani telefonicznie o terminie i miejscu
spotkania na rozmowie kwalifikacyjnej potaczonej ze sprawdzianem wiedzy w zakresie niezbednym do
prawidlowej realizacji zadan na wskazanym stanowisku.

Oferty nalezy sklada¢ w zaklejonej kopercie z podaniem danych: imie, nazwisko i adres zamieszkania
kandydata, z dopiskiem "oferta na konkurs".



