Komenda Powiatowa Policji w Pabianicach

Ogtoszenie o naborze nr 6088 z dnia 02 grudnia 2016 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

07 @
grudnia
2016

Komendant Powiatowy Policji poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

specjalista

do spraw: - finansowych
w Zespole Ewidencji, Rozliczen i Zaopatrzenia

Pabianice 95-200 Pabianice ul. Zeromskiego 18

WARUNKI PRACY

- w budynku znajduja sie bariery architektoniczne dla os6b niepelnosprawnych,
- warunki szkodliwe i uciazliwe nie wystepuja,

- praca biurowa w budynku,

- sporadyczne wyjazdy stuzbowe poza siedzibe urzedu,

- praca wykonywana z wykorzystaniem komputera

ZAKRES ZADAN

e prowadzenie ewidencji i rozliczen przejazdéw PKP dla funkcjonariuszy i ich rodzin,

e przyjmowanie i rozliczanie delegacji stuzbowych policjantéw i pracownikéw cywilnych,

e przyjmowanie i rozliczanie zwrotéw kosztéw dojazdéw do stuzby,

e przyjmowanie wplat za mandaty gotéwkowe, wprowadzanie do baz danych mandatéw karnych
kredytowych,

¢ odbieranie, sprawdzanie pod wzgledem formalno- rachunkowym faktur biegtych sadowych, ttumaczy,
rZeczoznawcow.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztatcenie: srednie

doswiadczenie zawodowe: w pracy w administracji publicznej

¢ znajomos¢ obstugi komputera w stopniu podstawowym

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z peli praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

o Wyksztalcenie: $rednie ekonomiczne



¢ doswiadczenie zawodowe: w pracy na podobnym stanowisku

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

e Oswiadczenie o korzystaniu z peini praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia
¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 07 grudnia 2016 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:
Komenda Powiatowa Policji w Pabianicach ul. Zeromskiego 18, 95-200 Pabianice

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

dodatkowych informacji udzielaja pracownicy Zespotu Kadr i Szkolenia od poniedziatku do piatku w godz.
08,00 - 16,00 pod nr telefonu 225-33-08

LEGENDA

Zastepstwo

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spyta¢ w
urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilne;.



