Komenda Powiatowa Policji w Pabianicach

Ogtoszenie o naborze nr 22089 z dnia 09 lutego 2018 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

19

lutego
2018

Komendant Powiatowy Policji poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

inspektor

do spraw: legislacyjno-kancelaryjnych
Zespot do spraw Prezydialnych

Pabianice ul. Zeromskiego 18, 95-200 Pabianice

WARUNKI PRACY

praca przy monitorze ekranowym powyzej potowy dobowego wymiaru czasu pracy, budynek posiada bariery
architektoniczne (brak podjazdéw i wind), praca w siedzibie urzedu

ZAKRES ZADAN

¢ uczestnictwo w przygotowywaniu, rejestracja i wprowadzanie do obiegu w urzedzie aktéw prawnych
wydanych przez Komendanta

¢ wycofywanie z obiegu w urzedzie nieaktualnych aktow prawnych

e monitorowanie aktualnosci i ewidencjonowanie innych aktéw prawnych dotyczacych funkcjonowania Policji

¢ obsluga kancelaryjna Komendy w zakresie przesytek wysylanych do innych urzedéw, instytucji

¢ archiwizacja dokumentacji Zespotu do spraw Prezydialnych, Komendanta i jego Zastepcow

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: $rednie

e Posiadanie obywatelstwa polskiego

o Korzystanie z pelni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

e Wyksztalcenie: wyzsze na kierunku administracja
e staz pracy: 6 miesiecy w pracy administarcyjno - biurowej

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny



¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztalcenia
¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 19 lutego 2018 .
¢ Decyduje data: wptywu oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:
Komenda Powiatowa Policji w Pabianicach ul. Zeromskiego 18, 95-200 Pabianice

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

tel. kontaktowy 42 22-53-308, wynagrodzenie zasadnicze 2.143 zt + wystuga lat



