Powiatowy Inspektorat Weterynarii w todzi

Ogtoszenie o naborze nr 20221 z dnia 05 stycznia 2018 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

15 ©
stycznia
2018

Powiatowy Lekarz Weterynarii poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

starszy inspektor

do spraw: obstugi sekretariatu
w zespole ds.administracyjnych

Lodz Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Lodzi
ul. Wapienna 15
91-087 Ladz

WARUNKI PRACY

Praca w siedzibie Urzedu na stanowisku administracyjno-biurowym z przewaga wysitku umystowego. Praca
przy monitorze ekranowym powyzej potowy dobowego wymiaru czasu pracy.Narzedzie pracy - sprzet biurowy
( komputer, drukarka , fax itp. ) Siedziba urzedu znajduje sie na drugim wysokim pietrze. Istnieja bariery
architektoniczne w zakresie poruszania sie po budynku- utrudniony dostep dla 0séb poruszajacych sie na
wozkach inwalidzkich. Brak podjazdéw , wind odpowiednio dostosowanej toalety.

ZAKRES ZADAN

e prowadzenie obslugi kancelaryjnej Inspektoratu

o weryfikowanie pod wzgledem formalnym skladanych dokumentéw

¢ obstuga poczty elektronicznej

¢ udzielanie niezbednych informacji w zakresie wlasciwosci rzeczowej Inspektoratu
¢ przygotowywanie korespondencji wychodzacej do wysytki i jej wysytka

WYMAGANIA NIEZBEDNE

¢ Wyksztalcenie: srednie

¢ doswiadczenie zawodowe: na stanowisku o podanym zakresie zadan

e umiejetnos$¢ sprawnej obstugi interesanta

¢ biegta obstuga komputera

¢ samodzielnos¢

e kultura pracy i kultura osobista

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z petni praw publicznych

o Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe



WYMAGANIA DODATKOWE

o doswiadczenie zawodowe: w pracy w administracji publicznej

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos$c¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

¢ Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 15 stycznia 2018 .
* Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

PIWet w Lodzi

ul. Wapienna 15

91-083 1.6dz z dopiskiem : oferta pracy

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Dodatkowe info pod nr tel. 42 6161576

Prosimy o nie zamieszczanie zdje¢ w CV. W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik
zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i
spotecznej oraz zatrudnieniu oséb niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%. Aplikacje powinny by¢
doreczone w zamknietych kopertach z podaniem nr ogtoszenia.Dokumenty niekompletne nie beda brane pod
uwage.Wszystkie kandydatki i wszyscy kandydaci zakwalifikowani zostang powiadomieni o terminie rozmowy
kwalifikacyjnej telefonicznie. Oferty osdb niezakwalifikowanych zostana komisyjnie zniszczone.

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z rowna uwaga bez wzgledu na
ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase , narodowosc¢ , przekonania polityczne.

dane osobowe uzyskane w zwigzku z toczacym sie naborem zbierane sa wylacznie w celach zwiazanych z
postepowaniem rekrutacyjnym.



LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami
@ Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszehstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniaja wszystkie nastepujace warunki:
* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,
* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,
* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



