Komenda Wojewo6dzka Panstwowej Strazy Pozarnej w todzi

Ogtoszenie o naborze nr 5721 z dnia 22 listopada 2016 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

09 &
grudnia
2016

Komendant Wojewddzki Panstwowej Strazy Pozarnej poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

specjalista

do spraw: obronnych
Samodzielne stanowisko pracy

rodz 90-521 £6dz, ul. Wélczanska 111/113

WARUNKI PRACY

Praca w pomieszczeniach biurowych na III pietrze budynku komendy z wykorzystaniem komputera i urzadzen
biurowych. Reprezentowanie kierownictwa w ramach posiadanych kompetencji. Brak windy, podjazdéw oraz
drzwi i toalet dostosowanych do 0sdb z niepelnosprawnoscia ruchowa.

ZAKRES ZADAN

e Prowadzenie kancelarii tajnej w zakresie przyjmowania, ewidencji i wysytania dokumentéw niejawnych
Planowanie, organizowanie, koordynowanie i nadzorowanie zadan wynikajacych z przepiséw o obronie RP
e Tworzenie i przetwarzanie danych w zakresie spraw obronnych

Wdrazanie przepisow i procedur zwiazanych z wykonywaniem spraw obronnych

Planowanie i organizowanie szkolen z zakresu zadan obronnych oraz udzial w ¢wiczeniach jednostek
zmilitaryzowanych PSP

Archiwizowanie dokumentacji niejawnej

WYMAGANIA NIEZBEDNE

¢ Wyksztalcenie: wyzsze

¢ doswiadczenie zawodowe: 1 rok w pracy biurowej

o Ukonczone specjalistyczne szkolenia i kursy w zakresie ochrony tajemnicy panstwowej i stuzbowej

¢ Posiadanie poswiadczenia bezpieczenstwa

¢ Latwosc komunikacji werbalnej i pisemne;j

¢ Zdolnosci analityczne i syntetyczne

e Umiejetnos¢ obstugi komputera oraz oprogramowania biurowego

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z pelni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe



WYMAGANIA DODATKOWE

¢ doswiadczenie zawodowe: 3 lata na stanowisku o podobnym zakresie zadan
e Zawodowa stuzba wojskowa
e Ukonczenie kursu dla archiwisty

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

o Poswiadczenie bezpieczenstwa

e Zaswiadczenie o przeszkoleniu w zakresie ochrony informacji niejawnych

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Os$wiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosc - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ Zaswiadczenie o ukonczeniu kursu dla archiwistow

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 09 grudnia 2016 r.

¢ Decyduje data: wptywu oferty do urzedu

¢ Migjsce sktadania dokumentow:
Komenda Wojewddzka Panstwowej Strazy Pozarnej
ul. Woélczanska 111/113
90-521 L.6dz

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepeilnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Proponowane wynagrodzenie: ok. 1400 zt. (brutto)

Termin zatrudnienia: od 1 stycznia 2017 roku.

Regulamin oraz wszelkie informacje dotyczace przebiegu naboru , w tym terminy poszczegélnych etapow sa
dostepne na stronie internetowej KW PSP w Yodzi (www.straz.lodz.pl) w zaktadce > Nabdr do stuzby w PSP >
Oferta pracy. Prosze zapozna¢ sie z tymi dokumentami. Na tej stronie internetowej oraz w siedzibie komendy
beda udostepnione: lista 0s6b spetiajacych wymagania formalne i zakwalifikowanych na rozmowe
kwalifikacyjna.

Komenda nie kontaktuje sie bezposrednio z kandydatami na etapie rekrutacji!

Wyniki naboru zostang opublikowane w dniu 20 grudnia 2016 roku.



LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu maja osoby z niepetnosprawnosciami,
ktdre spetniaja wszystkie nastepujace warunki:

* ztozyly w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajgcym niepetnosprawnos¢,

* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



