Komenda Miejska Policji w Lodzi

Ogtoszenie o naborze nr 4630 z dnia 18 pazdziernika 2016 .

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

24 ®
pazdziernika
2016

Komendant Miejski Policji poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

specjalista

do spraw: obstugi interesantéw
w Referacie Organizacji Stuzby Wydziatu Ruchu Drogowego Komendy Miejskiej Policji w Lodzi

Lodz Komenda Miejska Policji w Lodzi
ul. Sienkiewicza 28/30
¥rodz 90-114 t.4dzi

Wydzial Ruchu Drogowego ul. Stokowska 22,
92-104 todz

WARUNKI PRACY

praca administracyjna, oswietlenie naturalne i sztuczne, praca na parterze budynku, praca przy monitorze
ekranowym powyzej potowy dobowego czasu pracy, brak wind

ZAKRES ZADAN

¢ realizacja spraw zwigzanych z dziatalnoscia Wydziatu zgtaszanych osobiscie lub telefonicznie przez
interesantow,

¢ obsluga systeméw informatycznych w ramach posiadanych uprawnien

¢ kierowanie interesantow zglaszajacych sie osobiscie do siedziby Wydziatu do wltasciwych komoérek
organizacyjnych Wydziatu Ruchu Drogowego KMP w Lodzi

¢ obstuga urzadzen biurowych, rejestracja dokumentdéw przychodzacych lub wychodzacych z Wydziatu

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: Srednie

Komunikatywnos¢,

Dobra organizacja pracy wlasnej,

Umiejetno$¢ obstugi komputera,

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z peli praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

¢ umiejetnos¢ obstugi urzadzen biurowych



¢ znajomos¢ obiegu dokimentacji wewnetrzej

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 24 pazdziernika 2016 r.
¢ Decyduje data: wptywu oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Komenda Miejska Policji w Lodzi

ul. Sienkiewicza 28/30

90-114 1.6dz

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia 0séb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Oferty otrzymane po terminie lub bez wymaganych dokumentéw nie beda rozpatrywane. Warunkiem
przystapienia do

procedury konkursowej jest podanie w aplikacji numeru PESEL oraz w dniu 03.11.2016 r. od godz. 9:00 do
dnia

04.11.2016 r. do godz. 9:00 wejscie na strone internetowa www.lodz.policja.gov.pl, dziat : "praca ", zaktadka
"metoda

selekcji - test online". Wysokos¢ proponowanego wynagrodzenia wynosi maksymalnie 2049,- zi. brutto
wynagrodzenia

zasadniczego + wystuga. Oferty odrzucone na poszczegoélnych etapach rekrutacji zostana komisyjnie
zniszczone.Brak

mozliwosci odbioru ztozonych aplikacji. Zakres tematyczny testu on-line obejmuje przepisy zawarte w Ustawie
o Policji z

dnia 06.04.1990 r., Ustawie o stuzbie cywilnej z dnia 21.11.2008 r., Ustawie o ochronie informacji niejawnych
z dnia

05.08.2010 r., Ustawy o ochronie danych osobowych z dnia 29.08.1997 r., Zarzadzenia Nr 70 Prezesa Rady
Ministrow z

dnia 06.10.2011 r. w sprawie wytycznych w zakresie przestrzegania zasad etyki korpusu stuzby cywilnej
cywilnej

LEGENDA

Zastepstwo

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej nieobecnosci swojego
pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spyta¢ w urzedzie. Osoba zatrudniona na
zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilnej.



