Komenda Wojewddzka Policji w Lodzi

Ogtoszenie o naborze nr 19784 z dnia 22 grudnia 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

29 ®
grudnia
2017

L.6dzki Komendant Wojewddzki Policji poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

specjalista

do spraw: inwentaryzacji
w Zespole ds. inwentaryzacji - Gtdéwnej Komisji Inwentaryzacyjnej Wydziatu Finanséw KWP w
todzi

Lodz ul. Lutomierska 108/112

WARUNKI PRACY

praca biurowa, praca w siedzibie urzedu, obstuga komputera powyzej 4 godz. na dobe, praca w systemie
podstawowym, praca stacjonarna, obstuga urzadzen biurowych, oswietlenie naturalne i sztuczne,
niedostosowanie budynku do 0séb niepetnosprawnych, obecnos¢ wind w budynku, praca na parterze.

ZAKRES ZADAN

e sprawdzanie poprawnosci sporzadzania dokumentacji inwentaryzacyjnej pod wzgledem formalnym,
merytorycznym i rachunkowym, w celu wychwycenia nieprawidtowosci,

e rozliczanie inwentaryzacji , poréwnywanie stanow stwierdzonych - rzeczywiste ze stanami ksiegowymi,
ustalanie i wyjasnianie przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych, uwzglednianie ubytkoéw,
dokonywanie kompensat niedoboréw z nadwyzkami, przygotowywanie wstepnego sprawozdania z
wnioskami, celem przedlozenia i omdéwienia na posiedzeniach zespolu, sposobu ich rozliczania,

¢ sprawdzanie dokumentacji z klasyfikacji jakosciowej i wybrakowania pod wzgledem formalnym,
merytorycznym i rachunkowym, w celu zapewnienia prawidtowej gospodarki zbednymi sktadnikami
majatkowymi jednostki,

e przeprowadzanie szkolen, instruktazy dla Zespotow spisowych, w celu zapewnienia prawidtowego
przeprowadzania czynnosci inwentaryzacyjnych i prawidtowego sporzadzenia dokumentacji
inwentaryzacyjnych,

e prowadzenie rejestru numerowego arkuszy spisu z natury, wydawanie i rozliczanie Zespolow spisowych z

drukéw $cistego zarachowania i innych obowiazujacych a wymaganych formularzy, w celu zapewnienia
prawidlowego gospodarowania drukami $cistego zarachowania,

o przeprowadzanie kontroli spiséw z natury, pracy Zespotéw spisowych w trakcie trwania inwentaryzacji, na

wniosek przewodniczacego Gtéwnej Komisji Inwentaryzacyjnej w celu zapewnienia prawidlowego
przebiegu czynnosci inwentaryzacyjnych,

e przygotowywanie dokumentéw z inwentaryzacji, z klasyfikacji jakosciowej i wybrakowania, celem
przekazania do archiwum.



WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztalcenie: srednie

doswiadczenie zawodowe: powyzej 1 roku w czynnosciach inwentaryzacyjnych, zwlaszcza proceduralnych
znajomos¢ przepisow zwiazanych z rachunkowoscia, a w szczegdlnosci ustawy o rachunkowosci
podstawowe wiadomosci z zakresu materiatoznawstwa, towaroznawstwa, gospodarki magazynowej i
dokumentacji inwentaryzacyjnej

obstuga komputera w zakresie MS Office

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z pelni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

doswiadczenie zawodowe: 3 lata doswiadczenia na podobnym stanowisku
podstawowe wiadomosci z zakresu ksiegowosci

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

Zyciorys/CV i list motywacyjny

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

Kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 29 grudnia 2017 r.

Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
Miejsce skladania dokumentéw:

Komenda Wojewddzka Policji w Lodzi

Wydziat Kadr i Szkolenia

ul. Lutomierska 108/112

91-048 1.odz

z dopiskiem na kopercie "Oferta zatrudnienia w stuzbie cywilnej nr ogtoszenia 19784"

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetlnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

- wynagrodzenie: 1,3799 mnoznik kwoty bazowej + wystuga lat, tj. 2585,71 zt brutto + wystuga lat;

- oferty otrzymane po terminie lub bez wymaganych dokumentéw nie beda rozpatrywane;

- do sktadania ofert zachecamy réwniez osoby niepelnosprawne;



- na wstepna rozmowe kwalifikacyjna zostana zaproszeni jedynie kandydaci wybrani sposrod osob
speliajacych wymagania formalne;

- kandydaci zakwalifikowani, zostana powiadomieni telefonicznie o terminie rozmowy;

- oferty, ktdre spelnialy wymagania formalne, lecz nie zostaly wybrane do dalszego procesu rekrutacji, zostana
komisyjnie zniszczone (o tym fakcie kandydaci nie beda powiadomieni);

- oferty odrzucone zostana komisyjnie zniszczone;

- o$wiadczenia i list motywacyjny musza by¢ podpisane wlasnorecznie;

- wzory oSwiadczen dostepne sa na stronie internetowej www.lodzka.policja.gov.pl w zaktadce "PRACA" -
stuzba cywilna - oswiadczenia;

- aplikacje nalezy sktada¢ w siedzibie urzedu, przy ul. Lutomierskiej 108/112 lub przesta¢ poczta na adres
podany w ogtoszeniu.

LEGENDA

Zastepstwo

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spytac w
urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilne;.



