Komenda Miejska Policji w Lodzi

Ogtoszenie o naborze nr 1888 z dnia 26 lipca 2016 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

05

sierpnia
2016

Komendant Miejski Policji poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

specjalista

do spraw: ewidencji czynnosci dochodzeniowo - sledczych
w Referacie Dochodzeniowo -Sledczym, Wydziatu Kryminalnego I1I Komisariatu Policji Komendy
Miejskiej Policji w Lodzi

Lodz

ITI Komisariat Policji

Komendy Miejskiej Policji w Lodzi
ul. Armii Krajowej 33

90 - 046 Lodz

WARUNKI PRACY

praca w siedzibie urzedu, praca na I pietrze budynku, brak windy, praca o charakterze administracyjno -
biurowym, narzedzia i materialy pracy - komputer

ZAKRES ZADAN

obstuguje elektroniczna ewidencje, celem rejestrowania czynnosci dochodzeniowo - sledczych oraz sledztw
i dochodzen prowadzonych przez jednostke,

przygotowuje prognozy w zakresie danych statystycznych, realizacji miernikdw i obszaréw monitorowania
celem wiasciwej koordynacji dla podejmowanych przez pion kryminalny dziatan,

wprowadza dane do Krajowego Systemu Informacyjnego Policji w oparciu o druki KSIP w celu
gromadzenia i aktualizacji danych,

wykonuje czynnosci kancelaryjno biurowe w celu zapewnienia wlasciwego obiegu dokumentéw jawnych w
komorce dochodzeniowo-$ledczej jednostki,

prowadzi ewidencje pojazdéw zabezpieczonych przez jednostke dla celéw procesowych w oparciu o
przepisy resortowe celem biezacej aktualizacji danych w zakresie spraw do ktoérych zabezpieczono pojazdy,
realizuje zadania zwiazane z obstuga modutu "rejestracja czasu pracy-absencja" w podsystemie
informatycznym Kadrs SWOP w celu gromadzenia i aktualizacji danych,

wspoOlpracuje z Prokuratura Rejonowa £.0dzZ - Polesie w zakresie spraw realizowanych przez komoérke
dochodzeniowo- Sledcza celem rejestracji danych w ewidencji sledztw i dochodzen.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztalcenie: sSrednie
Komunikatywnosc.
Dobra organizacja pracy wlasnej.



Umiejetnosc szybkiego uczenia sie.

Umiejetnosc analizowania.

Umiejetnos¢ obstugi komputera.

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z peni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

¢ Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 05 sierpnia 2016 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
¢ Migjsce sktadania dokumentow:

Komenda Miejska Policji w Lodzi

ul. Sienkiewicza 28/30

90-114 1.6dz

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Oferty otrzymane po terminie lub bez wymaganych dokumentéw nie beda rozpatrywane. Warunkiem
przystapienia do procedury konkursowej jest podanie w aplikacji numeru PESEL oraz w dniu 18.08.2016 r. od
godz. 9:00 do dnia 19.08.2016 r. do godz. 9:00 wejscie na strone internetowa www.lodz.policja.gov.pl, dziat :
"praca ", "stuzba cywilna"-zakladka "metoda selekgcji - test online". Wysokos$¢ proponowanego wynagrodzenia
wynosi maksymalnie 2083, - z}. brutto wynagrodzenia zasadniczego + wystuga. Oferty odrzucone na
poszczegolnych etapach rekrutacji zostana komisyjnie zniszczone.Brak mozliwosci odbioru ztozonych aplikacji.
Zakres tematyczny testu on-line obejmuje przepisy zawarte w Ustawie o Policji z dnia 06.04.1990 r., Ustawie o
stuzbie cywilnej z dnia 21.11.2008 r., Ustawie o ochronie informacji niejawnych z dnia 05.08.2010 r., Ustawy o
ochronie danych osobowych z dnia 29.08.1997 r., Zarzadzenia Nr 70 Prezesa Rady Ministréw z dnia
06.10.2011 r. w sprawie wytycznych w zakresie przestrzegania zasad etyki korpusu stuzby cywilnej cywilne;j.



