Wojewddzki Inspektorat Weterynarii w todzi

Ogtoszenie o naborze nr 18558 z dnia 25 listopada 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

05 &
grudnia
2017

L.odzki Wojewodzki Lekarz Weterynarii poszukuje kandydatow\kandydatek na stanowisko:

specjalista

w zespole ds. finansowo-ksiegowych

Lodz

Wojewoddzki Inspektorat Weterynarii w Lodzi
ul. Proletariacka 2/6
93-569 L.odz

WARUNKI PRACY

Praca samodzielna, wymagajaca koncentracji.

Czynniki uciazliwe: dtugotrwata praca przy komputerze, wymuszona pozycja ciata.

Stanowisko pracy zlokalizowane jest na pierwszym pietrze w budynku, w ktérym istnieja bariery
architektoniczne dla 0séb poruszajacych sie na wozkach inwalidzkich ( brak podjazdu, odpowiedniej
szerokos$ci drzwi oraz odpowiednio dostosowanej toalety.

ZAKRES ZADAN

Opracowywanie projektéw planu finansowego i planéw finansowych Wojewddzkiego Inspektoratu
Weterynarii w Lodzi - dysponenta III stopnia w zakresie budzetu tradycyjnego i zadaniowego oraz
Wieloletniego Planu Finansowego Pafstwa.

Sporzadzanie danych do harmonogramu wydatkow Inspektoratu jako dysponenta III stopnia oraz
modyfikowanie harmonogramu w trakcie roku budzetowego a takze miesiecznych zapotrzebowan na srodki
finansowe i ich korekty wedtug potrzeb.

Przygotowywanie projektéw decyzji Wojewddzkiego Lekarza Weterynarii o zmianach w planie finansowym
wydatkow w zakresie wynikajacym z ustawy o finansach publicznych i rozporzadzeniach wykonawczych
Przygotowywanie wnioskéw do zmian budzetowych dla Wojewddzkiego Inspektoratu Weterynariiw f.odzi
dokonywanych przez Wojewode Lodzkiego i Ministra Finanséw

Przygotowywanie wnioskéw o pozyskiwanie srodkéw z rezerw celowych dla Wojewddzkiego Inspektoratu
Weterynarii w Lodzi oraz opracowywanie niezbednych informacji i rozliczen srodkéw budzetowych
pochodzacych z rezerw celowych.

Opracowywanie planow finansowych dotyczacych kosztéw w zakresie zwalczania choréb zakaznych
zwierzat, badan monitoringowych pozostatosci chemicznych i biologicznych w tkankach zwierzat,
produktach pochodzenia zwierzecego i paszach oraz sporzadzanie miesiecznych oraz rocznych sprawozdan
z w/w zadan.

Sporzadzanie sprawozdan z wykonania wydatkow budzetu panstwa w uktadzie zadaniowym wraz z
informacja opisowa.

Dokonywanie wstepnej kontroli dokumentdéw zZrédlowych, sprawdzanie pod wzgledem formalno-
rachunkowym oraz przypisywanie wydatkow do odpowiedniego paragrafu klasyfikacji budzetowe;j.



WYMAGANIA NIEZBEDNE

¢ Wyksztalcenie: srednie

e staz pracy: 3 lata w jednostkach sektora finanséw publicznych w obszarze ksiegowosci,

e znajomos¢ zagadnien dotyczacych sporzadzania planéw finansowych, klasyfikacji budzetowej oraz
przepiséw prawnych z zakresu finanséw publicznych oraz rachunkowosci budzetowej,

¢ biegla znajomos¢ obstugi programéw komputerowych (Microsoft Office- w szczegodlnosci aplikacji Exel oraz
Word),

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z peni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

¢ umiejetnos¢ obstugi Informatycznego Systemu Obstugi Budzetu Panstwa TREZOR, bankowosci
elektronicznej NBE oraz e-PUAP

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

e Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosc¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatéw

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 05 grudnia 2017 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Wojewodzki Inspektorat Weterynarii w Lodzi

ul. Proletariacka 2/6

93-569 L.odz

Sekretariat

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Na podstawie art. 4 ustawy z dnia 28 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej kazda osoba do zatrudnienia w
stuzbie cywilnej zobowiazana jest do ztozenia ww. dokumentdow.

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwna uwaga bez wzgledu na



ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynalezno$¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.
Aplikacje powinny by¢ doreczone w zamknietych kopertach z podaniem nr ogloszenia . Oferta ztozona po
terminie lub niezawierajaca wszystkich wymaganych dokumentéw i oswiadczen nie bedzie rozpatrywana.
Wszystkie kandydatki i wszyscy kandydaci spetniajacy wymagania formalne zostana
powiadomione/powiadomieni telefonicznie lub e-mailem o terminie i miejscu rzeprowadzenia nastepnego
etapu naboru.

Informujemy, Zze na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych kazda kandydatka / kazdy kandydat ma prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich
poprawiania. Dane osobowe uzyskane w zwiazku z toczacym sie naborem zbierane sa wytacznie w celach
zwiazanych z postepowaniem rekrutacyjnym.

Siedziba administratora danych osobowych jest

Wojewddzki Inspektorat Weterynarii w Lodzi

ul. Proletariacka 2/6,

93-569 Lodz.

Oferty odrzucone i nieodebrane zostana komisyjnie zniszczone po uptywie trzech miesiecy od daty
zakoniczenia naboru. Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr tel. 42 6351405.

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniajg wszystkie nastepujace warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,

* spetniajg warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



