Biuro do spraw Substancji Chemicznych w todzi

Ogtoszenie 0 naborze nr 16690 z dnia 16 pazdziernika 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

27 ®
pazdziernika
2017

Dyrektor Generalny poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

specjalista

w Departamencie do spraw Substancji i Mieszanin Niebezpiecznych

Lodz

Biuro do spraw Substancji Chemicznych
ul. Dowborczykow 30/34
90-019 t4dz

WARUNKI PRACY

* Czas pracy przy monitorze ekranowym powyzej 4 godz. dziennie, przy naturalnym i sztucznym oswietleniu.
» Wyjazdy stuzbowe krajowe i zagraniczne.

* Biuro do spraw Substancji Chemicznych miesci sie w wynajmowanym budynku na 4 pietrze. Wejscie do
budynku bez barier architektonicznych od strony ul. Targowej 35 w Lodzi. Szeroko$¢ ciagdéw
komunikacyjnych, drzwi wewnetrznych oraz winda w budynku dostosowane sa do potrzeb oséb poruszajacych
sie na wozkach inwalidzkich.

* Wynagrodzenie 2500 zt brutto (plus dodatek stazowy).

ZAKRES ZADAN

Opracowywanie projektéw decyzji wydawanych przez Inspektora do spraw Substancji Chemicznych w
sprawach ochrony zdrowia przed nastepstwami uzywania tytoniu i wyrobéw tytoniowych, w szczegdélnosci:
decyzji dotyczacych wprowadzenia do obrotu nowatorskich wyrobéw tytoniowych, wycofania z obrotu
papieroséw elektronicznych lub pojemnikéw zapasowych, naktadania przez Inspektora kar w drodze
decyzji administracyjnej we wspoétpracy z Samodzielnym Stanowiskiem Pracy do spraw Obstugi Prawne;j i
Legislacji.

Udzial w monitorowaniu rozwoju rynku papieroséw elektronicznych i pojemnikéw zapasowych, w
szczegolnosci poprzez ocene dowoddw wskazujacych, ze stosowanie papieroséw elektronicznych i
pojemnikéw zapasowych prowadzi do uzaleznienia od nikotyny, a ostatecznie do spozycia wyrobow
tytoniowych.

Wspdlpraca z pozostatlymi pracownikami departamentu w zakresie przyjmowania, przechowywania,
przetwarzania, analizy i udostepniania informacji dotyczacych wyrobdw tytoniowych i wyrobow
powiazanych.

Wspdtpraca z pozostatymi pracownikami departamentu w zakresie analizy sprawozdan, w szczego6lnosci
dotyczacych wykazu priorytetowych dodatkéw zawartych w papierosach i tytoniu do samodzielnego
skrecania, przekazywanych przez producentdw i importeréw w celu poddania ich dalszej ocenie przez
wlasciwy instytut badawczy.

Przygotowywanie wykazu podmiotoéw oraz wezwan do zaplaty w celu realizacji przez producentow i
importerow obowiazkdéw wynikajacych z ustawy o ochronie zdrowia przed nastepstwami uzywania tytoniu i



wyrobow tytoniowych we wspoipracy z Wieloosobowym Stanowiskiem Pracy do spraw Finansowych oraz
pozostaltymi pracownikami departamentu w zakresie.

Wspdlpraca z Ministerstwem Zdrowia oraz innymi wlasciwymi organami, Komisja Europejska (udziat w
grupach roboczych i komitetach) oraz innymi panstwami cztonkowskimi w sprawach dotyczacych wyrobdow
tytoniowych i powiazanych wyrobow.

Pomoc pozostalym pracownikom departamentu przy wspoélpracy z organami nadzoru w realizacji zadan
wynikajacych z ustawy o ochronie zdrowia przed nastepstwami uzywania tytoniu i wyrobéw tytoniowych, w
szczegolnosci: ¢ dotyczacych weryfikacji maksymalnego poziomu wydzielanych substancji smolistych,
nikotyny i tlenku wegla w dymie papierosowym, ¢ kontroli, czy na rynku znajduja sie wytacznie wyroby
tytoniowe i wyroby powiazane zgtoszone, ¢ zbierania informacji o podejrzanych i niepozadanych dla
zdrowia ludzkiego dziataniach papierosow elektronicznych lub pojemnikéw zapasowych, ¢ szkolen dla
organow nadzoru.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztalcenie: wyzsze w zakresie biologii, farmacji, chemii, medycyny, weterynarii, ochrony srodowiska
lub pokrewne.

doswiadczenie zawodowe: 2 lata w jednostkach sektora finanséw publicznych lub w zarzadzaniu
chemikaliami.

znajomo$¢ jezyka angielskiego co najmniej na poziomie B2 (potwierdzona certyfikatem) pozwalajaca na
zrozumienie tresci dokumentow wiasciwych dla zakresu zadan na stanowisku

umiejetnos¢ analizy i syntezy informacji oraz logicznego myslenia

umiejetnos¢ jasnego, precyzyjnego i zwiezlego przekazywania informacji

doskonata znajomo$¢ ustawy o substancjach chemicznych i ich mieszaninach

doskonata znajomos$¢ ustawy o ochronie zdrowia przed nastepstwami uzywania tytoniu i wyrobow
tytoniowych

bardzo dobra znajomos$¢ Kodeksu Postepowania Administracyjnego

umiejetnos¢ pracy w zespole

dobra organizacja pracy wlasnej

umiejetnos¢ radzenia sobie w sytuacjach kryzysowych, w szczegdlnosci pracy pod presja czasu
znajomo$¢ organizacji i funkcjonowania administracji publicznej

doskonata dobra znajomos¢ obstugi komputera: Ms Office (Word, Excel, Power Point) oraz administrowanie
strona internetowa

komunikatywnos¢

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z pelni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

Wyksztalcenie: wyzsze studia podyplomowe w zakresie zarzadzania chemikaliami
wiedza na temat ochrony zdrowia czlowieka i Srodowiska przed szkodliwym dziataniem chemikaliéw

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

Zyciorys/CV i list motywacyjny

Kopie dokumentdéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia
Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie znajomosci jezyka
angielskiego

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo



skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 27 pazdziernika 2017 r.
¢ Decyduje data: wptywu oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentéw:

Biuro do spraw Substancji Chemicznych

ul. Dowborczykéw 30/34

90-019 Lodz

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

* W ofercie nalezy poda¢ dane kontaktowe - adres do korespondencji, adres e-mail, numer telefonu;

* Oferta powinna zawiera¢ wskazanie stanowiska i komoérki organizacyjnej, o ktére ubiega sie kandydat;

* Oferty otrzymane po terminie i oferty niekompletne nie beda rozpatrywane (decyduje data stempla
pocztowego);

» Wszystkie wymagane oswiadczenia powinny by¢ wlasnorecznie podpisane i opatrzone datg;

* Do skladania dokumentéw zachecamy osoby niepelnosprawne, ktére speiniaja wymagania okreslone w
niniejszym ogtoszeniu;

* Osoby zakwalifikowane do kolejnego etapu postepowania rekrutacyjnego zostana o tym powiadomione
telefonicznie lub e-mailem;

* Osoby, ktdérych oferty zostana rozpatrzone negatywnie nie beda o tym informowane, ewentualne informacje
w tym zakresie udzielane beda telefonicznie pod nr tel. 42 2528407;

* Po zakonczeniu procesu naboru oferty niespetniajace wymagan formalnych oraz wszystkie pozostate oferty
z wyjatkiem oferty wybranego kandydata/kandydatki podlegaja zniszczeniu po uptywie 3 miesiecy od dnia
obsadzenia tego stanowiska.

Metody naboru:

Proces rekrutacyjny bedzie sktadat sie z nastepujacych etapow:

+ etap 1: weryfikacja formalna nadestanych ofert - do drugiego etapu zaproszeni zostana kandydaci, ktérzy
spetiaja wszystkie wymagania formalne

* etap 2: test wiedzy merytorycznej

* etap 3: rozmowa kwalifikacyjna w jezyku polskim i angielskim

LEGENDA

Zastepstwo

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spytac¢ w
urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilnej.



