Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego dla Powiatu tddzkiego Wschodniego w todzi

Ogtoszenie o naborze nr 14560 z dnia 25 sierpnia 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

11

wrzesnia
2017

Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego poszukuje kandydatow\kandydatek na stanowisko:

specjalista

do spraw: ksiegowo - kadrowo - ptacowych
Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego

Lodz

Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego dla Powiatu
Lodzkiego Wschodniego £6dz, ul. Narutowicza 7/9

WARUNKI PRACY

praca przy komputerze, brak barier architektonicznych

ZAKRES ZADAN

Prowadzenie biezacej ewidencji ksiegowej syntetycznej i analitycznej oraz kart analitycznych wydatkow,
kosztow i dochodéw zgodnie z obowiazujaca klasyfikacja budzetowa

Prowadzenie ewidencji srodkéw trwatych.

Sporzadzanie sprawozdan miesiecznych, kwartalnych i rocznych z dochodéw, wydatkéw, wymagalnych
naleznosci i zobowigzan, sporzadzanie bilansu rocznego, sporzadzanie sprawozdan do Urzedu
Statystycznego dotyczacych srodkéw trwatych oraz zatrudnienia

Prowadzenie ewidencji i akt osobowych pracownikéw PINB

Naliczanie wynagrodzen, prowadzenie kartotek wynagrodzen, sporzadzanie list ptac, deklaracji
podatkowych, deklaracji ZUS, rozliczenia z US i ZUS

Przygotowanie dokumentéw zwigzanych z zatrudnieniem, zwolnieniem, awansem oraz przebiegiem
zatrudnienia pracownikéw PINB

Przygotowanie legitymacji stuzbowych, zaswiadczen, skierowan na badania lekarskie pracownikéw PINB

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztatcenie: srednie ekonomiczne

doswiadczenie zawodowe: 4 lata w pracy w rachunkowosci, kadrach lub ptacach w jednostkach
budzetowych

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z petni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE



¢ Wyksztalcenie: wyzsze ekonomiczne

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 11 wrzesnia 2017 r.

¢ Decyduje data: wptywu oferty do urzedu

e Miejsce sktadania dokumentow:
Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego dla Powiatu ¥.0dzkiego Wschodniego, 90-117 £.6dzZ ul.
Narutowicza 7/9

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z rdwna uwaga bez wzgledu na
ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos$¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.
Pelnomocnik Rzadu ds. Rdwnego Traktowania zaleca réwniez stosowanie w ogloszeniach o naborach form
kandydatka/kandydat, zamiast wylacznie form meskich.

Oferty kandydatéw niezakwalifikowanych zostana komisyjne zniszczone po uptywie trzech miesiecy od
zakoniczenia naboru.

Oswiadczenia, cv oraz list motywacyjny musza by¢ wlasnorecznie podpisane.

Dodatkowe informacje pod tel. nr 42 632 78 81



