
Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego dla Powiatu Łódzkiego Wschodniego w Łodzi

Ogłoszenie o naborze nr 14560 z dnia 25 sierpnia 2017 r.

OFERTY DO

11
września
2017

WYMIAR ETATU

1/2

STANOWISKA

1

STATUS

 

archiwalny

DODATKOWE

Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego poszukuje kandydatów\kandydatek na stanowisko:

specjalista
do spraw: księgowo - kadrowo - płacowych
Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego

MIEJSCE WYKONYWANIA PRACY:

Łódź

ADRES URZĘDU:

Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego dla Powiatu
Łódzkiego Wschodniego Łódź, ul. Narutowicza 7/9

 

WARUNKI PRACY
praca przy komputerze, brak barier architektonicznych

ZAKRES ZADAŃ
Prowadzenie bieżącej ewidencji księgowej syntetycznej i analitycznej oraz kart analitycznych wydatków,
kosztów i dochodów zgodnie z obowiązującą klasyfikacją budżetową
Prowadzenie ewidencji środków trwałych.
Sporządzanie sprawozdań miesięcznych, kwartalnych i rocznych z dochodów, wydatków, wymagalnych
należności i zobowiązań, sporządzanie bilansu rocznego, sporządzanie sprawozdań do Urzędu
Statystycznego dotyczących środków trwałych oraz zatrudnienia
Prowadzenie ewidencji i akt osobowych pracowników PINB
Naliczanie wynagrodzeń, prowadzenie kartotek wynagrodzeń, sporządzanie list płac, deklaracji
podatkowych, deklaracji ZUS, rozliczenia z US i ZUS
Przygotowanie dokumentów związanych z zatrudnieniem, zwolnieniem, awansem oraz przebiegiem
zatrudnienia pracowników PINB
Przygotowanie legitymacji służbowych, zaświadczeń, skierowań na badania lekarskie pracowników PINB

WYMAGANIA NIEZBĘDNE
Wykształcenie: średnie ekonomiczne
doświadczenie zawodowe: 4 lata w pracy w rachunkowości, kadrach lub płacach w jednostkach
budżetowych
Posiadanie obywatelstwa polskiego
Korzystanie z pełni praw publicznych
Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE



Wykształcenie: wyższe ekonomiczne

DOKUMENTY I OŚWIADCZENIA NIEZBĘDNE
Życiorys/CV i list motywacyjny
Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania niezbędnego w zakresie wykształcenia
Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania niezbędnego w zakresie doświadczenia
zawodowego / stażu pracy
Oświadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzającego posiadanie
polskiego obywatelstwa
Oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów naboru

DOKUMENTY I OŚWIADCZENIA DODATKOWE
Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania dodatkowego w zakresie wykształcenia

TERMINY I MIEJSCE SKŁADANIA DOKUMENTÓW
Dokumenty należy złożyć do: 11 września 2017 r.
Decyduje data: wpływu oferty do urzędu
Miejsce składania dokumentów:
Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego dla Powiatu Łódzkiego Wschodniego, 90-117 Łódź ul.
Narutowicza 7/9

INNE INFORMACJE:

W miesiącu poprzedzającym datę upublicznienia ogłoszenia wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych w
urzędzie, w rozumieniu przepisów o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób
niepełnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.
Nasz urząd jest pracodawcą równych szans i wszystkie aplikacje są rozważane z równą uwagą bez względu na
płeć, wiek, niepełnosprawność, rasę, narodowość, przekonania polityczne, przynależność związkową,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualną czy też jakąkolwiek inną cechę prawnie chronioną.
Pełnomocnik Rządu ds. Równego Traktowania zaleca również stosowanie w ogłoszeniach o naborach form
kandydatka/kandydat, zamiast wyłącznie form męskich.
Oferty kandydatów niezakwalifikowanych zostaną komisyjne zniszczone po upływie trzech miesięcy od
zakończenia naboru.
Oświadczenia, cv oraz list motywacyjny muszą być własnoręcznie podpisane.
Dodatkowe informacje pod tel. nr 42 632 78 81


