Wojewddzki Inspektorat Transportu Drogowego w todzi

Ogtoszenie o naborze nr 10454 z dnia 24 kwietnia 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

16 ©
maja
2017

Wojewodzki Inspektor Transportu Drogowego poszukuje kandydatow\kandydatek na stanowisko:

specjalista

do spraw: ds. kadr
Wojewddzki Inspektorat Transportu Drogowego w Lodzi

Lodz

WOJEWODZKI INSPEKTORAT TRANSPORTU DROGOWEGO W
1ODZI

ul. EAGIEWNICKA 54/56

91-463 £ODZ

WARUNKI PRACY

Budynek dziesieciokondygnacyjny z winda, istnieja bariery architektoniczne w zakresie poruszania sie po
budynku - utrudniony dostep dla oséb niepelnosprawnych poruszajacych sie na wézkach inwalidzkich
(siedziba urzedu na ostatniej kondygnacji). Samochody stuzbowe nie sg przystosowane dla 0s6b
niepelosprawnych.

ZAKRES ZADAN

nadzér nad przestrzeganiem prawa pracy oraz ustalonego porzadku i czasu pracy pracownikow zgodnie z
regulaminem pracy

realizacja przepisow kodeksu pracy oraz innych aktéw normatywnych okreslajacych prawa i obowiazki
pracownikéw

prowadzenie akt osobowych pracownikéw

prowadzenie wszelkich spraw wynikajacych z kodeksu pracy

prowadzenie wszelkich spraw wynikajacych z ustawy o stuzbie cywilnej

prowadzenie spraw socjalnych w oparciu o obowiazujace przepisy i regulamin wewnetrzny dotyczacy
funduszu Socjalnego

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztalcenie: sSrednie

doswiadczenie zawodowe: 1,5 letnie doswiadczenie zawodowe w administracji publiczne;
znajomos$¢ przepiséw w zakresie ustawy o stuzbie cywilnej

znajomos$¢ przepiséw w zakresie kodeksu pracy

umiejetnos¢ bieglej obstugi komputera

znajomos$¢ jezyka angielskiego w stopniu komunikatywnym

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z peli praw publicznych



¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

o prawo jazdy kat. B z praktyczna umiejetnoscia kierowania pojazdami

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajgcych speinienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie domumentoéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie stazu pracy

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosc¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

e kopia prawa jazdy

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / kwalifikacji

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 16 maja 2017 r.
¢ Decyduje data: wptywu oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:
WOJEWODZKI INSPEKTORAT TRANSPORTU DROGOWEGO W LODZI
ul. LAGIEWNICKA 54/56
91-463 LODZ
z dopiskiem ,, Oferta pracy”

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Lista kandydatéw zakwalifikowanych do dalszego etapu rekrutacji zostanie zamieszczona w terminie do10 dni
od daty uplyniecia terminu sktadania ofert w Biuletynie Informacji Publicznej Wojewddzkiego Inspektoratu
Transportu Drogowego na stronie: http://www.witd.bip.lodz.pl.

- Kandydaci zakwalifikowani, zostana powiadomieni o terminie rozmowy wstepnej.

- Zyciorys, list motywacyjny i o§wiadczenia musza by¢ podpisane wlasnorecznie.

- Wzér o$wiadczenia znajduje sie na stronie http:// www.witd.lodz.pl.

- Oferty przestane droga elektroniczna lub faksem oraz otrzymane po terminie nie beda rozpatrywane.

- Dokumenty ztozone w aplikacji nie beda zwracane. Oferty odrzucone zostana komisyjnie zniszczone.

Po zakonczeniu naboru oferty oséb niezatrudnionych zostana zniszczone.

- Dodatkowe informacje mozna uzyskac¢ pod nr tel: 42 639 80 68/69 w. 103



LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami
@ Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniajg wszystkie nastepujgce warunki:
* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,
* spetniajg warunki wymienione w ogtoszeniu,
* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



