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Komenda Miejska Państwowej Straży Pożarnej w Łodzi
91-446 Łódź ul.Zgierska 47

Ogłoszenie nr 103112 / 01.08.2022

Specjalista
Do spraw: ds.księgowości materiałowej Wydział Kwatermistrzowski

Pierwszeństwo dla osób z
niepełnosprawnościami

Liczba stanowisk

1

Wymiar etatu

1

Status

koniec naboru

Miejsce pracy

Łódź
ul.Zgierska 47

Ważne do

12 sierpnia
2022 r.

Wynagrodzenie
zasadnicze

3010,00 zł brutto

Czym będziesz się zajmować

Osoba na tym stanowisku:
prowadzi ewidencje materiałową Komendy Miejskiej PSP w Łodzi,
uzgadnia stany ewidencji ilościowo-wartościowej majątku komendy zgodnie z instrukcją obiegu dokumentów,
rozlicza inwentaryzację,
klasyfikuje środki trwałe,
bierze udział w pracach komisji przetargowych

Kogo poszukujemy

Potrzebne ci będą (wymagania niezbędne)

Wykształcenie: średnie ekonomiczne
Doświadczenie zawodowe co najmniej 3 lata praca w administracji-na etacie, w obszarze księgowości materiałowej i/lub
obszarze zamówień publicznych
Znajomość przepisów z zakresu finansów publicznych, rachunkowości jednostek budżetowych,ustawy Prawo Zamówień
Publicznych
Znajomość zasad księgowości, a w szczególności księgowości materiałowej
Biegła obsługa komputera MS Office: Word oraz Excel
Dyspozycyjność, samodzielność,dokładność,komunikatywność, kreatywność
Posiadanie obywatelstwa polskiego
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Korzystanie z pełni praw publicznych
Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo skarbowe

Dodatkowym atutem będzie (wymagania dodatkowe)

Wykształcenie: wyższe ekonomiczne
Obsługa programu firmy FORTECH
Obsługa programów komputerowych w zakresie księgowości materiałowej
Umiejętność pracy w zespole
Umiejętność logicznego i analitycznego myślenia

Co oferujemy

Możliwość wyjścia w celu załatwienia ważnej sprawy
Pomieszczenie lub stojaki na rowery na terenie urzędu
Miejsce parkingowe na terenie urzędu
Dofinansowanie do wypoczynku pracowników
Dofinansowanie do wypoczynku dzieci pracowników

Dostępność

Nasz urząd jest pracodawcą równych szans. Aplikacje rozważane są z równą uwagą bez względu na płeć, wiek,
niepełnosprawność, rasę, narodowość, przekonania polityczne, przynależność związkową, pochodzenie etniczne,
wyznanie, orientację seksualną czy też jakąkolwiek inną cechę prawnie chronioną.
Jako osoba z niepełnosprawnością możesz skorzystać z pierwszeństwa w zatrudnieniu – złóż wówczas kopię dokumentu
potwierdzającego niepełnosprawność.
W miesiącu poprzedzającym datę upublicznienia ogłoszenia wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych w urzędzie,
w rozumieniu przepisów ustawy o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych, był
mniejszy niż 6%.

Budynek stanowiący siedzibę Komendy Miejskiej Państwowej Straży Pożarnej w Łodzi zlokalizowany przy ulicy Zgierskiej
47 w Łodzi. Główne wejście do budynku znajduje się od strony ul. Flisackiej. W związku z tym, że budynek znajduje się na
terenie z ograniczonym dostępem dla osób postronnych, każdą wizytę należy umówić telefonicznie lub mailowo. Każda
wizyta odbywa się w asyście pracownika lub pracowników. Do budynku można wejść z psem asystującym i psem
przewodnikiem.
Przy budynku znajduje się parking, na którym można zaparkować samochód na czas wizyty w Komendzie Miejskiej PSP w
Łodzi. Na parkingu nie wyznaczono stanowiska postojowego dla samochodów użytkowanych przez osoby
niepełnosprawne.
Do wejścia głównego do budynku prowadzą schody jednobiegowe. Schody nie posiadają poręczy ani platformy dla osób
niepełnosprawnych.
Za przedsionkiem po prawej stronie, na parterze budynku znajduje się kancelaria.
Brak toalet dostępnych dla osób z niepełnosprawnością.

Warunki pracy

praca administracyjno-biurowa, obsługa komputera powyżej 4 godzin dziennie
stanowisko pracy zlokalizowane jest na I piętrze budynku - na chwilę obecną  brak wind, podjazdów i innych ułatwień dla
osób niepełnosprawnych ruchowo
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Dodatkowe informacje

Oświadczenia podpisz odręcznie i wstaw datę ich sporządzenia.
Oferty kandydatów, którzy nie zostali zatrudnieni, zniszczymy po 3 miesiącach od zakończenia naboru. Do tego czasu
będzie można je odebrać w urzędzie (ale nie odeślemy ich).
Nie rozpatrzymy oferty, którą otrzymamy po terminie. Dotyczy to też uzupełniania ofert.
Kompletna aplikacja to taka, która zawiera wszystkie wymagane dokumenty i własnoręcznie podpisane oświadczenia.
Zwróć uwagę na warunki pracy, które wskazaliśmy w ogłoszeniu – rzetelnie oceń, czy odpowiada Ci taka praca.
Złożone przez Ciebie dokumenty zweryfikujemy pod względem formalnym na podstawie zapisów ogłoszenia
dotyczących wymaganych i dodatkowych dokumentów.
dołącz zgodę na przetwarzanie danych osobowych w związku z rekrutacją do pracy w Komendzie Miejskiej PSP w
Łodzi
Informacje o przebiegu rekrutacji będą publikowane w siedzibie oraz na stronie internetowej Komendy Miejskiej
PSP w Łodzi( https://www.gov.pl/web/kmpsp-lodz/oferty-pracy) w poniższych terminach:
- Lista osób spełniających wymagania formalne w dniu 18 sierpnia 2022 roku
- Lista osób zakwalifikowanych na rozmowę kwalifikacyjną w dniu 18 sierpnia 2022 r.
Termin rozmowy kwalifikacyjnej – 25 sierpnia 2022 roku
Miejsce rekrutacji: Komenda Miejska PSP w Łodzi ul. Zgierska 47
Końcowy wynik rekrutacji zostanie opublikowany w dniu 26 sierpnia 2022 roku w Biuletynie Informacji Publicznej
KPRM, w siedzibie i na stronie internetowej Komendy.

Planujemy następujące metody/techniki naboru:

Selekcja kandydatów odbędzie się w 3 etapach:
- etap I: sprawdzenie wymagań formalnych,
- etap II: analiza danych biograficznych,
- etap III: rozmowa kwalifikacyjna

Pracę możesz rozpocząć od: 2022-09-01

Twoja aplikacja musi zawierać (dokumenty niezbędne)

CV i list motywacyjny
Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania niezbędnego w zakresie wykształcenia
Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania niezbędnego w zakresie doświadczenia zawodowego / stażu
pracy
Oświadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego
Oświadczenie o korzystaniu z pełni praw publicznych
Oświadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo skarbowe

Dołącz, jeśli posiadasz (dokumenty dodatkowe)

Kopia dokumentu potwierdzającego niepełnosprawność - w przypadku kandydatek/kandydatów, zamierzających
skorzystać z pierwszeństwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajdą się w gronie najlepszych kandydatek/kandydatów
Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania dodatkowego w zakresie wykształcenia
Oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych w związku z rekrutacją do pracy w Komendzie
Miejskiej PSP w Łodzi

Aplikuj do: 12 sierpnia 2022

W formie papierowej w zamkniętej kopercie z dopiskiem: "ogłoszenie nr 103112" na adres: Komenda Miejska
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Państwowej Straży Pożarnej w Łodzi
ul. Zgierska 47
91-446 Łódź

Zapraszamy również do kontaktu telefonicznego: 42 61 63 020
42 61 63 034

Dokumenty należy złożyć do: 12.08.2022
Decyduje data: wpływu oferty do urzędu

Przetwarzanie danych osobowych

DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z ant. 13 ust. 1 i 2, ogólnego Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), informuję, że:
Administratorem przetwarzającym Pani/Pana dane osobowe jest: Komendant Miejski Państwowej Straży Pożarnej 91-446
Łódź, ul. Zgierska 47, ,tel. 426163000, fax. 426163063, e-mail: kmpsp07@straz.lodz.pl.
W Komendzie Miejskiej Państwowej Straży Pożarnej w Łodzi wyznaczony został Inspektor Ochrony Danych,
tel.426163056, e-mail: iod07@straz.lodz.pl.
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu związanym z nawiązaniem i przebiegiem procesu zatrudnienia, na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. a i c oraz art. 9 ust. 2 lit. b  RODO. Natomiast  w przypadku stosowania monitoringu wizyjnego i
rozmów - na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e RODO, w celu zapewnienia bezpieczeństwa, porządku publicznego oraz ochrony
osób i mienia.
Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest obowiązkowe  w zakresie określonym  w art. 22 (1) par. 1, 2 i 4
kodeksu pracy oraz ustawy z dnia 21.11.2008 r. o służbie cywilnej, w pozostałym zakresie jest zaś dobrowolne, ale
konieczne dla celów związanych z nawiązaniem i przebiegiem Pani/Pana zatrudnienia.
W przypadku niepodania danych określonych w pkt 4, zawarcie umowy będzie niemożliwe.
Administrator zapewnia, że Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazane osobom nieuprawnionym, do innych
organizacji międzynarodowych i państw trzecich, nie będą użyte do profilowania.
Pani/Pana dane osobowe przechowywane będą do czasu zakończenia obecnej rekrutacji. Dokumenty będą do odbioru w
ciągu 3 miesięcy po zakończonej rekrutacji  w Komendzie Miejskiej PSP w Łodzi przy ul  Zgierskiej  47,  pok. 101, po tym
czasie zostaną zniszczone.
Posiada Pani/Pan prawo do żądania od administratora dostępu do danych osobowych, prawo do ich sprostowania,
uzupełnienia, aktualizacji, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania.
Przysługuje Pani / Panu prawo do cofnięcia wyrażonej zgody w dowolnym momencie; powyższe nie wpływa na zgodność
z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie wyrażonej przez Panią/Pana zgody przed jej cofnięciem.
Jeżeli Pani/Pan uważa, że przetwarzanie jej/jego danych osobowych przez Administratora jest niezgodne z prawem, to
może wnieść skargę do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.

 

 

Wzory oświadczeń

Oświadczenie w związku z ubieganiem się o stanowisko niebędące wyższym stanowiskiem w służbie cywilnej-PDF-399KB
zgoda na przetwarzanie danych

http://nabory.kprm.gov.pl/uploads/owiadczenie-w-zwizku-z-ubieganiem-si-o-stanowisko-niebdce-wyszym-stanowiskiem-w-subie-cywilnej-pdf-399kb.pdf
http://nabory.kprm.gov.pl/uploads/zgoda-na-przetwarzanie-danych(194).pdf

