Wojewddzki Sztab Wojskowy w todzi

Ogtoszenie o naborze nr 18132 z dnia 16 listopada 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

30 06
listopada
2017

Szef Wojewodzkiego Sztabu Wojskowego poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

referent prawny

Kierownictwo

Lodz Wojewddzki Sztab Wojskowy w Lodzi
ul. Zrédlowa 52
91-735 tadz

WARUNKI PRACY

- praca w siedzibie urzedu, w dni robocze od poniedziatku do piatku, w godzinach 7.30 - 15.30,
- narzedzia i materialy pracy: komputer, sprzet i materiaty biurowe, wyjazdy stuzbowe.

ZAKRES ZADAN

¢ - prowadzenie ewidencji spraw administracyjnych,

e - przygotowywanie projektéw decyzji i pism zwiazanych z dziatalnoscia WSzW i jego obstuga prawna,
e - prowadzenie szkolen z zakresu stosowania prawa w WSzW, WKU,

e - opracowywanie projektow rozkazow,

¢ - udzielanie pomocy prawnej komdérkom organizacyjnym WSzW, WKU.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

¢ Wyksztalcenie: wyzsze prawo lub administracja

¢ bardzo dobra znajomos$¢ przepiséw ustawy Kodeks postepowania administracyjnego,

¢ dobra znajomos¢ przepiséw: ustawy o $wiadczeniach przystugujacych w razie wypadkow i chordb
pozostajacych w zwiazku ze stuzba wojskowa i przepisow wykonawczych do ustawy, ustawy o
powszechnym obowiazku obrony Rzeczypospolitej Polskiej, ustawy o stuzbie wojskowej zohmierzy
zawodowych,

¢ umiejetnos¢ obstugi komputera w srodowisku WINDOWS, OFFICE, LEX

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z petni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

¢ dyspozycyjnosc,
¢ doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku,



e umiejetnos¢ pracy indywidualnej i w zespole
¢ poswiadczenie bezpieczenstwa osobowego do dostepu do informacji niejawnych.

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

e Oswiadczenie o korzystaniu z peini praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatéw

¢ kopie $wiadectw pracy,

¢ kopie $wiadectw lub dyplomoéw ukonczonych kurséw, szkolen,

¢ kopia poswiadczenia bezpieczefstwa osobowego do dostepu do informacji niejawnych.

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 30 listopada 2017 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Wojewodzki Sztab Wojskowy w Lodzi

ul. Zrédtowa 52

91-735 Lédz

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

1 etat - 1 stanowisko umowa na czas okreslony.

1 etat - 1 stanowisko umowa na zastepstwo.

Wynagrodzenie zasadnicze - 2955,05 zt brutto plus dodatek za wystuge lat.

Kandydaci zakwalifikowani zostana powiadomieni o terminie przeprowadzenia sprawdzianu wiedzy oraz
rozmowy kwalifikacyjnej.

Oferty otrzymane po terminie (decyduje data stempla pocztowego) nie beda rozpatrywane.

Oferty odrzucone zostana komisyjnie zniszczone.

Dodatkowe informacje mozna uzyskac¢ pod nr.tel. 261 444 916, 261 444 423.

LEGENDA



® O

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu maja osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniajg wszystkie nastepujgce warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,

* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.

Zastepstwo

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spytac w
urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilnej.



