Okregowy Urzad Miar w todzi

Ogtoszenie o naborze nr 9206 z dnia 10 marca 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

2

marca
2017

Dyrektor poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

ksiegowy

do spraw: prowadzenia kasy
W Referacie Finansowo-Ksiegowym

Lodz

Okregowy Urzad Miar
ul. Narutowicza 75
90-132 Lodz

WARUNKI PRACY

praca przy komputerze
wynagrodzenie brutto: ptaca zasadnicza 2.061,22 zt + dodatek stazowy

ZAKRES ZADAN

prowadzenie kasy Urzedu zgodnie z obowiazujacymi przepisami,

dekretowanie raportow kasowych i ich wprowadzanie do systemu finansowo-ksiegowego,

prowadzenie ewidencji drukéw Scistego zarachowania, przygotowanie kwitariuszy K-103 oraz drukéw KP i
KW przed wprowadzeniem ich do uzytkowania,

sprawdzanie pod wzgledem formalnym i rachunkowym zestawien wydatkéw,

sprawdzanie pod wzgledem formalnym i rachunkowym podroézy stuzbowych , krajowych i zagranicznych,
kontrola kart drogowych,

sprawdzanie kartoteki magazynowej oraz sporzadzanie ksiegi remanentéw,

prowadzenie i analiza konta 975-wydatki strukturalne oraz sporzadzanie sprawozdania z wydatkow
strukturalnych,

prowadzenie i analiza konta 976- wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami,

prowadzenie i analiza konta 998 i 999 - zaangazowanie wydatkdow,

rozliczanie kosztéw utrzymania zajmowanych pomieszczen,

opisywanie i przekazywanie dokumentéw do archiwum.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztalcenie: srednie

doswiadczenie zawodowe: 4 lata w kasie

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z petni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe



WYMAGANIA DODATKOWE

¢ znajomos¢ przepisow prawa z zakresu: rachunkowosci, finanséw publicznych, klasyfikacji dochodéw i
wydatkow, ustawy o stuzbie cywilne;j.

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzysta¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatéw

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

¢ Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 24 marca 2017 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
¢ Migjsce sktadania dokumentow:

Okregowy Urzedu Miar

ul. Narutowicza 75

90-132 Lodz

Referat Kadrowo-Placowy (pok.104)

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Kandydaci zakwalifikowani beda powiadomieni telefonicznie o rozmowie kwalifikacyjnej. Oferty odrzucone
zostana komisyjnie zniszczone po uptywie 3 m-cy od zakonczenia naboru. Prosimy o sktadanie dokumentéw w
zaklejonych i podpisanych kopertach z dopiskiem "Rekrutacja do Referatu Finansowo-Ksiegowego".

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami
Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszehstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,

ktére spetniaja wszystkie nastepujace warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,
* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



