Komenda Wojewddzka Policji w Lodzi

Ogtoszenie o naborze nr 8871 z dnia 01 marca 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

11

marca
2017

L.6dzki Komendant Wojewddzki Policji poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

inspektor

do spraw: kancelaryjnych
w Laboratorium Kryminalistycznym

rodz 91-048 1.0dz, ul. Lutomierska 108/112

WARUNKI PRACY

praca biurowa, praca w systemie podstawowym, praca stacjonarna, obstuga urzadzen biurowych, obstuga
komputera pow. 4 godz. na dobe, o$wietlenie naturalne i sztuczne, obecnos¢ wind w budynku, praca na
parterze, praca w narazeniu na szkodliwe czynniki biologiczne i chemiczne

ZAKRES ZADAN

e przyjmowanie zlecen i materiatlu badawczego od klientéw zewnetrznych (prokuratury, sady) i
wewnetrznych (policja) oraz ich rejestracja w systemie EOD zgodnie z procedurami systemowymi Ksiegi
Jakosci oraz ocena formalna nadsytanych zlecen i materiatu badawczego pod katem zgodnosci z
obowiazujacymi przepisami - w sprawie sposobu postepowania z materiatem badawczym oraz trybu
tworzenia i sposobu prowadzenia zbioréw kryminalistycznych w laboratoriach kryminalistycznych Policji,

¢ przyjmowanie do badan srodkéw odurzajacych i psychotropowych, ich rejestracja w systemie EOD oraz
dystrybucja po badaniach zgodnie z obowiazujacymi w KWP zasadami dotyczacymi funkcjonowania
Wojewodzkiego Magazynu Srodkéw Odurzajacych i Srodkéw Psychotropowych,

e prowadzenie Magazynu Dowoddw Rzeczowych, w tym rejestracja depozytow i wlasciwe ich
przechowywanie z uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa dla danego rodzaju materialéw badawczych,

e przyjmowanie od biegtych wykonanych spraw wraz z materiatem badawczym, a nastepnie ich ekspedycja
poprzez Poczte Specjalna do jednostek policyjnych i pozapolicyjnych, jak rowniez doreczanie bezposrednio
do Wydziatéw KWP w t.odzi i upowaznionym kurierom z wyjatkiem materialéw wymienionych w zadaniu nr
2,

e opracowywanie i przygotowywanie pism i dokumentacji do zlecen i materialéw dowodowych podlegajacych
zwrotowi, niespetniajacych wymogdéw niezbednych do przeprowadzenia badan w Laboratorium
Kryminalistycznym KWP w Lodzi,

¢ dystrybucja zlecen do kierownikow sekcji. Dystrybucja materiatéw badawczych (dowoddéw rzeczowych) do
poszczegolnych biegtych,

¢ archiwizowanie dokumentacji jawnej kancelarii i przekazywanie jej do archiwum KWP w Lodzi.

WYMAGANIA NIEZBEDNE



Wyksztalcenie: sSrednie

doswiadczenie zawodowe: 1 rok w administracji lub pracy biurowe;j
spostrzegawczos¢, dokladnos¢, dociekliwo$é,

tatwos¢ komunikagji,

zdolno$¢ jasnego formutowania ustnych i pisemnych wypowiedzi,
umiejetnos¢ podejmowania decyzji i wyciagania wnioskow,
umiejetnos¢ pracy w zespole,

dyspozycyjnosc.

obstuga sprzetu komputerowego

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z peli praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

doswiadczenie zawodowe: powyzej 1,5 roku w laboratorium kryminalistycznym,
biegta znajomos¢ aplikacji komputerowej Elektroniczny Obieg Dokumentdow,
znajomos$¢ zakresu badawczego laboratorium kryminalistycznego

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

Zyciorys/CV i list motywacyjny

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

Dokumenty nalezy zlozy¢ do: 11 marca 2017 r.

Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
Miejsce skladania dokumentdw:

Komenda Wojewddzka Policji w Lodzi

Wydziat Kadr i Szkolenia

ul. Lutomierska 108/112

91-048 r.6dz

z dopiskiem "oferta zatrudnienia w stuzbie cywilnej nr ogtoszenia 8871".

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

- wynagrodzenie: 1,2159 mnoznik kwoty bazowej + wystuga lat, tj. 2278,40 zt brutto + wystuga lat;



- oferty otrzymane po terminie lub bez wymaganych dokumentéw nie beda rozpatrywane;

- do sktadania ofert zachecamy réwniez osoby niepelnosprawne;

- na wstepna rozmowe kwalifikacyjna zostana zaproszeni jedynie kandydaci wybrani sposrod osob
spehiajacych wymagania formalne;

- kandydaci zakwalifikowani, zostana powiadomieni telefonicznie o terminie rozmowy;

- oferty, ktdre speinialy wymagania formalne, lecz nie zostaly wybrane do dalszego procesu rekrutacji, zostana
komisyjnie zniszczone (o tym fakcie kandydaci nie beda powiadomieni);

- oferty odrzucone zostana komisyjnie zniszczone;

- o$wiadczenia i list motywacyjny musza by¢ podpisane wtasnorecznie;

- wzory oswiadczen dostepne sa na stronie internetowej www.lodzka.policja.gov.pl w zaktadce "PRACA" -
stuzba cywilna - oswiadczenia;

- aplikacje nalezy sktada¢ w siedzibie urzedu, przy ul. Lutomierskiej 108/112 lub przesta¢ poczta na adres
podany w ogloszeniu.



