tédzki Urzad Wojewddzki w todzi

Ogtoszenie o naborze nr 18511 z dnia 27 listopada 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

07 &
grudnia
2017

Dyrektor Generalny poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

inspektor

do spraw: ewidencji ksiegowej i sprawozdawczosci
Biurze Kadr, Ptac i Budzetu

Lodz ¥o0dzki Urzad Wojewodzki w Lodzi
ul. Piotrkowska 104
Lodzki Urzad Wojewodzki w Lodzi 90-926 Lodz

ul. Piotrkowska 104
90-926 L.odz

WARUNKI PRACY

praca samodzielna

praca wymagajaca koncentracji

czynniki ucigzliwe: dlugotrwala praca przy komputerze, wymuszona pozycja ciata, praca w
godzinach nadliczbowych istnieja bariery architektoniczne w zakresie poruszania sie po budynku -
utrudniony dostep dla oséb niepetnosprawnych poruszajacych sie na wézkach inwalidzkich.

ZAKRES ZADAN

e prowadzenie ksiegowosci syntetycznej i analitycznej dochodéw budzetowych dysponenta III stopnia czesci
85/10-wojewodztwo tddzkie, kontrolowanie i dekretowanie dokumentow ksiegowych; ksiegowanie operacji
finansowych w celu dostarczenia aktualnej i doktadnej informacji finansowej,

¢ sporzadzanie sprawozdan budzetowych: Rb-23 miesieczne/roczne sprawozdanie o stanie srodkow na
rachunku bankowym w zakresie dysponenta III stopnia zgodnie z ewidencja ksiegowa; Rb-27
miesieczne/roczne z wykonania planu dochodéw budzetowych; Rb-N kwartalne sprawozdanie o stanie
naleznosci;

¢ kontrolowanie pod wzgledem formalnym i rachunkowym dokumentéw w celu zapewnienia poprawnosci
informacji wprowadzonych do bazy danych,

¢ sporzadzanie bilansu jednostki, rachunku zyskdw i strat jednostki, zestawienie zmian w Funduszu jednostki
w zakresie dochodéw Skarbu Panstwa dysponenta III stopnia czesci 85/10 - wojewddztwo tédzkie, zgodnie
z ustawa o rachunkowosci,

e obstuga programu NBE w zakresie taczenia sie z Narodowym Bankiem Polskim, w celu dostepu oraz
ustalenia aktualnego stanu $rodkéw na rachunku biezacym dochod6éw dysponenta III stopnia czesci 85/10 -
wojewodztwo tddzkie, sporzadzanie przelewow programie NBE,

¢ obstluga Informatycznego Systemu Obstugi Budzetu Panstwa - TREZOR - wprowadzanie danych,

¢ planowanie dochoddéw budzetowych przewidywanych do uzyskania przez Urzad oraz opracowywanie
projektéw planéw w tym zakresie,



¢ wspotdziatanie z wydziatami merytorycznymi w zakresie obstugiwanych dochodéw budzetowych
dysponenta III stopnia w celu dokonania uzgodnien.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

e Wyksztalcenie: Srednie

¢ biegla znajomos¢ obstugi pakietu Microsoft Office - w szczegolnosci aplikacja Excel oraz Word);
¢ dyspozycyjnosc,

¢ latwos¢ nawiazywania kontaktow,

¢ odpornosc¢ na stres,

¢ umiejetnos¢ pracy w zespole,

¢ umiejetnos$¢ organizacji czasu pracy,

o rzetelno$é, wytrwalosé,

e terminowos¢, cierpliwosc.

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z peni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

¢ Wyksztalcenie: wyzsze ekonomiczne,

e ukonczony kurs ksiegowosci budzetowej i finansowej,

¢ znajomos¢ przepisow ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci, ustawy o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji

¢ znajomosc¢ klasyfikacji oraz zasad rachunkowosci budzetowej

¢ umiejetnos¢ obstugi programéw z zakresu obstugi finansowo - ksiegowej i bankowosci elektronicznej.

¢ praca/staz w stuzbach finansowo-ksiegowych

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajgcych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosc¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 07 grudnia 2017 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

v.6dzki Urzad Wojewodzki

Punkt Obstugi Klienta bud.C

90-926 t.0dz, ul. Piotrkowska 104



z dopiskiem , Oferta pracy nr 18511 ,

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Proponowane wynagrodzenie brutto: 2600,00 z} brutto ogétem

Na podstawie art. 4 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej kazdy z kandydatow
na pracownika stuzby cywilnej jest zobowiazany do ztozenia ww. dokumentéw (Dz. U. z 2016
poz.1345 ze zm.).

Do sktadania ofert zachecamy rowniez osoby posiadajace orzeczenie o niepetnosprawnosci.
Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z rowna uwaga
bez wzgledu na pteé¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne,
przynalezno$¢ zwiazkowa, pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez
jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.

Kandydaci powinni sktada¢ aplikacje w zamknietych kopertach w Punkcie Obstugi Klienta
LUW w Lodzi lub przesta¢ dokumenty za posrednictwem operatora pocztowego na wskazany
w ogloszeniu adres. W przypadku zlozenia oferty droga pocztowa za date zlozenia oferty uwaza
sie date jej nadania w polskiej placowce pocztowej.

Oferta zlozona po terminie lub niezawierajaca wszystkich , Wymaganych dokumentow

i oswiadczen” nie podlega rozpatrzeniu.

Kandydaci spelniajacy wymagania formalne, ktorzy - po analizie ofert - zostana
zakwalifikowani do kolejnego etapu naboru, beda powiadomieni o terminie jego
przeprowadzenia. Prosimy o podawanie adreséw e-mail (informacja o dalszych etapach moze
by¢ przestana w formie elektronicznej).

Informujemy, iz na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych kazdy kandydat ma prawo dostepu do tresci swoich danych oraz

ich poprawiania (Dz. U. z 2016 p0z.922 t.j.)

Siedziba administratora danych :

Lodzki Urzad Wojewodzki w Lodzi

ul. Piotrkowska 104

90-926 L.odz.

Oferty odrzucone zostang komisyjnie zniszczone po upltywie 6 miesiecy od daty zakonczenia
naboru.

Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr tel. 42 664-16-60 lub 42 664-16-51.

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami
Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszehstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,

ktére spetniaja wszystkie nastepujace warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,
* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



