Wojewddzki Inspektorat Ochrony Roslin i Nasiennictwa w todzi

Ogtoszenie o naborze nr 25394 z dnia 11 kwietnia 2018 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

2

kwietnia
2018

L.odzki Wojewodzki Inspektor Ochrony Roslin i Nasiennictwa poszukuje kandydatéw\kandydatek na
stanowisko:

gltowny ksiegowy

w Dziale Finansowym

Lodz

94-250 0dz, ul. Siewna 13a

WARUNKI PRACY

0

praca biurowa, wymagajaca przemieszczania sie miedzy pietrami z mozliwoscia wyjs¢/wyjazdow

stuzbowych w teren,

e e e s o

uzytkowanie sprzetu biurowego (komputer, drukarka),

praca przy komputerze,

oswietlenie naturalne i sztuczne,

praca samodzielna wymagajaca wysokiej koncentracji.

miejsce pracy - parter w budynku jednopietrowym,

istnieja bariery architektoniczne w zakresie poruszania sie po budynku - brak podjazdu, brak windy, brak

dostepu na pietro dla oséb poruszajacych sie na wézkach inwalidzkich, niedostosowane toalety dla oséb
niepelosprawnych.

ZAKRES ZADAN

Organizowanie i kierowanie praca w zakresie finansow i ksiegowosci Inspektoratu,

Wykonywanie zadan okreslonych w ustawie o finansach publicznych, rachunkowosci, ordynacji podatkowej
i ubezpieczeniach spotecznych,

Opracowywanie wewnetrznej polityki rachunkowosci,

Prowadzenie rachunkowosci i gospodarki finansowej Inspektoratu zgodnie z obowigzujacymi przepisami i
zasadami,

Opracowywanie projektu budzetu w zakresie dochoddéw i wydatkéw budzetowych,

Opracowywanie projektow i planow finansowych dochodéw i wydatkow,

Sporzadzanie rocznego harmonogramu realizacji dochodéw i wydatkéow,

Sporzadzanie zamoéwien na Srodki finansowe,

Planowanie, nadzor i analiza wykorzystania srodkdéw budzetowych i innych bedacych w dyspozycji
jednostki,

Nadzorowanie realizacji dochodéw i wydatkéw,

Opracowywanie planu finansowego w uktadzie budzetu zadaniowego,

Sporzadzanie informacji z wykonania budzetu zadaniowego wedtug katalogu funkcji, zadan, podzadan,
dziatan, celow i miernikéw,



¢ Nadzér nad ewidencja ksiegowa budzetu zadaniowego,

¢ Nadzoér nad dyscypling finansow publicznych, w tym kontrola wewnetrzna operacji gospodarczych i
finansowych z planem wydatkow, kontrola kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw finansowych oraz
inwentaryzacja majatku i jej rozliczanie.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: srednie ekonomiczne; -ukoniczona srednia, policealna lub pomaturalna szkota ekonomiczna
i co najmniej 6-letnia praktyka w ksiegowosci lub - ukonczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie,
ekonomiczne wyzsze studia zawodowe, uzupetiajace studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i co najmniej 3-letnia praktyka w ksiegowosci lub - osoba jest wpisana do rejestru biegtych
rewidentéw na podstawie odrebnych przepisow lub - posiada certyfikat ksiegowy uprawniajacy do
ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do
ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepiséw,

¢ doswiadczenie zawodowe: w ksiegowosci,

¢ Posiadanie peiej zdolnosci do czynnosci prawnych,

¢ Osoba nie moze by¢ prawomocnie skazana za przestepstwa przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe,

¢ Znajomos$¢ ustawy o finansach publicznych, ustawy o dyscyplinie finanséw publicznych, ustawy o
rachunkowosci oraz ustawy o podatku od osdb fizycznych,

e Znajomo$¢ zasad naliczania wynagrodzen, zasitkéw, rozliczen z ZUS,

e Znajomos¢ przepiséw dotyczacych sprawozdawczosci budzetowej i finansowej,

¢ Biegla znajomos$¢ obstugi komputera- znajomos¢ pakietu Office (Word, Excel, Outlook),

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z pelni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

o Wyksztalcenie: wyzsze preferowane ekonomiczne,
¢ doswiadczenie zawodowe: w jednostce budzetowej,
¢ Znajomo$¢ systemu informatycznego TREZOR, systemu bankowosci elektronicznej NBP, programu Ptatnik

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ Oswiadczenie o peinej zdolnosci do czynnosci prawnych,

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnie za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe,

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosc¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie



najlepszych kandydatek/kandydatow
¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztalcenia
¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 21 kwietnia 2018 .
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentéw:

Wojewddzki Inspektorat Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Lodzi

ul. Siewna 13 a

94-250 L.6dz

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z rowna uwaga bez wzgledu na
pte¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowosc¢, przekonania polityczne, przynaleznos¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.
Oferty otrzymane po terminie lub nie zawierajace wszystkich ,niezbednych dokumentéw i oswiadczen” nie
beda rozpatrywane.

Kandydaci spelniajacy wymagania niezbedne, ktorzy- po analizie ofert- zostana zakwalifikowani do kolejnego
etapu naboru, beda powiadomieni o terminie jego przeprowadzenia.

Oferty odrzucone zostana komisyjnie zniszczone po uptywie roku od daty ogtoszenia naboru.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 42 6339972 w.30.

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniajg wszystkie nastepujgce warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,

* spetniajg warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



