Archiwum Panstwowe w todzi

Ogtoszenie o naborze nr 8383 z dnia 11 lutego 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

21
lutego
2017

Dyrektor Archiwum Panstwowego poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

archiwista

do spraw: kwerend i opieki nad zasobem
w Oddziale Opieki nad zasobem i kwerend

rodz Archiwum Panstwowe w fodzi, Plac Wolnosci 1, 91 - 415 Lodz

Archiwum Panstwowe w Lodzi, Al. Kosciuszki
121, Lodz

WARUNKI PRACY

- praca przy komputerze,
- praca fizyczna przy zdejmowaniu i uktadaniu akt na regatach w magazynie,

ZAKRES ZADAN

Udostepnianie akt do pracowni naukowej, konserwatorskiej i mikrofilmowej (wytaczanie, wlaczanie,
prowadzenie ewidencji udostenien, )

Przeprowadzanie kwerend dla os6b prywatnych i urzedéw

Zabezpieczanie akt (nadawanie nowych obwolut, paginowanie)

Przyjmowanie akt do Oddziatu z archiwéw zakladowych i innych instytucji.

Przeprowadzanie skontrum zasobu archiwalnego

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: $rednie policealne , dobra znajomos¢ jezyka rosyjskiego lub niemieckiego

¢ doswiadczenie zawodowe: 6 miesiecy praca na stanowisku archiwisty lub wykonywanie obowiazkéw
archiwisty

o Posiadanie obywatelstwa polskiego albo obywatelstwa innego panstwa Unii Europejskiej albo
obywatelstwa innego panstwa, ktérego obywatele na podstawie uméw miedzynarodowych lub przepisow
prawa wspolnotowego posiadaja prawo podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

o Korzystanie z pelni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE



o Wyksztalcenie: Srednie policealne o profilu archiwistyka, umiejetnos¢ sprawnego czytania tekstu pisanego
w jezyku rosyjskim lub niemieckim z XIX i pierwszej potowy XX wieku

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

e Oswiadczenie o posiadanym obywatelstwie albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadane
obywatelstwo

o W przypadku oséb nieposiadajacych obywatelstwa polskiego - kopia dokumentu potwierdzajacego
znajomos¢ jezyka polskiego zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie okreslenia
rodzajow dokumentéw potwierdzajacych znajomos¢ jezyka polskiego przez osoby nieposiadajace
obywatelstwa polskiego, ubiegajace sie o zatrudnienie w stuzbie cywilnej

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 21 lutego 2017 .
¢ Decyduje data: wptywu oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Archiwum Panstwowe w Y.odzi,

Plac Wolnosci 1,

91 - 415 L6dz

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetlnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

- wynagrodzenie miesieczne w wysokosci ok. 2 800,00 zt brutto,

- przewidywany termin zatrudnienia - marzec 2017 r.,

- Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwna uwaga bez wzgledu
na pteé¢, wiek, niepelosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona,

- kandydaci zakwalifikowani zostang powiadomieni telefonicznie o terminie rozmowy kwalifikacyjnej,

- oferty odrzucone zostana komisyjnie zniszczone,

- doktadniejsze informacje udzielane beda pod numerem telefonu 42 632 02 02, 632 62 01

LEGENDA



Nabor otwarty dla cudzoziemcow

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze o stanowisko mogg starac sie, poza polskimi obywatelami, réwniez
cudzoziemcy. Kandydaci muszg spetnia¢ nastepujgce warunki:

* sg obywatelami panstwa Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktérego obywatelom na podstawie uméw
miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspdlnotowego przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na terytorium
Polski,

* ich znajomos¢ jezyka polskiego jest potwierdzona jednym z dokumentéw wskazanych w rozporzadzeniu w
sprawie rodzajéw dokumentéw potwierdzajgcych znajomos¢ jezyka polskiego przez osoby nieposiadajace
obywatelstwa polskiego, ubiegajgce sie o zatrudnienie w stuzbie cywilnej.



