
Komenda Powiatowa Policji w Łęczycy

Ogłoszenie o naborze nr 17 z dnia 07 czerwca 2016 r.

OFERTY DO

20
czerwca
2016

WYMIAR ETATU

1

STANOWISKA

1

STATUS

 

archiwalny

DODATKOWE

Komendant Powiatowy Policji poszukuje kandydatów\kandydatek na stanowisko:

inspektor
do spraw: rozliczeń finansowych
Zespół ds. Ewidencji, Rozliczeń i Zaopatrzenia

MIEJSCE WYKONYWANIA PRACY:

Łęczyca

ADRES URZĘDU:

Komenda Powiatowa Policji w Łęczycy
Ozorkowskie Przedmieście 4
99-100 Łęczyca

 

WARUNKI PRACY
- wyjazdy służbowe
- praca przy monitorze ekranowym poniżej połowy dobowego czasu pracy
- praca przy sztucznym / naturalnym oświetleniu
- bariery architektoniczne: brak podjazdu, brak wind, brak odpowiedniej szerokości drzwi

ZAKRES ZADAŃ
Prowadzenie ewidencji i dokumentacji obiektów budowlanych, sprzętu transportowego, kwaterunkowego,
techniki policyjnej, w tym dokumentacji związanej z przyjęciem na stan ewidencyjny, legalizacją oraz
brakowaniem.
Zgłaszanie zapotrzebowania na zakupy realizowane przez właściwe merytorycznie wydziały KWP w Łodzi,
rozliczanie wykonania umów z zakresu utrzymania budynku, obsługi technicznej, środków transportowych,
a także realizacji zakupu usług, środków i materiałów w ramach przyznanego jednosce limitu finansowego.
Sprawowanie nadzoru nad prawidłową eksploatacją, utrzymaniem i naprawami oraz przeglądami środków
transportowych będących w dyspozycji jednostki, rozliczanie przebiegu, zużycia paliw, smarów, akcesoriów
samochodowych, w tym wydawanie kart pojazdów,rozliczanie zużycia paliw, sporządzanie sprawozdań z
gospodarki MPiS, rozliczanie faktur paliwowych.
Zapewnienie właściwego pod względem przepisów ppoż., bhp i sanitarnych wyposażenia budynków,
pomieszczeń i stanowisk pracy oraz warunków pracy i służby, uczestniczenie w kontrolach zewnętrznych
obejmujących te zagadnienia oraz realizowanie zaleceń pokontrolnych.
Zastępowanie podczas nieobecności pracownika na stanowisku operator urządzeń elektronicznych.

WYMAGANIA NIEZBĘDNE
Wykształcenie: średnie -
doświadczenie zawodowe: 6 miesięcy (w administracji, umiejętność prowadzenia postępowań
administracyjnych, znajomość zasad prowadzenia postępowania o zamówienia publiczne)



Posiadanie obywatelstwa polskiego
Korzystanie z pełni praw publicznych
Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE
Wykształcenie: wyższe z zakresu bhp i ppoż

DOKUMENTY I OŚWIADCZENIA NIEZBĘDNE
Życiorys/CV i list motywacyjny
Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania niezbędnego w zakresie wykształcenia
Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania niezbędnego w zakresie doświadczenia
zawodowego / stażu pracy
poświadczenie bezpieczeństwa upoważniające do dostępu do informacji niejawnych oznaczonych klauzulą
"poufne" lub zgoda na poddanie się postępowaniu sprawdzającemu w tym zakresie
Oświadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzającego posiadanie
polskiego obywatelstwa
Oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów naboru
Oświadczenie o korzystaniu z pełni praw publicznych
Oświadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo
skarbowe

TERMINY I MIEJSCE SKŁADANIA DOKUMENTÓW
Dokumenty należy złożyć do: 20 czerwca 2016 r.
Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzędu
Miejsce składania dokumentów:
Komenda Powiatowa Policji w Łęczycy
ul. Ozorkowskie Przedmieście 4
99 - 100 Łęczyca

INNE INFORMACJE:

W miesiącu poprzedzającym datę upublicznienia ogłoszenia wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych w
urzędzie, w rozumieniu przepisów o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób
niepełnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.
Oferty nie spełniające wymagań formalnych, a także złożone po terminie nie będą rozpatrywane.
Oferty odrzucone lub rozpatrzone negatywnie zostaną komisyjnie zniszczone.
Dodatkowe informacje można uzyskać pod nr tel. 0-24 721-11-04


