Komenda Powiatowa Policji w teczycy

Ogtoszenie o naborze nr 17 z dnia 07 czerwca 2016 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

20

czerwca
2016

Komendant Powiatowy Policji poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

inspektor

do spraw: rozliczen finansowych
Zespot ds. Ewidencji, Rozliczen i Zaopatrzenia

YTeczyca Komenda Powiatowa Policji w Leczycy
Ozorkowskie Przedmiescie 4
99-100 Eteczyca

WARUNKI PRACY

- wyjazdy stuzbowe

- praca przy monitorze ekranowym ponizej potowy dobowego czasu pracy

- praca przy sztucznym / naturalnym oswietleniu

- bariery architektoniczne: brak podjazdu, brak wind, brak odpowiedniej szerokosci drzwi

ZAKRES ZADAN

e Prowadzenie ewidencji i dokumentacji obiektéw budowlanych, sprzetu transportowego, kwaterunkowego,
techniki policyjnej, w tym dokumentacji zwigzanej z przyjeciem na stan ewidencyjny, legalizacja oraz
brakowaniem.

e Zglaszanie zapotrzebowania na zakupy realizowane przez wtasciwe merytorycznie wydziaty KWP w Lodzi,
rozliczanie wykonania uméw z zakresu utrzymania budynku, obstugi technicznej, sSrodkéw transportowych,
a takze realizacji zakupu ustug, srodkdw i materiatéw w ramach przyznanego jednosce limitu finansowego.

¢ Sprawowanie nadzoru nad prawidtowa eksploatacja, utrzymaniem i naprawami oraz przegladami srodkéw
transportowych bedacych w dyspozycji jednostki, rozliczanie przebiegu, zuzycia paliw, smaréw, akcesoriow
samochodowych, w tym wydawanie kart pojazdéw,rozliczanie zuzycia paliw, sporzadzanie sprawozdan z
gospodarki MPiS, rozliczanie faktur paliwowych.

e Zapewnienie wlasciwego pod wzgledem przepiséw ppoz., bhp i sanitarnych wyposazenia budynkow,
pomieszczen i stanowisk pracy oraz warunkéw pracy i stuzby, uczestniczenie w kontrolach zewnetrznych
obejmujacych te zagadnienia oraz realizowanie zalecen pokontrolnych.

e Zastepowanie podczas nieobecnosci pracownika na stanowisku operator urzadzen elektronicznych.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

e Wyksztalcenie: srednie -
o doswiadczenie zawodowe: 6 miesiecy (w administracji, umiejetno$¢ prowadzenia postepowan
administracyjnych, znajomos¢ zasad prowadzenia postepowania o zamoéwienia publiczne)



e Posiadanie obywatelstwa polskiego
e Korzystanie z pelni praw publicznych
¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

o Wyksztalcenie: wyzsze z zakresu bhp i ppoz

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ poswiadczenie bezpieczenstwa upowazniajace do dostepu do informacji niejawnych oznaczonych klauzula
"poufne” lub zgoda na poddanie sie postepowaniu sprawdzajacemu w tym zakresie

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 20 czerwca 2016 .
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Komenda Powiatowa Policji w Leczycy

ul. Ozorkowskie Przedmiescie 4

99 - 100 Leczyca

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Oferty nie spelniajace wymagan formalnych, a takze ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Oferty odrzucone lub rozpatrzone negatywnie zostang komisyjnie zniszczone.

Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr tel. 0-24 721-11-04



