Powiatowy Inspektorat Weterynarii w tasku
98-100 task Marii Konopnickiej 21

Ogtoszenie nr 141973 / 28.08.2024

Referent

Do spraw: administracyjnych zespét ds. administracyjnych

Pierwszenstwo dla 0séb z
niepetnosprawnosciami

v

Liczba stanowisk Wymiar etatu Status Miejsce pracy Wazne do

98-100 task, ul.

11 wrzesnia

nabér w toku Marii Konopnickiej

21

2024 r.

Czym bedziesz sie zajmowac

Osoba na tym stanowisku:

przyjmowanie, wysytanie i rozdziat korespondencji i przesytek

zaopatrywanie Powiatowego Inspektoratu Weterynarii we wszelkiego rodzaju srzet, aparature, materiaty, druki itp.
przyjmowanie rozmoéw telefonicznych, fakséw, obstuga poczty elektroniczne;j

udzielanie informacji interesantom, a w razie potrzeby kierowanie ich do wtasciwych stanowisk pracy
prowadzenie rejestru skarg i wnioskéw oraz jego nadzér

wydawanie swiadectw zdrowia dla bydta, swin i owiec, dla lekarzy weterynarii prywatnie praktykujgcych
prowadzenie rejestru delegacji stuzbowych, oraz jego nadzér

przyjmowanie zaméwien na druki i pieczatki niezbedne do funkcjonowania inspektoratu, zapotrzebowanie pisemne przez
poszczegdlne dziaty merytoryczne i przedstawienie ich do akceptacji PLW i Gtéwnego ksiegowego

przyjmowanie i rejestracja zgtoszen o podejrzeniu wystagpienia choroby zakaznej zwierzat, przekazywanie PLW
przyjmowanie i rejestracja zgtoszen obserwacji zwierzat w kierunku wscieklizny

obstuga platformy EPUAP

rejestracja zgtoszen padniec zwierzat w tym prowadzenie rejestru zgtoszen

W stuzbie cywilnej nie moze by¢ zatrudniona osoba, ktéra w okresie od dnia 22 lipca 1944 r. do dnia 31 lipca 1990 r.
pracowata lub petnita stuzbe w organach bezpieczenstwa panstwa lub byta wspétpracownikiem tych organéw w
rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 18 pazdziernika 2006 r. o ujawnianiu informacji o dokumentach organéw
bezpieczenstwa panstwa z lat 1944-1990 oraz tresci tych dokumentéw - nie dotyczy kandydatek/kandydatow
urodzonych 1 sierpnia 1972 r. lub pdzniej. Osoba wybrana do zatrudnienia bedzie musiata ztozy¢ oswiadczenie
lustracyjne, jesli urodzita sie przed 1 sierpnia 1972 r.




Kogo poszukujemy

Potrzebne ci beda (wymagania niezbedne)

Wyksztatcenie: srednie

biegta obstuga komputera w tym pakiet MS Office
uregulowany stosunek do stuzby wojskowej (mezczyzni)
Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z petni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

Dodatkowym atutem bedzie (wymagania dodatkowe)

umiejetnos¢ pracy w zespole

komunikatywnos¢, odpowiedzialno$¢, rzetelnos¢
samodzielnos¢ w dziataniu

znajomos¢ Ustawy o Stuzbie Cywilnej
znajomos¢ obstugi EZD

Dostepnos¢

Jako osoba z niepetnosprawnos$cig mozesz skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu - zt6z wéwczas kopie dokumentu
potwierdzajgcego niepetnosprawnosc.

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w urzedzie,
w rozumieniu przepiséw ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, byt
mniejszy niz 6%.

Warunki pracy

-wykonywanie czynnosci biurowych

-praca przy komputerze

Dodatkowe informacje

Powiatowy Inspektorat Weterynarii w tasku 98-100 task, ul. Marii Konopnickiej 21 tel.: (43)675-21-08

Twoja aplikacja musi zawiera¢ (dokumenty niezbedne)

CV i list motywacyjny
Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

Oswiadczenie, ze w okresie od dnia 22 lipca 1944 r. do dnia 31 lipca 1990 r. pracowata lub petnita stuzbe w organach
bezpieczenstwa panstwa lub byta wspétpracownikiem tych organéw w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 18
pazdziernika 2006 r. o ujawnianiu informacji o dokumentach organéw bezpieczehstwa pahstwa z lat 1944-1990 oraz




tresci tych dokumentéw - nie dotyczy kandydatek/kandydatéw urodzonych 1 sierpnia 1972 r. lub pdzniej.
e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego
e Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych
e Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

Dotacz, jesli posiadasz (dokumenty dodatkowe)

e Kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatéw, zamierzajacych
skorzystac z pierwszehstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie najlepszych kandydatek/kandydatéw

Aplikuj do: 11 wrzesnia 2024

W formie papierowej na adres: Powiatowy Inspektorat Weterynarii w tasku
98-100 task, ul. Marii Konopnickiej 21

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 11.09.2024
e Decyduje data: wptywu oferty do urzedu

Przetwarzanie danych osobowych

DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACYJNA

Dane osobowe sg przetwarzane zgodnie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO). Kazdy kandydat przystepujacy do naboru
podaje swoje dane dobrowolnie. Bez podania wymaganych danych osobowych nie bedzie mozliwy udziat w naborze.
Administratorem danych osobowych jest: Powiatowy Lekarz Weterynarii w tasku ul. M. Konopnickiej 21 98-100 task tel.
(43)6752108 Okres przechowywania danych: czas niezbedny do przeprowadzenia naboru na stanowisko pracy w stuzbie
cywilnej Uprawnienia: ¢ prawo zadania od administratora danych dostepu do danych, ich sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania tych danych, a takze prawo do przeniesienia danych;
zgdanie w tej sprawie mozna przesta¢ na adres kontaktowy administratora danych, podany powyzej * prawo do wniesienia
skargi do organu nadzorczego Podstawa prawna przetwarzania danych: art. 221 Kodeksu pracy oraz art. 26 i nast. ustawy z
dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej w zw. z art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO Inne informacje: podane dane nie beda podstawg
do zautomatyzowanego podejmowania decyzji; nie bedg tez profilowane




