Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w tasku

Ogtoszenie o naborze nr 8264 z dnia 09 lutego 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

30 (&)
marca
2017

Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego poszukuje kandydatow\kandydatek na stanowisko:

ksiegowy

w Powiatowym Inspektoracie Nadzoru Budowlanego w Lasku

task Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Lasku
ul. 9-go Maja 33
98-100 task

WARUNKI PRACY

Siedziba urzedu znajduje sie na II pietrze bez windy. Stanowisko pracy wyposazone w sprzet komputerowy
wraz z niezbednym oprogramowaniem, z wykorzystaniem urzadzen biurowych

ZAKRES ZADAN

e Prowadzenie ewidencji ksiegowej

e Obstuga kasowa i ptacowa Inspektoratu

¢ Planowanie i realizacja budzetu

e Nadzér nad prawidtowa realizacja planéw budzetowych

e Prowadzenie sprawozdawczosci budzetowej (miesiecznej, kwartalnej, potrocznej i rocznej)

¢ Przygotowywanie okresowych sprawozdan

¢ Prawidlowe i terminowe rozliczanie z US i ZUS z naleznych podatkéw i sktadek

e Wspdldziatanie z bankami, organami skarbowymi itp.

¢ Nadzor nad inwentaryzacja majatku trwalego i obrotowego, wycena i rozliczanie réznic
inwentaryzacyjnych

e Gospodarka sprzetowa

e Prowadzenie spraw zwigzanych z zabezpieczeniem i rejestracja sktadnikow majatkowych Inspektoratu

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztatcenie: srednie ekonomiczne

doswiadczenie zawodowe: 1 rok w ksiegowosci budzetowej

e Znajomos$c¢ ustawy o rachunkowosci, ustawy o finansach publicznych oraz ustawy budzetowej
Umiejetnos¢ obstugi specjalistycznych programéw komputerowych: SJO BeSTi@, Budzet, Platnik
Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z pelni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe



WYMAGANIA DODATKOWE

Wyksztalcenie: wyzsze
Sumienno$¢, doktadnosc
Zdolnos¢ analitycznego myslenia
Umiejetnos¢ pracy w zespole

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

Zyciorys/CV i list motywacyjny

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

Kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

kopia dokumentu potwierdzajacego niepeinosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzysta¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatéw

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

Dokumenty nalezy zlozy¢ do: 30 marca 2017 r.

Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
Miejsce skladania dokumentéw:

Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Lasku

ul. 9-go Maja nr 33

98-100 Lask

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepeilnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

tel. (43) 675 34 19

adres e-mail: sekretariat@pinb-lask.pl

LEGENDA



Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszehstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniajg wszystkie nastepujace warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnosé,

* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



