Powiatowy Inspektorat Weterynarii w tasku

Ogtoszenie o naborze nr 6353 z dnia 09 grudnia 2016 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

22 &
grudnia
2016

Powiatowy Lekarz Weterynarii poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

ksiegowy

w zespole ds. finansowo-ksiegowych

Lask ul. Marii Konopnickiej 21, 98-100 Lask

WARUNKI PRACY

Wykonywanie czynnosci biurowych, praca przy komputerze, obstuga urzadzen biurowych, praca na I pietrze

ZAKRES ZADAN

e Sporzadzenie planu w uktadzie zadaniowym.

Prowadzenie kart wynagrodzen lekarzy wyznaczonych.

Naliczanie ustawowych odsetek od nieterminowych wptat podmiotu na rzecz ktérych wykonane zostaty
czynnosci okreslone w art. 16 ust. 1 ustawy z dnia 29.01.2004 r. o Inspekcji Weterynaryjnej
Prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

Prowadzenie dokumentacji w zakresie podatku dichodowego od 0s6b fizycznych.

Wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Powiatowego Lekarza Weterynarii.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: $rednie

e Znajomos¢ Ustawy o Finansach Publicznych

e Znajomos$¢ Ustawy o Rachunkowosci

e Zanjomos$¢ Ustawy o Systemie Ubezpieczen Spotecznych

¢ Biegla obstuga komputera w tym pakiet MS Office

¢ Uregulowany stosunek do stuzby wojskowe (mezczyZni)

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z pelni praw publicznych

o Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

¢ Umiejetnos¢ pracy w zespole
¢ Komunikatywnos¢, odpowiedzialnos¢, rzetelnosé
e Samodzielno$¢ w dziataniu



znajomos¢ Ustawy o Stuzbie Cywilnej
doswiadczenie w ksiegowosci

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

Zyciorys/CV i list motywacyjny

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia
Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

Oswiadczenie o korzystaniu z pemi praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatéw

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztalcenia

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

Kopie swiadectw pracy

Kopie dokumentéw potwierdzajacych odbycie dodatkowych kurséw i szkolen

Kopia dokumentéw potwierdzajacych niepelnosprawnosc - w przypadku kandydatow, ktérzy zamierzaja
skorzysta¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie najlepszych kandydatéw

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

Dokumenty nalezy zlozy¢ do: 22 grudnia 2016 .
Decyduje data: wptywu oferty do urzedu
Miejsce sktadania dokumentow:

Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Lasku

ul. Marii Konopnickiej 21, 98-100 Lask

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Lasku

ul. Marii Konopnickiej 21, 98-100 Lask

e-mail: lask.piw@wetgiw.gov.pl
tel: (43) 675-21-08

LEGENDA

Pierwszenstwo dla osé6b z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszehstwo w zatrudnieniu maja osoby z niepetnosprawnosciami, ktére spetniaja wszystkie nastepujace warunki:
« ztozyly w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajgcym niepetnosprawnosé,

* spetniajg warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatdéw.



