Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej

Powiatu todzkiego Wschodniego z/s w Koluszkach
95-040 Koluszki ul. Stowackiego 28

Ogtoszenie nr 155780 / 03.09.2025

Starszy Inspektor

Do spraw: kwatermistrzowsko - technicznych w Sekcji Kwatermistrzowsko - Technicznej

Pierwszenstwo dla 0séb z
niepetnosprawnosciami

v

Wynagrodzenie
zasadnicze

Liczba stanowisk Wymiar etatu Status Miejsce pracy Wazne do

. Koluszki 16 wrzesnia Nie mniej niz
‘ ’ ul. Stowackiego 28 2025r. 4967,95 zt s

Czym bedziesz sie zajmowac

Osoba na tym stanowisku:
e prowadzenie archiwum zaktadowego i spraw zwigzanych z archiwizacja, udzielanie instruktazu pracownikom w zakresie
postepowania z tworzong dokumentacja archiwalng i niearchiwalng (od momentu wytworzenia do momentu przekazania
do archiwum)

e prowadzenie spraw socjalnych funkcjonariuszy, pracownikdw cywilnych i emerytéw, przygotowywanie wnioskdw
emerytéw i rencistéw ubiegajacych sie o pomoc finansowa z funduszu socjalnego

e prowadzenie gospodarki mundurowej i magazynowej

e sporzadzanie przelewéw na poszczegdlne zobowigzania finansowe
e prowadzenie kart wynagrodzen

e sporzadzanie list pfac

e prowadzenie gospodarki kasowej

o zastepstwo podczas nieobecnosci ksiegowej i kwatermistrza

e innych zadanh zleconych przez przetozonego z zakresu zadah wspdlnych Komendy Powiatowej i zadan stanowiska
finansowego

Kogo poszukujemy

Potrzebne ci beda (wymagania niezbedne)




e Wyksztatcenie: wyzsze | lub Il stopnia

¢ Doswiadczenie zawodowe co najmniej 3 lata w administracji publicznej lub innych instytucjach o podobnym stanowisku o
podobnym zakresie zadan

e Prawo jazdy kat. B
e Posiadanie obywatelstwa polskiego
e Korzystanie z petni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

Dodatkowym atutem bedzie (wymagania dodatkowe)

e Wyksztatcenie: wyzsze | lub Il stopnia

e Doswiadczenie zawodowe co najmniej 5 lat w administracji publicznej lub innych instytucjach o podobnym stanowisku o
podobnym zakresie zadan

e znajomos¢ przepisdéw zwigzanych z zaopatrzeniem i gospodarkag mundurowg w PSP

e umiejetnos¢ sporzgdzania uméw o charakterze cywilno - prawnym

e umiejetno$¢ przygotowania pism o charakterze urzedowym z zastosowaniemi przepiséw prawa
e dyspozycyjnosé

e komunikatywnosc¢ i umiejetnos¢ pracy w zespole

e umiejetnos$¢ organizacji pracy i efektywnego zarzadzania czasem

e zdolnos¢ analitycznego myslenia

Co oferujemy

e Mozliwos¢ wyjscia w celu zatatwienia waznej sprawy

e Stotéwka pracownicza

e Miejsce do ¢wiczen lub zajecia sportowo-rekreacyjne w migjscu pracy
e Miejsce do od$wiezenia sie

o Doptata do biletéw na imprezy kulturalne

e Pomieszczenie lub stojaki na rowery na terenie urzedu

e Miejsce parkingowe na terenie urzedu

¢ Dofinansowanie do wypoczynku pracownikéw

¢ Dofinansowanie do wypoczynku dzieci pracownikéw

e Dodatkowg nagrode roczng (tzw. "trzysnastka")

e Nagrody jubileuszowe

e Dodatek za wystuge lat

e Nagrody uznaniowe

¢ Dofinansowanie do zakupu okularéw korekcyjnych

e Mozliwos¢ przystgpienia do grupowego ubezpieczenia na zycie i zdrowie

Dostepnos¢

e Nasz urzad jest pracodawca réwnych szans. Aplikacje rozwazane sg z réwng uwaga bez wzgledu na pte¢, wiek,
niepetnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos¢ zwigzkowa, pochodzenie etniczne,
wyznanie, orientacje seksualng czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.

¢ Jako osoba z niepetnosprawnoscia mozesz skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu - ztéz wéwczas kopie dokumentu
potwierdzajgcego niepetnosprawnosc.
W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w urzedzie,
w rozumieniu przepiséw ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, byt




mniejszy niz 6%.

Warunki pracy

Praca z bazami danych/programami specjalistycznymi

Praca biurowo - administracyjna w systemie codziennym od poniedziatku do pigtku, w godzinach 7.30-15.30
Prowadzenie samochodéw stuzbowych kat. B

Praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin dziennie,

Praca z wykorzystaniem komputera i innych urzadzen biurowych (narzedzia i materiaty do pracy : komputer,
kserokopiarka, telefon, skaner, niszczarka)

Twoja aplikacja musi zawiera¢ (dokumenty niezbedne)

CV i list motywacyjny

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie do$wiadczenia zawodowego / stazu
pracy

kopie dokumentéw potwierdzajgcych doswiadczenie zawodowe w administracji

klauzula dla kandydatéw do pracy

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Os$wiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

Dotacz, jesli posiadasz (dokumenty dodatkowe)

Kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos$¢ - w przypadku kandydatek/kandydatéw, zamierzajgcych
skorzystac z pierwszehstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie najlepszych kandydatek/kandydatéw

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia zawodowego / stazu
pracy

Aplikuj do: 16 wrzesnia 2025

W formie papierowej w zamknietej kopercie z dopiskiem: "ogtoszenie nr 155780" na adres: Komenda Powiatowa
Panstwowej Strazy Pozarnej powiatu tddzkiego wschodniego zs. w Koluszkach, 95-040 Koluszki,

Stowackiego 28.

Zapraszamy réwniez do kontaktu telefonicznego: 44 725 69 05
lub mailowego na adres: koluszki@lodzkie.straz.gov.pl

Wiecej o pracy na stronie urzedu: https://www.gov.pl/web/kppsp-koluszki/nabor-do-sluzby-i-pracy

Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 16.09.2025
Decyduje data: wptywu oferty do urzedu
Aplikujac, oswiadczasz, ze znana Ci jest tres¢ informacji na temat przetwarzania danych osobowych w naborze

Przetwarzanie danych osobowych




DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie zart. 13 ust. 1 2, art. 14 ust. 1 i 2 ogdlnego rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) informuje, ze:

1. Administratorem przetwarzajgcym Pani/Pana dane osobowe jest: Komendant Powiatowy Pahstwowej Strazy Pozarnej
powiatu t6dzkiego wschodniego, tel. 44 7256905, e-mail: koluszki@lodzkie.straz.gov.pl.

2. Zgodnie z wytycznymi Komendanta Gtdwnego Panstwowej Strazy Pozarnej z dnia 17 maja 2018 roku w sprawie organizacji
ochrony danych osobowych w jednostkach organizacyjnych Panstwowej Strazy Pozarnej § 3 ust. 1, w KP PSP powiatu
tédzkiego wschodniego z siedzibg w Koluszkach osoba zajmujaca sie zagadnieniami z zakresu ochrony danych osobowych
jest wyznaczona osoba, e-mail: a.kaczynska@lodzkie.straz.gov.pl W Komendzie Wojewo6dzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w
todzi z siedziba przy ul. Wélczanskiej 111/113 wyznaczony zostat Inspektor Ochrony Danych Ewa Chrzanowska, kontakt: tel.
stuzb.: 42 6315155, adres e-mail: iod@lodzkie.straz.gov.pl

3. Pani/Pana dane osobowe sa przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit c,d i e RODO - w zwigzku z obstugg zgtoszenia
alarmowego o zdarzeniu oraz prowadzenia dziatah ratowniczych w celu ochrony zycia, zdrowia, mienia lub $rodowiska przed
pozarem, kleskg zywiotowg lub innym miejscowym zagrozeniem.

4. Administrator przetwarza dane osobowe osoby zgtaszajacej, 0séb poszkodowanych, wtascicieli badz zarzadcéw obiektéw,
wobec ktérych prowadzone sa dziatania jednostek ochrony przeciwpozarowe;.

5. Odbiorcami danych sa jednostki organizacyjne PSP oraz inne organy na mocy przepiséw odrebnych ustaw.

6. Dane osobowe podlegaja przegladowi, nie rzadziej niz co 5 lat od dnia ich uzyskania, a takze sg przechowywane przez
okres niezbedny do realizacji zadan wynikajacych z ustawy.

7. Przystuguje Pani/Panu prawo do: *zadania od administratora dostepu do tresci swoich danych, ich sprostowania, usuniecia
lub ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania; *wniesienia skargi do organu nadzorczego,
ktérym jest Urzad Ochrony Danych Osobowych (00-193 Warszawa, ul. Stawki 2, tel. 22 531 03 00, fax. 22 531 03 01, e-mail:
kancelaria@giodo.gov.pl) jezeli uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie narusza przepisy RODO.

8. Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;.

9. Podanie danych osobowych jest wymogiem i jest obowigzkowe. Przetwarzanie podanych przez Panig/Pana danych
osobowych nie bedzie podlegato zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu, o ktérym mowa w art. 22
ust. 1i4 RODO.

Wzory oswiadczen

e OsSwiadczenie w zwigzku z ubieganiem sie o stanowisko niebedgce wyzszym stanowiskiem w stuzbie cywilnej-PDF-177KB



http://nabory.kprm.gov.pl/uploads/owiadczenie-w-zwizku-z-ubieganiem-si-o-stanowisko-niebdce-wyszym-stanowiskiem-w-subie-cywilnej-pdf-177kb.pdf

