Komenda Powiatowa Policji w Brzezinach

Ogtoszenie o naborze nr 3356 z dnia 09 wrzesnia 2016 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

18 ®
wrzesnia
2016

Komendant Powiatowy Policji poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

specjalista

do spraw: ewidencji, rozliczen i zaopatrzenia
Zespot ds. Ewidencji, Rozliczen i Zaopatrzenia

Brzeziny Komenda Powiatowa Policji w Brzezinach
ul. Konstytucji 3 Maja 5
95-060 Brzeziny

WARUNKI PRACY

praca przy monitorze ekranowym ponizej potowy dobowego czasu pracy, wymuszona pozycja ciata- siedzaca,
oswietlenie sztuczne i naturalne

ZAKRES ZADAN

e prowadzenie gospodarki sprzetem, materiatami techniki policyjnej i biurowej, prowadzenie ewidencji w
tym zakresie;

e prowadzenie gospodarki mieszkaniowej, sporzadzanie projektow decyzji;

e realizacja zadan jednostki uzytkujacej sprzet transportowy oraz zapewnienie niezbednego zapotrzebowania
logistycznego i technicznego;

e realizacja zadan w zakresie spraw socjalnych, naliczanie naleznosci i rozliczanie delegacji;

¢ prowadzenie postepowan szkodowych;

WYMAGANIA NIEZBEDNE

¢ Wyksztalcenie: wyzsze

e teoratyczna i praktyczna znajomos¢ pracy biurowej oraz pracy kancelaryjnej;

¢ umiejetnosc¢ obstugi komputera;

¢ znajomos¢ KPA

¢ samodzielno$¢, operatywnosc;

e kultura osobista;

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z pelni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE



¢ Wyksztalcenie: wyzsze administracyjne
¢ doswiadczenie zawodowe: 5 lat pracy w jednostkach Policji
¢ poswiadczenie bezpieczenstwa;

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

e Oswiadczenie o korzystaniu z peini praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia
¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

¢ Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 18 wrzesnia 2016 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Komenda Powiatowa Policji w Brzezinach

ul. Konstytucji 3 Maja 5

95-060 Brzeziny

z dopiskiem " oferta pracy ZER i Z"

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwna uwaga bez wzgledu na
ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos$¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.

Oferty odrzucone zostana zniszczone komisyjnie. Kandydaci zakwalifikowani zostana powiadomienie
telefonicznie lub e-mailem o terminie postepowania rekrutacyjnego.
Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 46 874 03 12.

LEGENDA

Zastepstwo

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spyta¢ w
urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilne;.



