
Komenda Powiatowa Policji w Brzezinach

Ogłoszenie o naborze nr 3356 z dnia 09 września 2016 r.

OFERTY DO

18
września
2016

WYMIAR ETATU

1

STANOWISKA

1

STATUS

 

archiwalny

DODATKOWE

Komendant Powiatowy Policji poszukuje kandydatów\kandydatek na stanowisko:

specjalista
do spraw: ewidencji, rozliczeń i zaopatrzenia
Zespół ds. Ewidencji, Rozliczeń i Zaopatrzenia

MIEJSCE WYKONYWANIA PRACY:

Brzeziny

ADRES URZĘDU:

Komenda Powiatowa Policji w Brzezinach
ul. Konstytucji 3 Maja 5
95-060 Brzeziny

 

WARUNKI PRACY
praca przy monitorze ekranowym poniżej połowy dobowego czasu pracy, wymuszona pozycja ciała- siedząca,
oświetlenie sztuczne i naturalne

ZAKRES ZADAŃ
prowadzenie gospodarki sprzętem, materiałami techniki policyjnej i biurowej, prowadzenie ewidencji w
tym zakresie;
prowadzenie gospodarki mieszkaniowej, sporządzanie projektów decyzji;
realizacja zadań jednostki użytkującej sprzet transportowy oraz zapewnienie niezbędnego zapotrzebowania
logistycznego i technicznego;
realizacja zadań w zakresie spraw socjalnych, naliczanie należności i rozliczanie delegacji;
prowadzenie postępowań szkodowych;

WYMAGANIA NIEZBĘDNE
Wykształcenie: wyższe
teoratyczna i praktyczna znajomość pracy biurowej oraz pracy kancelaryjnej;
umiejętność obsługi komputera;
znajomość KPA
samodzielność, operatywność;
kultura osobista;
Posiadanie obywatelstwa polskiego
Korzystanie z pełni praw publicznych
Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE



Wykształcenie: wyższe administracyjne
doświadczenie zawodowe: 5 lat pracy w jednostkach Policji
poświadczenie bezpieczeństwa;

DOKUMENTY I OŚWIADCZENIA NIEZBĘDNE
Życiorys/CV i list motywacyjny
Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania niezbędnego w zakresie wykształcenia
Oświadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzającego posiadanie
polskiego obywatelstwa
Oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów naboru
Oświadczenie o korzystaniu z pełni praw publicznych
Oświadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OŚWIADCZENIA DODATKOWE
Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania dodatkowego w zakresie wykształcenia
Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania dodatkowego w zakresie doświadczenia
zawodowego / stażu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKŁADANIA DOKUMENTÓW
Dokumenty należy złożyć do: 18 września 2016 r.
Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzędu
Miejsce składania dokumentów:
Komenda Powiatowa Policji w Brzezinach
ul. Konstytucji 3 Maja 5
95-060 Brzeziny
z dopiskiem " oferta pracy ZER i Z"

INNE INFORMACJE:

W miesiącu poprzedzającym datę upublicznienia ogłoszenia wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych w
urzędzie, w rozumieniu przepisów o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób
niepełnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.
Nasz urząd jest pracodawcą równych szans i wszystkie aplikacje są rozważane z równą uwagą bez względu na
płeć, wiek, niepełnosprawność, rasę, narodowość, przekonania polityczne, przynależność związkową,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualną czy też jakąkolwiek inną cechę prawnie chronioną.

Oferty odrzucone zostaną zniszczone komisyjnie. Kandydaci zakwalifikowani zostaną powiadomienie
telefonicznie lub e-mailem o terminie postępowania rekrutacyjnego.
Dodatkowe informacje można uzyskać pod numerem telefonu 46 874 03 12.

LEGENDA
Zastępstwo
Ogłoszenie z tym symbolem oznacza, że urząd poszukuje kandydatów do pracy na czas przewidywanej
nieobecności swojego pracownika. Jeśli w ogłoszeniu nie wskazano okresu zastępstwa, możesz o to spytać w
urzędzie. Osoba zatrudniona na zastępstwo jest członkiem korpusu służby cywilnej.


