Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Betchatowie

Ogtoszenie o naborze nr 6962 z dnia 31 grudnia 2016 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

13 ©
stycznia
2017

Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego poszukuje kandydatow\kandydatek na stanowisko:

gtowny ksiegowy

w Powiatowym Inspektoracie Nadzoru Budowlanego w Betchatowie

Belchatow ul. Pabianicka 34
97-400 Belchatow

WARUNKI PRACY

praca biurowa przy komputerze, wysitek umystowy.
Siedziba urzedu znajduje sie na parterze, z toaleta na I pietrze, bez windy.
Urzad czynny w godzinach 07.30 - 15.30 (wtorki do 17.00).

ZAKRES ZADAN

e prowadzenie pelnej ksiegowosci, rachunkowosci i finanséw jednostki zgodnie z obowiazujacymi przepisami
i zasadami

e sporzadzanie sprawozdan finansowych oraz bilansu w obowigzujacych terminach

e opracowanie i realizacja planéw finansowych, budzetowych

¢ prowadzenie dokumentacji podatkowej, ptacowej i kadrowej, sporzadzanie informacji i danych finansowych
do ZUS, US

e prowadzenie spraw w zakresie prawa pracy oraz obstugi kadrowo - ptacowej Inspektoratu

e prawidlowe i terminowe rozliczanie naleznosci i zobowiazan pienieznych

¢ dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych

¢ dokonywanie wstepnej kontroli zgodnos$ci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym

¢ nadzdr nad ewidencja egzekugcji z tytulu dochodéw budzetowych

¢ archiwizacja dokumentacji zwigzanej ze stanowiskiem pracy (uporzadkowanie i przygotowanie do
sktadnicy akt)

¢ prowadzenie kontroli zarzadczej

WYMAGANIA NIEZBEDNE

e Wyksztalcenie: $rednie Srednia policealna lub pomaturalna szkota ekonomiczna i co najmniej 6-letnia
praktyka w ksiegowosci; Ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupeiniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i co
najmniej 3-letna praktyka w ksiegowosci;

¢ doswiadczenie zawodowe: - w administracji publicznej w ksiegowosci lub w organach samorzadu
terytorialnego w ksiegowosci; - co najmniej 6-letnia praktyka w ksiegowosci (w przypadku sredniej



policealnej lub pomaturalnej szkoly ekonomicznej); - co najmniej 3-letna praktyka w ksiegowosci ( w
przypadku ekonomicznych jednolitych studiéw magisterskich, ekonomicznych wyzszych studiéw
zawodowych, uzupekniajacych ekonomicznych studiéw magisterskich lub ekonomicznych studiow
podyplomowych

¢ pelna znajomo$¢ ustawy o rachunkowosci, ustawy o finansach publicznych, ubezpieczeniach spotecznych,
ustaw podatkowych oraz prawa pracy

e znajomos¢ przepisow o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych

¢ umiejetnosé obstugi komputera

¢ znajomos¢ obstugi programéw finansowo - ksiegowych

e wysoka kultura osobista

¢ zdolnosc kreatywnego inwencyjnego myslenia

» Nieskazanie za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko
dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow

e wpis do rejestru bieglych rewidentéw na podstawie odrebnych przepiséw

o certyfikat ksiegowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych albo $wiadectwo
kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych, wydane na podstawie
odrebnych przepisow

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z pelni praw publicznych

o Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ Nieskazanie za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko
dziatalno$ci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow

e wpis do rejestru bieglych rewidentéw na podstawie odrebnych przepisow

o certyfikat ksiegowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych albo swiadectwo
kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych, wydane na podstawie
odrebnych przepisow

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosc¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystaé z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 13 stycznia 2017 r.
¢ Decyduje data: wptywu oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:
Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego
ul. Pabianicka 34, 97-400 Betchatéw
w zaklejonej kopercie z adnotacja ,,nabdr na stanowisko Gléwny ksiegowy
w Powiatowym Inspektoracie Nadzoru Budowlanego w Betchatowie”.



INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia osdb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

List motywacyjny i wymagane oswiadczenia powinny by¢ opatrzone wlasnorecznym podpisem
kandydata/kandydatki. Dokumenty zlozone w aplikacji nie beda zwracane. Kontaktowac¢ bedziemy sie z
kandydatami, ktérzy spelnili wymagania formalne. Po zakonczeniu naboru oferty osob niezatrudnionych
zostana komisyjnie zniszczone.

Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr tel. 44 633 29 06.

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z rowna uwaga bez wzgledu na
ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowosé, przekonania polityczne, przynaleznosé zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniajg wszystkie nastepujgce warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,

* spetniajg warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



