Izba Administracji Skarbowej w Bydgoszczy

Ogtoszenie o naborze nr 963 z dnia 28 czerwca 2016 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

08 &
lipca
2016

Dyrektor poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

referent

w Pierwszym Samodzielnym Referacie Obstugi Bezposredniej w Urzedzie Skarbowym w Zninie

Znin Izba Skarbowa w Bydgoszczy
ul. Dr E. Warminskiego 18
ul. K. Janickiego 18 85-950 Bydgoszcz

WARUNKI PRACY

- praca administracyjno-biurowa,

- staly bezposredni kontakt z klientem zewnetrznym,

- praca przy obstudze monitora ekranowego (komputera) powyzej 4 godzin dziennie,

- stanowisko pracy znajduje sie na parterze budynku Urzedu, praca przy naturalnym i
sztucznym oswietleniu,

- budynek pietrowy - brak windy,

- wejscie do budynku z podjazdem dla os6b niepetnosprawnych, toaleta dla potrzeb oséb
niepelnosprawnych dostepna na parterze budynku.

ZAKRES ZADAN

¢ biezaca obstuga podatnikéw prowadzacych dzialalnos¢ gospodarcza - udzielanie informacji z zakresu
podatkéw bezposrednich i posrednich,

e prowadzenie wstepnej kontroli zeznan PIT-36, PIT-36L i PIT-28 oraz deklaracji VAT-7 sporzadzanych przez
podatnikow prowadzacych dzialalnos¢ gospodarcza w zakresie prawidlowosci wykazywanych kwot do
zaptaty badz do zwrotu,

¢ rejestracja zeznan/deklaracji oraz sporzadzanie i zatwierdzanie rejestrow przypisow i odpiséw w systemie
komputerowym POLTAX w celu przekazania dokumentu do Referatu Rachunkowosci,

e prowadzenie akt podatkowych podatnikéw dokonujacych ewidencjonowania obrotéw w kasach
rejestrujacych,

¢ przeprowadzanie czynnosci sprawdzajacych deklaracji/zeznan podatkowych w celu sprawdzenia
poprawnosci dokonanego obliczenia zobowiazania podatkowego,

e przygotowywanie informacji sprawozdawczych oraz statystycznych celem przekazania ich wiasciwym
instytucjom zewnetrznym,

¢ sporzadzanie doniesien karnych dotyczacych naruszenia przez podatnikow norm prawa podatkowego w
celu przekazania na stanowisko do spraw karnych skarbowych,

e obstuga punktu kancelaryjnego urzedu.



WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztalcenie: srednie

Umiejetno$é rozwiazywania probleméw

Umiejetnos¢ pracy pod presja czasu

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z pelni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

e Wyksztalcenie: wyzsze prawnicze, ekonomiczne, administracyjne.
o doswiadczenie zawodowe: 1 rok w administracji skarbowej.

¢ Umiejetnos¢ obstugi programu komputerowego POLTAX,

¢ Znajomos$¢ jezyka angielskiego na poziomie podstawowym,

e Znajomos¢ prawa podatkowego,

¢ Umiejetnos¢ stosowania prawa podatkowego w praktyce.

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos$¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatéw

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 08 lipca 2016 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Izba Skarbowa w Bydgoszczy

ul. Dr E. Warminskiego 18

85-950 Bydgoszcz

z dopiskiem , Oferta pracy US Znin - OB-1”

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia 0séb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.



Oferty ztozone lub wystane po terminie nie beda rozpatrywane. Dokumenty zawarte w ofercie pracy, w
szczegolnosci oswiadczenia powinny by¢ opatrzone data i wlasnorecznym podpisem. Wzory oswiadczen
dostepne sa na stronie www.bydgoszcz.apodatkowa.gov.pl (zakladka: Ogtoszenia - Nabor).

Wynagrodzenie zasadnicze wynosi 2 810, 76 zt brutto - przy ustalonym mnozniku kwoty bazowej 1,500.
Oferty odrzucone zostana komisyjnie zniszczone. Informacje dotyczace procedury naboru mozna uzyska¢ pod
nr telefonu 52 58 56 181 lub piszac na adres e-mail: nabory@kp.mofnet.gov.pl

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniajg wszystkie nastepujace warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,

* spetniajg warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



