Izba Administracji Skarbowej w Bydgoszczy

Ogtoszenie o naborze nr 960 z dnia 28 czerwca 2016 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

08 &
lipca
2016

Dyrektor poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

referent

w Samodzielnym Referacie Egzekucji Administracyjnej w Urzedzie Skarbowym w Zninie

Znin Izba Skarbowa w Bydgoszczy
ul. Dr E. Warminskiego 18
ul. K. Janickiego 18 85-950 Bydgoszcz

WARUNKI PRACY

- praca administracyjno-biurowa,

- kontakt z klientem zewnetrznym,

- praca przy obstudze monitora ekranowego (komputera) powyzej 4 godzin dziennie,

- stanowisko pracy znajduje sie na pierwszym pietrze budynku Urzedu, praca przy naturalnym
i sztucznym oswietleniu,

- budynek pietrowy - brak windy,

- wejscie do budynku z podjazdem dla os6b niepetnosprawnych, toaleta dla potrzeb oséb
niepelnosprawnych dostepna na parterze budynku.

ZAKRES ZADAN

poszukiwanie majatku oraz wykonywanie czynnosci egzekucyjnych zwiagzanych ze stosowaniem i realizacja
srodkéw egzekucyjnych na podstawie tytutéw wykonawczych/zarzadzen zabezpieczenia, z wyjatkiem
srodkéw przewidzianych dla poborcow skarbowych tj. egzekucji z pieniedzy oraz zaje¢ ruchomosci w celu
doprowadzenia do przymusowego wykonania obowiazku; prowadzenie stosownej korespondencji w ww.
zakresie,

przydzielanie i odbior przydzielonych spraw poborcom skarbowym oraz kontrola pod wzgledem
merytorycznym ich wykonania celem zapewnienia sprawnej i terminowej realizacji zadan,
ewidencjonowanie tytuléw wykonawczych, zarzadzen zabezpieczenia oraz wszystkich czynnosci i zdarzen
dotyczacych prowadzonych postepowan egzekucyjnych i zabezpieczajacych w aplikacji EGAPOLTAX w celu
peinego udokumentowania zdarzen wystepujacych w ww. postepowaniach,

przygotowywanie projektéw pism i postanowien organu egzekucyjnego w toku postepowania
egzekucyjnego i zabezpieczajacego w celu zapewnienia prawidtowego przebiegu postepowania;
wystepowanie do sadu w sprawach wyjawienia majatku i zbiegu egzekucji,

rozliczanie przelew6w bankowych dotyczacych wyegzekwowanych kwot celem prawidtowego przekazania
srodkow wierzycielom,

przyjmowanie klientow urzedu celem udzielania im wyjasnien w zakresie prowadzonych postepowan
egzekucyjnych,



wspolpraca z wierzycielami w celu m.in. zaktualizowania tytutéw wykonawczych, wymiany informacji
dotyczacych przebiegu postepowania, zobowiazanego, egzekwowanej naleznosci, wspétdziatanie z innymi
komorkami organizacyjnymi Urzedu Skarbowego w zakresie wymiany informacji o zobowiazanym.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztalcenie: srednie

Znajomosc¢ przepiséw z zakresu egzekucji administracyjnej, postepowania administracyjnego, prawa
cywilnego, ordynacji podatkowej,

Umiejetno$¢ analitycznego myslenia,

Umiejetno$¢ organizacji wlasnej pracy,

Umiejetnos¢ obstugi komputera,

Latwos¢ komunikacji,

Umiejetno$¢ pracy w zespole.

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z pelni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

Wyksztalcenie: wyzsze administracyjne

doswiadczenie zawodowe: 1 rok w administracji podatkowej lub skarbowe;j.
Obstuga systemu EGAPOLTAX,

Obstuga MS Office, LEX, POLTAX, OGNIVO, e-ORUS

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

Zyciorys/CV i list motywacyjny

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia
Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzysta¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatéw

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia
Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 08 lipca 2016 .

Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
Miejsce skladania dokumentéw:

Izba Skarbowa w Bydgoszczy

ul. Dr E. Warminskiego 18

85-950 Bydgoszcz

z dopiskiem ,Oferta pracy US Znin - EA % etatu”



INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Oferty ztozone lub wystane po terminie nie beda rozpatrywane. Dokumenty zawarte w ofercie pracy, w
szczegolnosci oswiadczenia powinny by¢ opatrzone data i wlasnorecznym podpisem. Wzory oswiadczen
dostepne sa na stronie www.bydgoszcz.apodatkowa.gov.pl (zakladka: Ogtoszenia — Nabor).

Wynagrodzenie zasadnicze wynosi 1405,38 zt brutto - przy ustalonym mnozniku kwoty bazowej 1,500 ustalone
proporcjonalnie dla 1/2 etatu.

Oferty odrzucone zostang komisyjnie zniszczone. Informacje dotyczace procedury naboru mozna uzyska¢ pod
nr telefonu 52 58 56 181 lub piszac na adres e-mail: nabory@kp.mofnet.gov.pl

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniajg wszystkie nastepujgce warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,

* spetniajg warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



