Komenda Miejska Policji we Wtoctawku

Ogtoszenie o naborze nr 20329 z dnia 06 stycznia 2018 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

16

stycznia
2018

Komendant Miejski Policji poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

starszy referent

do spraw: obstugi systeméw bazodanowych Policji
w Wydziale Kryminalnym

Wioclawek Komenda Miejska Policji
ul. Okrezna 25
87-800 Wloclawek

WARUNKI PRACY

Praca w siedzibie urzedu.
Praca z komputerem, miejsce pracy umieszczone na szostym pietrze budynku z winda.

ZAKRES ZADAN

e wprowadzanie danych zwigzanych z rejestracjami procesowymi postepowan sprawdzajacych i
przygotowawczych z drukéw wypetnionych przez funkcjonariuszy,

e monitorowanie poprawnosci wypetniania przez funkcjonariuszy formularzy KSIP, dotyczacych
prowadzonych czynnosci,

¢ wykonywanie analiz i typowan oraz sprawdzen na podstawie danych zgromadzonych w bazach: KSIP,
ERCDS, SESPol oraz innych dostepnych zrédtach,

e prowadzenie weryfikacji zapiséw w policyjnych bazach danych,

¢ realizowanie problematyki prezydialnej, obiegu dokumentacji stuzbowej w Wydziale Kryminalnym.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

¢ Wyksztalcenie: srednie

¢ doswiadczenie zawodowe: 6 miesiecy w urzedach administracji publicznej

¢ umiejetno$¢ organizacji pracy wtasnej i organizowania dziatan,

¢ umiejetnos¢ interpretacji przepiséw, komunikowania sie,

¢ umiejetnosc¢ obstugi komputera.

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z pelni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE



znajomos$¢ przepiséw resortowych,
umiejetnos¢ analizy, syntezy.

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

Zyciorys/CV i list motywacyjny

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

Kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

kopia poswiadczenia bezpieczenstwa uprawniajacego do dostepu do informacji niejawnych oznaczone
klauzula "poufne" lub o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przeprowadzenie postepowania sprawdzajacego
zgodnie z ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 roku o ochronie informacji niejawnych (Dz.U. Nr 182, poz 1228)
Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 16 stycznia 2018 r.

Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
Miejsce skladania dokumentéw:

Komenda Miejska Policji

ul. Okrezna 25

87-800 Wtoctawek

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Prosze zaznaczy¢ w liScie motywacyjnym jakiego ogloszenia dotyczy oferta, ze wskazaniem stanowiska,
komorki organizacyjnej i numeru ogtoszenia. Oferty nadestane po wyznaczonym terminie lub niekompletne nie
beda rozpatrywane. Przyjmujemy tylko kserokopie dokumentéw. Nadestanych ofert nie odsytamy. Kandydaci
spelniajacy wymagania formalne zostana zakwalifikowani do dalszych etapéw naboru, o czym beda
powiadomieni telefonicznie lub mailem. Do skladnia dokumentéw zapraszamy rowniez osoby
niepetlnosprawne.



