Komenda Miejska Policji we Wtoctawku

Ogtoszenie o naborze nr 58862 z dnia 18 grudnia 2019 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

24 ®
grudnia
2019

Komendant Miejski Policji poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

specjalista

do spraw: obstugi systeméw bazodanowych Policji i dowoddéw rzeczowych
w Wydziale Kryminalnym , Zespot Statystyki Przestepczosci

Wioclawek Komenda Miejska Policji
ul. Okrezna 25
87-800 Wloclawek

WARUNKI PRACY

praca w siedzibie urzedu, okresowo praca w terenie
praca z komputerem, miejsce pracy umieszczone na piatym pietrze budynku z winda

ZAKRES ZADAN

e wprowadzanie danych zwigzanych z rejestracjami procesowymi postepowan sprawdzajacych i
przygotowawczych z drukéw wypetnionych przez funkcjonariuszy,

e monitorowanie poprawnosci wypetniania przez funkcjonariuszy formularzy KSIP, dotyczacych
prowadzonych czynnosci,

¢ analizowanie i kontrola stanéw dowoddéw rzeczowych,

e zapewnienie prawidlowego i konserwacji dowodow rzeczowych zabezpieczonych do prowadzonych
postepowan przygotowawczych,

e przyjmowanie/wydawanie do/ze sktadnicy dowodéw rzeczowych wraz z wykazami oraz dokumentowanie
tych czynnosci w ERCDS,

¢ rejestrowanie i prowadzenie biezacego nadzoru nad przyjmowaniem na parking depozytowy dowodow
rzeczowych w postaci pojazdéw mechanicznych, czesci od pojazdéw i innych wielkogabarytowych
przedmiotow,

e przesylanie akt gléwnych postepowan sprawdzajacych i przygotowawczych do Prokuratury Rejonowej we
Wtoctawku,

¢ wykonywanie analiz i typowan oraz sprawdzen na podstawie danych zgromadzonych w bazach: KSIP,
ERCDS, SESPol oraz innych dostepnych zrédtach,

e prowadzenie weryfikacji zapisdw w policyjnych bazach danych.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: srednie profil ogdlny
¢ doswiadczenie zawodowe: co najmniej 6 miesiecy w urzedach administracji publicznej lub pracy biurowej z



uzyciem narzedzi informatycznych
¢ umiejetnos¢ organizacji pracy wlasnej i organizowania dziatan,
¢ umiejetnos¢ interpretacji przepiséw, komunikowania sie
¢ umiejetnos¢ obstugi komputera.
¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego
¢ Korzystanie z petni praw publicznych
o Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

o Wyksztalcenie: $rednie humanistyczne

¢ staz pracy: co najmniej 1 rok w urzedach administracji publicznej lub pracy biurowej z uzyciem narzedzi
informatycznych

e znajomos¢ przepisow resortowych,

e umiejetnos¢ analizy, syntezy,

e prawo jazdy kategorii "B"

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

¢ CVi list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajgcych speinienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ kopia poswiadczenia bezpieczenstwa uprawniajacego do dostepu do informacji niejawnych oznaczonych
klauzula "poufne" lub o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przeprowadzenie postepowania sprawdzajacego
zgodnie z ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (tekst jednolity: Dz.U. z 2019
r. poz. 742)

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia
¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 24 grudnia 2019 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Komenda Miejska Policji

ul. Okrezna 25

87-800 Wioctawek

DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACYJNA

Dane osobowe sa przetwarzane zgodnie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

¢ Administrator danych i kontakt do niego: Komendant Miejski Policji we Wtoctawku ul. Okrezna 25 87-800
Wtoctawek



o Kontakt do inspektora ochrony danych: Pani Renata Banaszkiewicz Pelnomocnik ds.. Ochrony Informacji
Niejawnych iod.kmp-wloclawek@bg.policja.gov.pl
¢ Cel przetwarzania danych:
przeprowadzenie naboru na stanowisko pracy w shuzbie cywilnej oraz archiwizacja dokumentéw po
przeprowadzeniu naboru
¢ Informacje o odbiorcach danych: Odbiorca danych osobowych przetwarzanych w Komendzie Miejskiej
Policji we Wlocltawku moga by¢ wytacznie podmioty, ktérym ustawowo przystuguje takie uprawnienie
¢ Okres przechowywania danych:
czas niezbedny do przeprowadzenia naboru na stanowisko pracy w stuzbie cywilnej (z uwzglednieniem 3
miesiecy, w ktorych dyrektor generalny urzedu ma mozliwos¢ wyboru kolejnego wytonionego kandydata, w
przypadku, gdy ponownie zaistnieje konieczno$¢ obsadzenia tego samego stanowiska), a nastepnie przez
czas wynikajacy z przepiséw o archiwizacji
¢ Uprawnienia:
1. prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;
2. prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;
3. prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;
4. prawo do usuniecia danych osobowych;
- zadanie realizacji tych praw nalezy przesta¢ w formie pisemnej na adres kontaktowy
administratora danych, podany powyzej;
5. prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).
e Podstawa prawna przetwarzania danych:
1. art. 6 ust. 1 lit. b RODO;
2. art. 22' Kodeksu pracy, ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej oraz ustawa z
dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach w zw. z art. 6 ust. 1 lit. c
RODO;
3. art. 6 ust. 1 lit. a RODO oraz art. 9 ust. 2 lit. a RODO.
¢ Informacje o wymogu podania danych:
Podanie danych osobowych w zakresie wynikajacym z art. 22" Kodeksu pracy oraz ustawy o stuzbie
cywilnej (m.in. imie, nazwisko, dane kontaktowe, wyksztalcenie, przebieg dotychczasowego zatrudnienia,
wymagania do zatrudnienia w stuzbie cywilnej) jest dobrowolne, jednak niezbedne, aby uczestniczy¢ w
procesie naboru na stanowisko pracy w stuzbie cywilnej.

Podanie innych danych w zakresie nieokreslonym przepisami prawa, zostanie potraktowane jako zgoda na
przetwarzanie danych osobowych. Wyrazenie zgody w tym przypadku jest dobrowolne, a zgode tak
wyrazona mozna odwota¢ w dowolnym czasie.

Jezeli podane dane beda obejmowaly szczegdlne kategorie danych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO,
konieczna bedzie wyrazna zgoda na ich przetwarzanie, ktéra moze zosta¢ odwotana w dowolnym czasie.
¢ Inne informacje: podane dane nie beda podstawa do zautomatyzowanego podejmowania decyzji; nie beda

tez profilowane

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia osdb niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Informacje o kolejnych etapach prowadzonego naboru beda wylacznie umieszczane na stronie
bip.wloclawek.kmp.policja.gov.pl. Prosze zaznaczy¢ w liScie motywacyjnym jakiego ogtoszenia dotyczy oferta,
ze wskazaniem stanowiska, komoérki organizacyjnej i numeru ogtoszenia. Oferty nadestane po wyznaczonym
terminie lub niekompletne nie beda rozpatrywane. Przyjmujemy tylko kserokopie dokumentéw. Nadestanych
ofert nie odsytamy.

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwna uwaga bez wzgledu na
ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos$¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inna ceche chroniona.



LEGENDA

Zastepstwo

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spytac w
urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilnej.



