Wojskowa Komenda Uzupetnien we Wioctawku

Ogtoszenie o naborze nr 23788 z dnia 10 marca 2018 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

1

marca
2018

Komendant poszukuje kandydatow\kandydatek na stanowisko:

mtodszy informatyk

Komenda

Wloclawek ul. Okrezna 25A

87-800 Wloclawek

WARUNKI PRACY

praca administracyjno - biurowa

udziat w kursach i szkoleniach

wspolpraca z jednostkami zewnetrznymi

praca w przewazajacej czesci siedzaca

obstuga komputera

oswietlenie naturalne i sztuczne

budynek czterokondygnacyjny z winda

stanowisko pracy znajduje sie na drugim pietrze

budynek i stanowisko pracy nie sa dostosowane do pracy osob niepelnosprawnych, tzn. brak podjazdéw przy
schodach pozwalajacych na swobodne poruszanie sie 0s6b poruszajacych na wozkach inwalidzkich

ZAKRES ZADAN

peienie funkcji administratora systeméw i prowadzenie strony internetowej WKU;

prowadzenie dokumentacji ewidencyjnej i eksploatacyjno - technicznej sprzetu tacznosci i informatyki;
prowadzenie gospodarki materiatowej sprzetu tacznosci i informatyki, a takze udziat w pozyskiwaniu oraz
wprowadzaniu do uzytku nowego sprzetu;

prowadzenie ewidencji oraz zaopatrywanie uzytkownikdw w materialy eksploatacyjne do sprzetu tacznosci
i informatyki;

organizowanie prac zwigzanych z rotacja oraz przygotowaniem i dostarczaniem sprzetu tacznosci i
informatyki do naprawy lub modernizacji;

opracowanie propozycji przydziatu limitéw na WST i stuzbowe telefony komérkowe oraz nadzorowanie
przestrzegania obowiazujacych limitdw;

terminowa realizacja sprawozdan dotyczacych tacznosci i informatyki

prowadzenie miesiecznych i rocznych obstug urzadzen tacznosci i informatyki bedacych na wyposazeniu
WKU;

przeprowadzanie systematycznych kontroli urzadzen teleinformatycznych oraz prowadzenie okresowych
kontroli legalnosci uzytkowanych programéw komputerowych;

zapewnienie bezpieczenstwa systemow teleinformatycznych;

zabezpieczenie informatyczne kwalifikacji wojskowej;



¢ uczestnictwo w planowanych szkoleniach, kursach informatycznych;

e opracowanie planu rzeczowo finansowego dotyczacego sprzetu tacznosci i informatyki;
e utzymanie w sprawnosci technicznej systemu alarmowego;

o zabezpieczenie teleinformatyczne szkolen, treningéw i ¢wiczen.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

¢ Wyksztalcenie: srednie informatyczne

¢ doswiadczenie zawodowe: 1 rok praca w administracji na stanowisku zwiazanym ze stosowaniem
informatyki.

¢ znajomos¢ ustaw: o powszechnym obowiazku obrony RP, kodeks postepowania administracyjnego,

¢ znajomosc struktury organizacyjnej TOAW

¢ umiejetnosci: organizacji pracy wlasnej, wspolpracy z innymi, komunikacji, w tym komunikacji pisemne;j,
radzenia sobie ze stresem, biegtej obstugi komputera

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z peni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

o doswiadczenie zawodowe:
e praca w administracji wojskowej
e prawo jazdy kat. B

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ kopia poswiadczenia bezpieczenstwa lub oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przeprowadzenie
postepowania sprawdzajacego

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 16 marca 2018 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentéw:

Wojskowa Komenda Uzupelnien we Wioctawku

ul. Okrezna 25a

87 - 800 Wtoctawek

Urzad czynny od pon. - pt. w godz. 7.30 - 15.30

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb



niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Wszystkie wymagane oswiadczenia nalezy podpisa¢ wiasnorecznie. Wymagane oswiadczenia nie maja
ustalonego wzoru, ale sa samodzielnie redagowane przez osobe sktadajaca aplikacje. Po dokonaniu analizy
ofert pod wzgledem formalnym i merytorycznym komisja rekrutacyjna zaprosi nie wiecej niz 5 oséb do udziatu
w tescie wiedzy, sprawdzeniu umiejetnosci pracy na komputerze i udzialu w rozmowie kwalifikacyjnej. Po
zakonczeniui procesu naboru oferty nie spetniajace wymagan formalnych oraz wszystkie pozostate oferty z
wyjatkiem aplikacji wybranego kandydata zostang komisyjnie zniszczone po uptywie 30 dni od dnia wyboru
kandydata. Do tego czasu istnieje mozliwos$¢ odbioru ztozonych dokumentéw.

Dodatkowe informacje pod nr tel.: 261441052.

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z rowna uwaga bez wzgledu na
ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos$¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.

LEGENDA

Zastepstwo

@ Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spytac¢ w
urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilnej.



