Komenda Miejska Policji we Wtoctawku

Ogtoszenie o naborze nr 24480 z dnia 23 marca 2018 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

04

kwietnia
2018

Komendant Miejski Policji poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

inspektor

do spraw: poszukiwan i identyfikacji oséb
Zespo6t Poszukiwan i Identyfikacji Oséb w Wydziale dw. z Przestepczoscia Przeciwko Zyciu i
Zdrowiu

Wloclawek Komenda Miejska Policji
ul. Okrezna 25
87-800 WELOCLAWEK

WARUNKI PRACY

Praca w siedzibie urzedu, okresowo praca w terenie.
Miejsce pracy umieszczone na 6smym pietrze budynku z winda.

ZAKRES ZADAN

¢ sprzadzanie dokumentacji zwigzanej z rejestracja i wyrejestrowaniem oséb poszukiwanych oraz
zaginionych,

e sprzadzanie dokumentacji zwiazanej z zatozeniem i prowadzeniem teczek poszukiwan,

¢ formulowanie pism i odpowiedzi kierowanych do réznego rodzaju organdw i instytucji, w tym innych
jednostek Policji,

e wykonywanie czynnosci zwigzanych z odwotaniem poszukiwan,

e wykonywanie czynnosci biurowych dot. archiwizacji teczek oséb poszukiwanych oraz pozostalych
dokumentéw, zwiazanych ze sprawami poszukiwawczymi,

e opracowywanie comiesiecznych danych w zakresie dynamiki i skutecznosci poszukiwan,

¢ realizowanie zadan z zakresu obstugi kancelaryjno-biurowej, obiegu dokumentacji stuzbowej w Wydziale
dw. z Przestepczoscia Przeciwko Zyciu i Zdrowiu.

WYMAGANTIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: $rednie

¢ doswiadczenie zawodowe: 6 miesiecy w urzedach administracji publicznej
¢ umiejetnos¢ organizacji pracy wtasnej i organizowania dziatan,

¢ umiejetnos¢ interpretacji przepiséw, komunikowania sie,

¢ umiejetnos¢ obstugi komputera.

¢ wiedza z zakresu obstugi kancelaryjno-biurowej

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego



¢ Korzystanie z pelni praw publicznych
¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

e znajomos¢ przepisow resortowych dot. problematyki os6b poszukiwanych,
¢ poswiadczenie bezpieczenstwa dostepu do informacji niejawnych.

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przeprowadzenie postepowania sprawdzajacego zgodnie z ustawa z
dnia 5 sierpnia 2010 roku o ochronie informacji niejawnych (Dz.U. Nr 182, poz. 1228).

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia poswiadczenia bezpieczenstwa uprawniajacego do dostepu do informacji niejawnych oznaczone
klauzula "poufne"

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 04 kwietnia 2018 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Komenda Miejska Policji

ul. Okrezna 25

87-800 WLOCLAWEK

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepeilnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Prosze zaznaczy¢ w liScie motywacyjnym jakiego ogloszenia dotyczy oferta, ze wskazaniem stanowiska,
komorki organizacyjnej i numeru ogtoszenia. Oferty nadestane po wyznaczonym terminie lub niekompletne nie
beda rozpatrywane. Przyjmujemy tylko kserokopie dokumentéw. Nadestanych ofert nie odsytamy. Lista
imienna kandydatdw, speiniajacych wymagania formalne, zakwalifikowanych do dalszych etap6w naboru,
bedzie dostepna na stronie internetowej bip.wloclawek.kmp.policja.gov.pl w zaktadce "Praca w stuzbie
cywilnej".

Do skladania dokumentéw zapraszamy réwniez osoby niepelnosprawne.

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwna uwaga bez wzgledu na
ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos$¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.






