Powiatowy Inspektorat Weterynarii w WabrzezZnie

Ogtoszenie o naborze nr 19308 z dnia 13 grudnia 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

22 @
grudnia
2017

Powiatowy Lekarz Weterynarii poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

referent

zespoOt do spraw administracyjnych

Wabrzezno POWIATOWY INSPEKTORAT WETERYNARII
INSPEKCJA WETERYNARY]JNA

ul.Wolnosci 44

87-200 Wabrzezno

WARUNKI PRACY

- praca na czas okreslony (zastepstwo)

- praca w siedzibie urzedu,

- praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie
- schody, brak windy

ZAKRES ZADAN

¢ obstluga technicza sekretariatu - potaczenia telefoniczne, obstuga faxu, obstuga poczty elektronicznej,
przyjmowanie i wysytanie korespondencji, pisanie pism urzedowych

¢ udzielanie informacji interesantom

¢ sporzadzanie zestawien

e prowadzenie rejestrow

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: wyzsze - administracja

o doswiadczenie zawodowe: 1 rok praca w administracji rzadowej

¢ zZnajomos¢ przepisow KPA

e znajomos¢ przepisow o finansach publicznych

¢ umiejetnos¢ obstugi komputerow

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z pelni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny



¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 22 grudnia 2017 r.
¢ Decyduje data: wptywu oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:
POWIATOWY INSPEKTORAT WETERYNARII
INSPEKCJA WETERYNARYJNA
UL.WOLNOSCI 44
87-200 WABRZEZNO

"NABOR REFERENT"

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Oswiadczenie oraz zyciorys musza by¢ opatrzone data i wltasnorecznym podpisem.

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Ogtoszenie o naborze w celu zastepstwa nieobecnego cztonka korpusu stuzby cywilnej.

Dokumenty nalezy sktadac osobiscie w pok 106 lub za posrednictwem poczty. Kandydaci proszeni sa o podanie
numeru telefonu kontaktowego.Osoby zakwalifikowane zostana powiadomione telefonicznie. Oferty
niekompletne lub dostarczone po terminie nie beda brane pod uwage. Otrzymanych dokumentow nie
odsytamy.Osoby, ktérych oferty zostana odrzucone nie beda powiadamiane. Oferty os6b niezakwalifikowanych
zostana komisyjnie zniszczone. Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr. tel. 56 6880095

LEGENDA

Zastepstwo

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spytac¢ w
urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilnej.



