Wojskowa Komenda Uzupetnien w Toruniu

Ogtoszenie o naborze nr 4835 z dnia 26 pazdziernika 2016 .

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

14 ©
listopada
2016

Komendant poszukuje kandydatow\kandydatek na stanowisko:

referent

do spraw: prowadzenia naboru i rekrutacji do okresowej stuzby wojskowej
Wydziat Rekrutacji

Torun

Wojskowa Komenda Uzupelnien
ul. Waly gen. Sikorskiego 21
87-100 Torun

WARUNKI PRACY

Praca przy monitorze komputerowym powyzej 4 godzin dziennie, wymuszona pozycja ciata, naturalne i
sztuczne oswietlenie w pomieszczeniach, bezposredni kontakt z interesantami, praca takze w dni wolne i
Swieta. Budynek nie jest przystosowany dla osob ze stopniem niepeinosprawnosci uniemozliwiajacym
swobodne poruszanie sie - brak odpowiednio dostosowanych toalet, brak windy w budynku (2 pietrowy) oraz
podjazdéw wewnatrz i na zewnatrz budynku.

ZAKRES ZADAN

prowadzenie naboru i rekrutacji do okresowej stuzby wojskowej;

realizacja czynnos$ci zwiazanych z przyjmowaniem ewidencji wojskowej (indywidualnych zbioréw
ewidencyjnych) osob, ktére stawily sie do kwalifikacji wojskowej, a nastepnie ich przekazywania do
Wydziatu Planowania Mobilizacyjnego i Administrowania Rezerwami oraz archiwum WKU;

prowadzenie indywidualnych zbioréw ewidencyjnych oséb podlegajacych powszechnemu obowiazkowi
obrony, ktore nie stawily sie do kwalifikacji wojskowej, a ukonczyly 24 rok zycia;

uczestniczenie w czynnosciach przygotowawczych i organizacyjnych w zakresie kwalifikacji wojskowej;
uczestniczenie w procesie powolywania do zawodowej stuzby wojskowej;

opracowywanie propozycji wnioskow nadania medali ,Za Zastugi dla Obronnosci Kraju” dla rodzicéw,
ktérych co najmniej 3 synéw odbywato stuzbe wojskowa i przestanie ich do Wojewodzkiego Sztabu
Wojskowego w Bydgoszczy;

pobieranie z magazynu WKU drukéw ksiazeczek wojskowych w ilosciach niezbednych do zabezpieczenia
prac na kwalifikacji wojskowej i przekazywanie ich przedstawicielom wojskowego komendanta uzupetnien
bioracym udziat w kwalifikacji wojskowej;

w okresie trwania obowiazku odbywania zasadniczej stuzby wojskowej i przeszkolenia wojskowego
wypisywanie odroczen oraz prowadzenie indywidualnych zbioréw ewidencyjnych dla tych oséb.

WYMAGANIA NIEZBEDNE



Wyksztalcenie: sSrednie

doswiadczenie zawodowe: 7 miesiecy

Umiejetno$¢ postugiwania sie programami Microsoft Office (Word, Excel);

¢ Znajomos$¢ Ustawy o powszechnym obowiazku obrony RP, Kodeksu postepowania administracyjnego oraz
Ustawy o stuzbie cywilnej.

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z petni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

¢ Posiadanie poswiadczenia bezpieczenstwa do klauzuli POUFNE;
e Znajomos$¢ systemu informatycznego SPIRALA-ZINT.
e Znajomosc¢ ustawy o weteranach dzialan poza granicami panstwa

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosc - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzysta¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

¢ kopia poswiadczenia bezpieczenstwa lub oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przeprowadzenie
postepowania sprawdzajacego zgodnie z ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych
(t.j. Dz. U.z 2016 r. poz. 1167).

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 14 listopada 2016 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Wojskowa Komenda Uzupekien

ul. Waly gen. Sikorskiego 21

87-100 Torun

pokdj nr 105.

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z rowna uwaga bez wzgledu na



ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynalezno$¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.
Kandydaci, ktérych oferty spelniaja wymagania formalne okreslone w ogloszeniu zostana powiadomieni
telefonicznie lub e-mailem o terminie kolejnego etapu naboru - testu sprawdzajacego wiedze z zakresu
wskazanych wyzej aktéw prawnych.

Oferty ztozone lub wystane po terminie nie beda rozpatrywane (liczy sie data stempla pocztowego). W ofercie
nalezy poda¢ dane kontaktowe (adres do korespondencji, adres e-mail, numer telefonu) oraz numer
ogtoszenia.

Wynagrodzenie brutto na stanowisku referent wynosi: 2 166,35 zt.

Na w/w. stanowisko moze by¢ nadany (przez wojskowego komendanta uzupeinien) pracowniczy przydziat
mobilizacyjny, gdyz jest ono okreslone w etacie pracodawcy na czas wojny lub na inne stanowisko okreslone w
tym etacie na czas wojny, na ktérym wymagane sa kwalifikacje i umiejetnosci takie same lub podobne oraz
przyjecie obowiazkow jakie przepisy prawa przewiduja w zwiazku z tymi przydziatami.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem tel. 261 432340.

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami
Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszehstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,

ktére spetniaja wszystkie nastepujace warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,
* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



