Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego Powiatu

Grodzkiego w Toruniu
87-100 Torun Marii Sktodowskiej-Curie 41C

Ogtoszenie nr 144574 / 01.11.2024

Gtéwny Ksiegowy
brak

Pierwszenstwo dla 0oséb z Umowa na czas okreslony

niepetnosprawnosciami (np. projektu)
@

Wynagrodzenie

Liczba stanowisk Wymiar etatu Status Miejsce pracy Wazne do ;
zasadnicze

Torun
nabér w toku Marii Sktodowskiej-
Curie 41C

Czym bedziesz sie zajmowac

18 listopada okoto 4500,00 zt

2024 r. brutto

Osoba na tym stanowisku:
e Ksieguje operacje finansowe w celu dostarczenia aktualnej i doktadnej informacji finansowe;.

e Przygotowuje dyspozycje srodkami pienieznymi w celu terminowego regulowania zobowigzanh jednostki budzetowej (w
tym: naleznosci za wykonane ustugi i dostarczone towary, wynagrodzenia, wyptaty Swiadczen z zaktadowego funduszy
Swiadczen socjalnych, ubezpieczenia, sktadki na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne, na fundusz pracy, naleznosci
podatkowe).

e Terminowe, zgodne z aktualnie obowigzujgcym stanem prawnym, sporzgdzanie naliczeh wynagrodzen pracownikow
jednostki budzetowej w celu ich wyptaty w okreslonym wewnetrznym regulaminem pracy terminie.

e Sporzadzanie planéw finansowych jednostki budzetowej, nadzér nad ich wykonaniem i sporzadzanie sprawozdan w celu
realizacji ustawowych obowigzkéw (w tym kontroli zarzadczej) jednostki sektora finanséw publicznych.

e Aktualizowanie deklaracji (w tym: ptatnika sktadek, podmiotu zatrudniajacego, pracodawcy jako ptatnika podatku
dochodowego) i rozliczanie pracowniczych planéw kapitatowych, ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego
oraz sporzadzanie i wystanie deklaracji i informacji podatkowych.

¢ Dokonanie wstepnej kontroli: zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym oraz kompletnosci i
rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych, potwierdzonej ztozeniem podpisu na
dokumencie, obok podpisu pracownika wtasciwego rzeczowo, w celu potwierdzenia ze: [] nie zgtasza zastrzezen do
przedstawionej przez wtasciwych rzeczowo pracownikdw oceny prawidtowosci tej operacji i jej zgodnosci z prawem [] nie
zgtasza zastrzezenh do kompletnosci oraz formalno-rachunkowej rzetelnosci i prawidtowosci dokumentéw dotyczacych tej
operacji [] zobowigzania wynikajace z operacji mieszczg sie w planie finansowym jednostki.

e Wspdtpracuje z stanowiskiem odpowiedzialnym za gospodarke materiatowa w jednostce budzetowej w celu uzgadnia
standéw ksiegowych na koniec kazdego kwartatu i roku

e Sporzadza dodatkowe dokumenty dotyczace realizacji powierzonych zadan w celu udokumentowania ich realizacji lub




uzasadnienia zmian wnioskowanych w realizowanym budzecie w celu przekazywania jednostkom wspétpracujgcym
zadanych informacji lub uzasadnien do wnioskowanych zmian budzetowych.

Kogo poszukujemy

Potrzebne ci beda (wymagania niezbedne)

Wyksztatcenie: srednie ¢ Gtéwnym Ksiegowym, moze by¢ osoba, ktéra spetnia jeden z ponizszych warunkéw: []
ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe, uzupetniajace
ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w
ksiegowosci, [] ukonczyta srednig, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada co najmniej 6-letnig praktyke
w ksiegowosci, [] jest wpisana do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepiséw, [J posiada certyfikat
ksiegowy uprawniajgcy do ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych albo swiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace
do ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepiséw.

Doswiadczenie zawodowe
Posiadanie obywatelstwa polskiego
Korzystanie z petni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

Co oferujemy

Ruchomy czas pracy

Indywidualny rozktad czasu pracy

Czesciowe wykonywanie pracy poza siedzibg urzedu (praca zdalna, ,home office”)
Mozliwos¢ wyjscia w celu zatatwienia waznej sprawy

Doptata do biletdw na imprezy kulturalne

Pomieszczenie lub stojaki na rowery na terenie urzedu

Miejsce parkingowe na terenie urzedu

Dostosowanie planéw urlopéw pracownikdéw posiadajgcych dzieci w wieku szkolnym i przedszkolnym do terminéw
wakacji, ferii i przerw $wiatecznych

Dofinansowanie do wypoczynku pracownikéw

Dofinansowanie do wypoczynku dzieci pracownikéw

Dostepnos¢

Nasz urzad jest pracodawca réwnych szans. Aplikacje rozwazane sg z réwna uwaga bez wzgledu na pte¢, wiek,
niepetnosprawnosé, rase, narodowosé, przekonania polityczne, przynaleznos$¢ zwigzkowa, pochodzenie etniczne,
wyznanie, orientacje seksualng czy tez jakgkolwiek inng ceche prawnie chroniona.

Jako osoba z niepetnosprawnoscig mozesz skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu - zt6z wéwczas kopie dokumentu
potwierdzajgcego niepetnosprawnosc.

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w urzedzie,
W rozumieniu przepiséw ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, byt
mniejszy niz 6%.

Warunki pracy

Czas pracy do uzgodnienia. Czesciowo praca zdalna.




Dodatkowe informacje

o Jesli zostaniesz zakwalifikowany do kolejnego etapu, powiadomimy Cie o tym mailowo (lub telefonicznie - jezeli nie
podates adresu e-mail).

o Jesli oferte sktadasz elektronicznie, wtasnorecznie podpisane oswiadczenia dotgcz w formie zeskanowanych
dokumentéw. Przed rozmowa kwalifikacyjng poprosimy Cie o dostarczenie oryginatéw tych o$wiadczen (do wgladu).

e Oswiadczenia podpisz odrecznie i wstaw date ich sporzadzenia.

o Oferty kandydatéw, ktérzy nie zostali zatrudnieni, zniszczymy po 3 miesigcach od zakonczenia naboru.

* Nie rozpatrzymy oferty, ktérg otrzymamy po terminie. Dotyczy to tez uzupetniania ofert.

e Kompletna aplikacja to taka, ktéra zawiera wszystkie wymagane dokumenty i wiasnorecznie podpisane oswiadczenia.

e Ztozone przez Ciebie dokumenty zweryfikujemy pod wzgledem formalnym na podstawie zapiséw ogtoszenia
dotyczacych wymaganych i dodatkowych dokumentéw.

Prosze o zapoznanie sie z opisem stanowiska pod linkiem:

BIP PINBPG - Gtédwny Ksiegowy

zatacznik 2
Prosze o podpisanie oswiadczenia:

zatacznik 1
1. Nie dotyczy kandydatek/kandydatéw urodzonych 1 sierpnia 1972 r. lub pdzniej.
dnia

Oswiadczenie

* Oswiadczam, ze posiadam obywatelstwo polskie;

* Oswiadczam, ze mam petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni
praw publicznych;

* Oswiadczam, ze nie bytam/bytem prawomocnie skazana/y za przestepstwo
przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci
instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci
dokumentdw lub za przestepstwo skarbowe;

» Oswiadczam, ze posiadam znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i piSmie w zakresie
koniecznym do wykonywania obowigzkéw gtéwnego ksiegowego;

» Oswiadczam, ze w okresie od 22 lipca 1944 r. do 31 lipca 1990 r. nie pracowatam/tem,
nie petnitam/tem stuzby w organach bezpieczenstwa panstwa i nie bytam/tem
wspotpracownikiem tych organéw w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 18
pazdziernika 2006 r. o ujawnianiu informacji o dokumentach organéw bezpieczenstwa
panstwa z lat 1944-1990 oraz tresci tych dokumentéw1l.

» Akceptuje opis stanowiska pracy, z dniem podpisania umowy o prace staje sie
zakresem obowigzkdéw pracownika; zatacznik 2

* Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Powiatowy
Inspektorat Nadzoru Budowlanego Powiatu Grodzkiego w Toruniu, w celu
prowadzenia rekrutacji na aplikowane przeze mnie stanowisko.

J/CZYTELNY PODPIS/

Prace mozesz rozpocza¢ od: 2024-12-02

Twoja aplikacja musi zawiera¢ (dokumenty niezbedne)

e CVilist motywacyjny
e Kopie dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

e Kopie dokumentdw potwierdzajgcych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia zawodowego / stazu



http://www.bip.pinbpg.torun.com.pl/195,l1.html

pracy
e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego
e Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

e Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

Dotacz, jesli posiadasz (dokumenty dodatkowe)

e Kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatéw, zamierzajacych
skorzystac z pierwszehstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie najlepszych kandydatek/kandydatéw

Aplikuj do: 18 listopada 2024

Aplikuj elektronicznie przez strone: https://login.gov.pl/login/login?ssot=sn4yg3bkpkacslsemps2

Lub w formie papierowej w zamknietej kopercie na adres: POWIATOWY INSPEKTORAT NADZORU BUDOWLANEGO
POWIATU GRODZKIEGO W TORUNIU

ul. MARII SKLODOWSKIEJ-CURIE 41 C

87-100 Torun

Zapraszamy réwniez do kontaktu telefonicznego: Wioletta Fordonska
specjalista ds. administracyjno - biurowych

tel. 690 592 548

lub mailowego na adres: biuro@ct.pinb.gov.pl

Wiecej o pracy na stronie urzedu: http://www.bip.pinbpg.torun.com.pl/195,I1.html

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 18.11.2024
e Decyduje data: wptywu oferty do urzedu
o Aplikujac, oswiadczasz, ze znana Ci jest tres¢ informacji na temat przetwarzania danych osobowych w naborze

Przetwarzanie danych osobowych

Dane osobowe sg przetwarzane zgodnie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

e Administrator danych i kontakt do niego: POWIATOWY INSPEKTOR NADZORU BUDOWLANEGO POWIATU GRODZKIEGO W
TORUNIU ul. MARII SKEODOWSKIEJ-CURIE 41 C

e Kontakt do inspektora ochrony danych: tel. 56 652 25 25

e Cel przetwarzania danych:
przeprowadzenie naboru na stanowisko pracy w stuzbie cywilnej oraz archiwizacja dokumentéw po przeprowadzeniu
naboru

¢ Informacje o odbiorcach danych: PINB PG - urzad

e Okres przechowywania danych:
czas niezbedny do przeprowadzenia naboru na stanowisko pracy w stuzbie cywilnej (z uwzglednieniem 3 miesiecy, w
ktérych dyrektor generalny urzedu ma mozliwos¢ wyboru kolejnego wytonionego kandydata, w przypadku, gdy ponownie
zaistnieje koniecznos$¢ obsadzenia tego samego stanowiska), a nastepnie przez czas wynikajacy z przepiséw o
archiwizacji

e Uprawnienia:

prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;

prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

prawo do usuniecia danych osobowych;

- zadanie realizacji tych praw nalezy przesta¢ w formie pisemnej na adres kontaktowy administratora danych,

podany powyzej;

5. prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa).

PN




e Podstawa prawna przetwarzania danych:
1. art. 6 ust. 1 lit. b RODO;
2. art. 22" Kodeksu pracy, ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej oraz ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. 0
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach w zw. z art. 6 ust. 1 lit. c RODO;
3. art. 6 ust. 1 lit. a RODO oraz art. 9 ust. 2 lit. a RODO.
e Informacje o wymogu podania danych:
Podanie danych osobowych w zakresie wynikajacym z art. 22* Kodeksu pracy oraz ustawy o stuzbie cywilnej (m.in. imie,
nazwisko, dane kontaktowe, wyksztatcenie, przebieg dotychczasowego zatrudnienia, wymagania do zatrudnienia w
stuzbie cywilnej) jest dobrowolne, jednak niezbedne, aby uczestniczy¢ w procesie naboru na stanowisko pracy w stuzbie
cywilnej.

Podanie innych danych w zakresie nieokreslonym przepisami prawa, zostanie potraktowane jako zgoda na przetwarzanie
danych osobowych. Wyrazenie zgody w tym przypadku jest dobrowolne, a zgode tak wyrazong mozna odwotaé w
dowolnym czasie.

Jezeli podane dane bedg obejmowaty szczegdine kategorie danych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO, konieczna
bedzie wyraZzna zgoda na ich przetwarzanie, ktdra moze zosta¢ odwotana w dowolnym czasie.

e Inne informacje: podane dane nie beda podstawg do zautomatyzowanego podejmowania decyzji; nie beda tez
profilowane




