Komenda Powiatowa Policji w Lipnie

Ogtoszenie o naborze nr 17871 z dnia 10 listopada 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

24

listopada
2017

Komendant Powiatowy Policji poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

inspektor

do spraw: Administracyjno-Gospodarczych
Zespot do spraw Administracyjno-Gospodarczych

Lipno ul. Platanowa 1, 87-600 Lipno

WARUNKI PRACY

- praca biurowa jednozmianowa

- praca przy monitorze komputerowym w wymiarze przekraczajacym potowe dobowego czasu pracy

- praca zwiazana z odpowiedzialnos$cia materialna/dyscyplinarna za powierzone mienie i podejmowane decyzje
- o$wietlenie naturalne i sztuczne

- brak mozliwosci poruszania sie wozkiem inwalidzkim wewnatrz budynku, stanowisko pracy znajduje sie na
drugim pietrze

ZAKRES ZADAN

¢ Opisywanie i sprawdzanie faktur pod wzgledem formalno-rachunkowym

e Prowadzenie dokumentacji zwigzanej z wydawaniem zezwolen do prowadzenia pojazdéw
uprzywilejowanych w celu nadzoru i ewidencjonowania w tym zakresie

¢ Rozliczanie comiesieczne pojazdow ze zuzycia paliwa oraz przejechanych kilometréw w celu ewidencji
poniesionych kosztow

e Zlecanie wykonania biezacych ustug komunalnych w celu wlasciwej gospodarki w tym zakresie

e Wyszukiwanie intratnych ekonomicznie ustugodawcéw oraz dostawcow w celu realizacji inwestycji i
remontow

e Prowadzenie i odpowiedzialnos¢ za sprzet: techniki biurowej, zywnosciowy, kulturalno-oswiatowy,
kwaterunkowy, warsztatowy i techniki policyjnej

WYMAGANIA NIEZBEDNE

¢ Wyksztalcenie: srednie

e staz pracy: 6 miesiecy w administracji lub pracy biurowej

¢ Obstluga urzadzen biurowych

e Znajomosc¢ ustawy o ochronie danych osobowych

e Poswiadczenie bezpieczenstwa uprawniajacego do dostepu do informacji niejawnych oznaczonych klauzula
"Poufne" lub oswiadczenie o poddaniu sie procedurze sprawdzajacej



e Organizacja pracy wtasnej

Komunikatywno$¢

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z pelni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

» Kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ Kopia poswiadczenia bezpieczefistwa uprawniajacego do dostepu do informacji niejawnych oznaczonych
klauzula "Poufne" lub o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przeprowadzenie postepowania sprawdzajacego

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 24 listopada 2017 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Komenda Powiatowa Policji

ul. Platanowa 1

87-600 Lipno

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

W ofercie nalezy poda¢ dane kontaktowe - adres do korespondencji, adres e-mail, numer telefonu

Oferty otrzymane lub uzupehiane po terminie nie beda rozpatrywane (decyduje data stempla
pocztowego/osobistego dostarczenia oferty do urzedu

Kandydaci spetniajacy wymagania formalne zostana zakwalifikowani do dalszego etapu naboru, o czym beda
powiadomieni droga elektroniczna lub telefonicznie

Oferty odrzucone zostana zarchiwizowane

Praca w godzinach 7:30-15:30

Proponowane wynagrodzenie brutto wynosi 2379,78 zt + dodatek za wystuge lat

Dodatkowe informacje mozna uzyskaé¢ pod nr tel. 54 231 86-13



