Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Grudzigdzu

Ogtoszenie o naborze nr 18783 z dnia 01 grudnia 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

11 &
grudnia
2017

Powiatowy Lekarz Weterynarii poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

specjalista

do spraw: ds. finansowo - kadrowych
Zespot ds. finanséw, ksiegowosci, administracji , informatyki i zaopatrzenia

Grudziadz Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Grudziadzu

WARUNKI PRACY

praca przy komputerze

ZAKRES ZADAN

¢ obsluga finansowa dotyczaca funduszu epizootycznego, sprawdzanie rachunkéw pod wzgledem
rachunkowym, sporzadzanie sprawozdan miesiecznych, kwartalnych, rocznych do UE

e sprawdzanie rachunkéw wystawionych przez lekarzy wyznaczonych, sporzadzanie list ptac od umoéw
zlecenia

e prowadzenie spraw kadrowych pracownikéw i bylych pracownikéw (wystawianie zaswiadczen zwiazanych
z wykonywaniem zadania )

e prowadzenie ewidencji srodkéw trwatych , sprawozdawczo$¢ w tym zakresie (program Symfonia -"Srodki
trwalte" )

e prowadzenie kasy Powiatowego Inspektoratu Weterynarii

¢ obstuga portalu Pue Mandaty (mandaty wystawione prze lekarzy weterynarii)

¢ obstuga programu Eru - PZU (sprawozdawczos¢)

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztatcenie: srednie , staz pracy minimum 5 lat w administracji weterynaryjnej

e znajomos¢ przepisow prawa zwiazanych z funkcjonowaniem Inspekcji Weterynaryjnej

e prawo jazdy kategorii "B"

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z petni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

¢ znajomos¢ przepisow prawa zwiazanych z funkcjonowaniem Inspekcji Weterynaryjnej



DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosc¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 11 grudnia 2017 r.
¢ Decyduje data: wptywu oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:
Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Grudziadzu
ul. Dabrowskiego 11/13
86-300 Grudziadz

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

dane kontaktowe: Inspektorat Weterynarii w Grudziadzu ul. Dabrowskiego 11/13

tel. 56 46 248-44 wew. 22

Kandydaci zakwalifikowani zostana powiadomieni o terminie przeprowadzenia naboru.

Oferty o0sob niezakwalifikowanych zostana zniszczone w terminie 30 dni od daty zakonczenia postepowania
rekrutacyjnego.

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu maja osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniajg wszystkie nastepujgce warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,

* spetniajag warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



