Komenda Miejska Panstwowej Strazy Pozarnej w Grudzigdzu

Ogtoszenie o naborze nr 20559 z dnia 12 stycznia 2018 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

22 00
stycznia
2018

Komendant Miejski Panstwowej Strazy Pozarnej poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

inspektor

do spraw: Kwatermistrzowsko - technicznych
Sekcja kwatermistrzowsko - techniczna

Grudziadz Komenda Miejska Panstwowej Strazy Pozarnej w Grudziadzu
ul. Pilsudskiego 25/27
86-300 Grudziadz

WARUNKI PRACY

Praca biurowa, w godzinach 7.30-14.30. Z praca na ww. stanowisku zwiazane sa wyjazdy stuzbowe,
zalatwianie spraw poza jednostka, wspotpraca z Jednostkami Ratowniczo - Gasniczymi nr 1 i 2. Miejsce i
otoczenie organizacyjno - techniczne stanowiska pracy:

- praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin dziennie, przy sztucznym/ naturalnym oswietleniu,
- czeste kontakty z podmiotami zewnetrznymi oraz pracownikami Komendy,

- narzedzia i materialy pracy - komputer, drukarka, kserokopiarka, niszczarka, skaner, telefon,

- budynek nie jest dostosowany do potrzeb oséb niepetnosprawnych,

- koniecznos$¢ poruszania sie po budynku - brak windy oraz brak dostosowania toalet do potrzeb oséb
niepetnosprawnych,

- stanowisko pracy nie jest dostosowane dla potrzeb o0séb niedowidzacych, niewidomych, niedostyszacych i
gtuchoniemych.

ZAKRES ZADAN

¢ Prowadzenie spraw zwiazanych z zaopatrzeniem i gospodarka mundurowa

e Prowadzenie spraw zwigzanych z zaméwieniami publicznymi

e Sporzadzanie analiz i sprawozdan w zakresie prowadzonych i nadzorowanych spraw oraz prowadzenie
ewidencji kierowcdow i posiadanych przez nich uprawnien

o Zalatwianie spraw zwiazanych z naprawa, konserwacja oraz legalizacja sprzetu silnikowego, ratowniczego
i innych urzadzen i instalacji technicznych

¢ Prowadzenie calosci dokumentacji pojazdéw i innego sprzetu silnikowego bedacego na wyposazeniu KM
PSP

e Prowadzenie spraw dotyczacych ewidencji, rejestracji i przegladéw technicznych pojazdéw, przyczep i
sprzetu silnikowego, w tym agregatéw pradotwodrczych

¢ Prowadzenie ewidencji iloSciowo - wartosciowej majatku oraz okresowe przeprowadzanie inwentaryzacji
tego majatku

e Prowadzenie obstugi mieszkaniowej strazakow i pracownikéw cywilnych



WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztalcenie: srednie

Prawo jazdy kat. B

Znajomos¢ przepisow ustawy o Panstwowej Strazy Pozarnej i Rozporzadzen dotyczacych gospodarki
mundurowej, mieszkaniowej i transportowej

Posiadanie obywatelstwa polskiego albo obywatelstwa innego panstwa Unii Europejskiej albo
obywatelstwa innego panstwa, ktérego obywatele na podstawie umow miedzynarodowych lub przepiséw
prawa wspolnotowego posiadaja prawo podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
Korzystanie z pelni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

Obstuga programu MS Office
Umiejetnos¢ dziatania pod presja czasu
Umiejetno$¢ planowania i organizacji pracy

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

Zyciorys/CV i list motywacyjny

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia
Kopia prawo jazdy

Oswiadczenie o posiadanym obywatelstwie albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadane
obywatelstwo

W przypadku os6b nieposiadajacych obywatelstwa polskiego - kopia dokumentu potwierdzajacego
znajomos¢ jezyka polskiego zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie okreslenia
rodzajow dokumentéw potwierdzajacych znajomos¢ jezyka polskiego przez osoby nieposiadajace
obywatelstwa polskiego, ubiegajace sie o zatrudnienie w stuzbie cywilnej

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

Dokumenty nalezy zlozy¢ do: 22 stycznia 2018 r.

Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu

Miejsce skladania dokumentéw:

Dokumenty nalezy zlozy¢ osobiscie w sekretariacie KM PSP w Grudziadzu w godz. 7.30 - 15.30 lub droga
pocztowa.

Miejsce sktadania dokumentéw:

Komenda Miejska Panstwowej Strazy Pozarnej w Grudzigdzu

ul. Pitsudskiego 25/27; 86-300 Grudziadz

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w



urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Oferty nalezy przesta¢ z wyraznym dopiskiem na kopercie: , Oferta pracy w stuzbie cywilnej - inspektor w
Sekcji kwatermistrzowsko - technicznej".

Oswiadczenia, zyciorys/CV i list motywacyjny musza by¢ opatrzone data i wlasnorecznie podpisane.
Oferty otrzymane po terminie, nie kompletne oraz nie spetniajace wymagan formalnych nie beda
rozpatrywane.

Nabor bedzie przeprowadzony w nastepujacych etapach:

I. Weryfikacja dokumentow:

a) sprawdzenie kompletnosci ztozonych przez kandydatke/kandydata ofert oraz spetienia wszystkich
wymogow formalnych.

I1. Sprawdzian wiedzy i umiejetnosci :

a) sprawdzian wiedzy (test jednokrotnego wyboru) - sktadajacy sie z 20 pytan merytorycznych z zakresu
znajomosci aktow prawnych wymienionych w ogloszeniu,

b) sprawdzian umiejetnosci - obstugi programu MS Office.

III. Rozmowa kwalifikacyjna.

IV. Ustalenie wyniku konicowego pracy komisji oraz wylonienie najlepszych kandydatow.
Nieprzystapienie kandydata/kandydatki w wyznaczonym terminie do ktéregokolwiek z etapéw naboru
powoduje wykluczenie z dalszego postepowania.

Lista kandydatdw speniajacych wymagania formalne oraz informacja na temat termindéw kolejnych etapow
naboru dostepna bedzie na tablicy ogtoszen w siedzibie Komendy oraz na stronie internetowej
www.pspgrudziadz.pl.

W ciagu 3 miesiecy od dnia publikacji wynikéw naboru istnieje mozliwo$¢ odbioru ztozonych dokumentéw. W
przypadku nieodebrania dokumentéw zostana one zniszczone.

Przewidywany termin zatrudnienia: 01.03.2018 r.

Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr tel.: (+48) 56 4506638.

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwna uwaga bez wzgledu na
ple¢, wiek,

niepelnosprawnos¢, rase, narodowosc¢, przekonania polityczne, przynaleznos$¢ zwiazkowa, pochodzenie
etniczne,

wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inna ceche prawnie chroniona.

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami
Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu maja osoby z niepetnosprawnosciami,

ktére spetniajg wszystkie nastepujgce warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,
* spetniajg warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.

Nabor otwarty dla cudzoziemcow
@ Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze o stanowisko moga starac sie, poza polskimi obywatelami, réwniez
cudzoziemcy. Kandydaci musza spetnia¢ nastepujgce warunki:
* sg obywatelami panhstwa Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktérego obywatelom na podstawie uméw
miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspélnotowego przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na terytorium
Polski,
* ich znajomos¢ jezyka polskiego jest potwierdzona jednym z dokumentéw wskazanych w rozporzadzeniu w
sprawie rodzajéw dokumentéw potwierdzajgcych znajomos$¢ jezyka polskiego przez osoby nieposiadajace
obywatelstwa polskiego, ubiegajgce sie o zatrudnienie w stuzbie cywilnej.



