Izba Administracji Skarbowej w Bydgoszczy

Ogtoszenie o naborze nr 750 z dnia 21 czerwca 2016 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

01 &
lipca
2016

Dyrektor poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

starszy referent

w Pierwszym Oddziale Obstugi Kadr w Izbie Skarbowej w Bydgoszczy

Bydgoszcz Izba Skarbowa
ul. Dr. E. Warminskiego 18
85-950 Bydgoszcz

WARUNKI PRACY
- praca wymagajaca posiadania umiejetnosci interpersonalnych,
- staly bezposredni lub telefoniczny kontakt z pracownikami oraz z klientem zewnetrznym,
- praca wymagajaca posiadania umiejetnosci pracy w zespole oraz organizacyjnych,
- czesto wystepujaca presja czasu przy wykonywaniu zadan,
- praca przy obstudze monitora ekranowego (komputera) powyzej 4 godzin dziennie,
- stanowisko pracy umiejscowione na I pietrze budynku,
- budynek bez windy, nieprzystosowany architektonicznie do poruszania sie oséb niepelnosprawnych

ZAKRES ZADAN

e prowadzenie spraw i opracowywanie analiz z zakresu gospodarki etatowej IS i podleglych urzedéw
skarbowych oraz sporzadzanie budzetowych i statystycznych sprawozdan kwartalnych i rocznych w
zakresie gospodarki etatowej (RB-70, Z-03, Z-05, Z-06 i inne),

¢ sporzadzanie sprawozdan i szczegotowych informacji z realizacji w Izbie Skarbowej zadan wynikajacych z
ustawy o stuzbie cywilnej do Szefa Stuzby Cywilnej oraz sporzadzanie innych informacji w celu przekazania
do Kancelarii Prezesa Rady Ministréow,

» obstuga systemu informatycznego ,Kadry-Ptace” i biezace wprowadzanie wszystkich niezbednych danych
gromadzonych w systemie,

e prowadzenie spraw dotyczacych nawigzania stosunku pracy, trwania zatrudnienia i rozwiazania stosunku
pracy pracownikow Izby Skarbowej,

e prowadzenie spraw z zakresu ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego pracownikéw Izby
Skarbowej i cztonkéw ich rodzin oraz oséb wykonujacych zadania na rzecz IS w ramach uméw
cywilnoprawnych,

¢ udzielanie pracownikom IS informacji i wyjasnien z zakresu prowadzonych spraw.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

e Wyksztalcenie: srednie ogélnoksztalcace, administracyjne lub ekonomiczne
e znajomos¢ przepisow prawa z zakresu stuzby cywilnej i prawa pracy,



bardzo dobra umiejetnos¢ postugiwania sie arkuszem kalkulacyjnym,

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z pelni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

Wyksztalcenie: wyzsze prawnicze, administracyjne, ekonomiczne lub inne uzupeinione studiami
podyplomowymi w zakresie prawa pracy lub w zakresie pokrewnym,
znajomo$¢ przepiséw prawa z zakresu administracji publiczne;j.

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

Zyciorys/CV i list motywacyjny

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia
Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztalcenia

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 01 lipca 2016 .

Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
Miejsce sktadania dokumentow:

Izba Skarbowa

ul. Dr. E. Warminskiego 18

85-950 Bydgoszcz

z dopiskiem , oferta pracy KA1~

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Oferty ztozone lub wystane po terminie nie beda rozpatrywane. Dokumenty zawarte w ofercie pracy, w
szczegolnosci oswiadczenia powinny by¢ opatrzone data i wlasnorecznym podpisem. Wzory oswiadczen
dostepne sa na stronie www.bydgoszcz.apodatkowa.gov.pl (zakladka: Ogtoszenia - Nabor).

Wynagrodzenie zasadnicze wynosi 2 810,76 zt brutto - przy ustalonym mnozniku kwoty bazowej 1,500.

Oferty odrzucone zostana komisyjnie zniszczone. Informacje dotyczace procedury naboru mozna uzyska¢ pod
nr telefonu 52 58 56 181 lub piszac na adres e-mail: nabory@kp.mofnet.gov.pl



LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu maja osoby z niepetnosprawnosciami,
ktdre spetniaja wszystkie nastepujace warunki:

* ztozyly w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajgcym niepetnosprawnos¢,

* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



