Izba Administracji Skarbowej w Bydgoszczy

Ogtoszenie o naborze nr 1791 z dnia 22 lipca 2016 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

: Q@@ °°

Dyrektor poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

starszy referent

do spraw: orzecznictwa podatkowego
w Samodzielnym Referacie Postepowan Podatkowych (PP-1) w Trzecim Urzedzie Skarbowym w
Bydgoszczy

Bydgoszcz ul. Dr. E. Warminskiego 18
85-950 Bydgoszcz
ul. Rejtana 5

WARUNKI PRACY

praca administracyjno-biurowa / kontakt z klientem zewnetrznym / praca przy obstudze monitora ekranowego
powyzej 4 godzin na dobe / budynek z winda, czesciowo przystosowany architektonicznie do poruszania sie
0s6b niepelnosprawnych /

ZAKRES ZADAN

e Prowadzenie postepowan podatkowych w zakresie podatku od towardw i ustug oraz podatkéow
dochodowych, w tym przygotowywanie projektow pism, postepowan, decyzji oraz odwolan,
przeprowadzanie dowodow w celu prawidtowego okreslenia / ustalenia wysokosci zobowiazan
podatkowych

e Prowadzenie czynnosci sprawdzajacych oraz analitycznych w zakresie wnioskow o stwierdzenie nadplaty w
celu oceny ich zasadnosci

¢ Analiza merytoryczna i formalna prawidtowos$ci korekt zeznan i deklaracji sktadanych przez podatnikéw w
nastepstwie przeprowadzonych kontroli podatkowych i skarbowych, w celu oceny ich prawidtowosci

e Prowadzenie postepowan w przedmiocie odpowiedzialnosci spadkobiercéw, a takze odpowiedzialnosci
wspolnikow spoétek cywilnych i osobowych spétek prawa handlowego, w celu podjecia orzeczenia w tym
zakresie

e Przygotowanie projektow decyzji w sprawie zwrotu kwot wydatkowanych na zakup kas rejestrujacych, w
celu dokonania zwrotu z tego tytutu

o Ustalenie przestanek uzasadniajacych przeprowadzenie kontroli w celu sprawdzenia zasadnosci ztozonych
wnioskow o stwierdzenie nadplaty i sporzadzenie wnioskéw o przeprowadzenie kontroli podatkowej lub
skarbowej

e Wspdlpraca z innymi komérkami urzedu, organami kontroli, terenowymi organami administracji rzadowej,
organami $cigania, bankami i innymi instytucjami w celu przekazania, uzyskania i wymiany niezbednych
informacji

e Obstuga aplikacji wykorzystywanych w pracy komorki zgodnie z przyznanymi uprawnieniami w celu
utworzenia bazy danych, zapewnienie jej kompletnosci i aktualnosci



WYMAGANIA NIEZBEDNE

¢ Wyksztalcenie: srednie

o Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z pelni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

o Wyksztalcenie: wyzsze ekonomiczne, prawnicze lub administracyjne

¢ doswiadczenie zawodowe: 6 miesiecy w administracji lub pracy biurowej

¢ Umiejetnos¢ obstugi programoéw komputerowych dedykowanych administracji podatkowej (POLTAX,
KONTROLA, BIBLIOTEKA AKT)

¢ Podstawowa znajomos$¢ przepiséw prawa podatkowego proceduralnego i materialnego

¢ Umiejetnos¢ przekazywania informacji w sposob jasny, precyzyjny i zwiezty

¢ Asertywnos¢ oraz umiejetnosci argumentowania i przekonywania

¢ Umiejetnos¢ pracy w zespole

¢ Systematycznos¢, doktadnosé

e Zdolnos¢ szybkiego uczenia sie

¢ Dobra organizacja wlasnej pracy

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny
» Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie

polskiego obywatelstwa
¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru
¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umys$lne przestepstwo

skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosc¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzysta¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 28 lipca 2016 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Izba Skarbowa w Bydgoszczy

ul. Dr. E. Warminskiego 18

85-950 Bydgoszcz

z dopiskiem ,, oferta pracy III US Bydgoszcz - PP-1"

INNE INFORMAC]E:



W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Ogtoszenie o naborze w celu zastepstwa nieobecnego cztonka korpusu stuzby cywilnej. Oferty ztozone lub
wystane po terminie nie beda rozpatrywane. Dokumenty zawarte w ofercie pracy, w szczegdlnosci
oswiadczenia powinny by¢ opatrzone data i wlasnorecznym podpisem. Wzory oswiadczen dostepne na stronie
www.bydgoszcz.apodatkowa.gov.pl (zaktadka: Ogloszenia — Nabdr).

Proponowane wynagrodzenie zasadnicze wynosi 2 435,99 z} brutto - przy ustalonym mnozniku kwoty bazowej
1,300.

Oferty odrzucone zostang komisyjnie zniszczone. Informacje dotyczace procedury naboru mozna uzyska¢ pod
nr telefonu 52 58 56 164 lub piszac na adres e-mail: nabory@kp.mofnet.gov.pl

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami
Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,

ktére spetniajg wszystkie nastepujgce warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,
* spetniajg warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.

Zastepstwo

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spyta¢ w
urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilnej.



