Wojewddzki Urzad Ochrony Zabytkéw w Toruniu

Ogtoszenie o naborze nr 7196 z dnia 10 stycznia 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

20 ©
stycznia
2017

Kujawsko-Pomorski Wojewodzki Konserwator Zabytkow poszukuje kandydatow\kandydatek na
stanowisko:

inspektor

do spraw: finansowych
w Delegaturze w Bydgoszczy Wojewddzkiego Urzedu Ochrony Zabytkéw w Toruniu

Bydgoszcz Wojewodzki Urzad Ochrony Zabytkow w Toruniu
ul. azienna 8; 87-100 Torun

Wojewodzki Urzad Ochrony Zabytkéw w Toruniu

Delegatura w Bydgoszczy

ul. Jezuicka 2; 85-102 Bydgoszcz

WARUNKI PRACY

- nie wystepuja szkodliwe ani niebezpieczne warunki pracy;

- praca z wykorzystaniem programéw komputerowych;

- pomieszczenia biurowe znajduja sie na I pietrze (schody bez podjazdéw i bez windy);
- brak dostosowanych toalet dla os6b niepeinosprawnych.

ZAKRES ZADAN

¢ Prowadzenie kasy Delegatury WUOZ w Bydgoszczy;

¢ Obstuga elektronicznego systemu bankowego w zakresie dokonywania ptatnosci bezgotéwkowych;

¢ Prowadzenie likwidatury faktur Delegatury;

e Prowadzenie spraw administracyjno-gospodarczych jednostki w zakresie zawieranych umoéw z
kontrahentami w celu zaopatrzenia jednostki w materiaty i wyposazenie;

¢ Prowadzenie ewidencji inwentarzowej Delegatury;

e Zastepstwo w czasie nieobecnosci pracownika sekretariatu Delegatury w zakresie ewidencji pism
wplywajacych i wychodzacych z urzedu przy pomocy elektronicznych nosnikéw danych, tacznie z pocztowa
obstuga korespondenciji.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

e Wyksztalcenie: $rednie ekonomiczne, rachunkowos¢, administracja
doswiadczenie zawodowe: 1 rok w ksiegowosci

e - znajomos¢ przepisow Kodeksu Postepowania Administracyjnego;
¢ - znajomos¢ przepisow ustawy o rachunkowosci;

¢ - znajomos¢ ustawy o finansach publicznych;

¢ - znajomos¢ ustawy o oplacie skarbowej



o - znajomos¢ klasyfikacji budzetowej;

¢ - umiejetnos¢ obstugi komputera w srodowisku Windows i Office ( Word, Excel)

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z pelni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

¢ znajomos¢ obstugi programu NBE
¢ znajomos¢ obstugi programu e-Dok

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelmienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos$¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

¢ Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 20 stycznia 2017 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
¢ Migjsce sktadania dokumentow:

Wojewodzki Urzad Ochrony Zabytkéw w Toruniu

ul. Lazienna 8;

87-100 Torun

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

- procedura prowadzenia naboru pracownikow w WUOZ znajduje sie rowniez w BIP WUOZ w Toruniu na
stronie www.torun.wkz.gov.pl;

- wynagrodzenie zasadnicze brutto w wymiarze 1/2 etatu - 1055,91 z;

- dodatkowe informacje mozna uzyskac pod tel.56 62-106-92

-oferty otrzymane po terminie nie beda rozpatrywane;

- list motywacyjny, zyciorys i oswiadczenia musza by¢ opatrzone data i wlasnorecznym podpisem;

- prosimy o odniesienie sie w aplikacji do wszystkich wymagan niezbednych zawartych w ogtoszeniu, co
traktowane jest na réowni z oswiadczeniem o ich spelieniu;

- tylko kandydaci/kandydatki zakwalifikowani do dalszych etapoéw selekcji zostana powiadomieni o ich terminie
telefonicznie lub na wskazany adres poczty elektronicznej;



- oferty niespelniajace wymagan formalnych oraz oferty niewybrane zostana komisyjnie zniszczone po
zakonczeniu procedury naboru;

- nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z rowna uwaga bez wzgledu
na pte¢ , wiek, niepelnosprawnos¢, rase narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona;

- tut. urzad nie ponosi odpowiedzialnosci za tres¢ przedrukéw umieszczonych w innych Zrédtach.

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniajg wszystkie nastepujace warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,

* spetniajg warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



