Komenda Powiatowa Policji w Brodnicy

Ogtoszenie o naborze nr 14414 z dnia 22 sierpnia 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

04
wrzeshnia
2017

Komendant Powiatowy Policji poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

specjalista

do spraw: Kadr i Szkolenia i Prezydialny
Zespot do spraw Kadr i Szkolenia i Prezydialny

Brodnica Komenda Powiatowa Policji w Brodnicy
ul. Zamkowa 13, 87-300 Brodnica

WARUNKI PRACY

Praca zwigzana z odpowiedzialnoscia materialng / dyscyplinarna za powierzone mienie i podejmowane
decyzje, w tym rodzaca skutki finansowe. Wykonywana w pomieszczeniach biurowych, znajdujacych sie na II
pietrze budynku. Realizacja zadan wymaga czestych kontaktéw z petentami (telefonicznych, mailowych,
bezposrednich). Praca przy monitorze komputerowym w wymiarze przekraczajacym potowe dobowego czasu
pracy. Nie przewiduje sie pracy poza urzedem. Czynniki utrudniajace wykonywanie zadan: stres zwigzany z
reprezentowaniem urzedu na zewnatrz, codzienna obstuga petentdw, zagrozenie korupcja. Krajowe wyjazdy
stuzbowe. Realizacja zadan nie wymaga wysitku fizycznego.

ZAKRES ZADAN

e Przygotowywanie dokumentow - zgodnie z obowiazujacymi przepisami w zakresie nawigzania, trwania oraz
ustania stosunku pracy / stuzby. Sporzadzanie dokumentéw rentowo-emerytalnych.

e Zapewnienie obstugi kadrowej funkcjonariuszy / pracownikéw Komendy. Prowadzenie dokumentacji
organizacyjno-etatowej oraz ewidencjonowanie dokumentdéw stuzbowych.

¢ Realizowanie zadan w zakresie kontroli przestrzegania przepiséw ochrony przeciwpozarowej w komoérkach
organizacyjnych Komendy oraz monitorowanie, koordynowanie i wykonywanie zadan w tym zakresie.

¢ Sporzadzanie dokumentacji dotyczacej kierowania funkcjonariuszy / pracownikéw Komendy na badania:
wstepne, profilaktyczne, kontrolne, okresowe i specjalistyczne oraz realizowanie zadan z zakresu
medycyny pracy

e Prowadzenie biezacej ewidencji czasu pracy / stuzby, urlopéw i absencji chorobowej funkcjonariuszy
/pracownikéw Komendy

e Wprowadzanie danych kadrowo-finansowo-organizacyjnych dotyczacych funkcjonariuszy / pracownikéw
Komendy do systeméw informatycznych

WYMAGANIA NIEZBEDNE

e Wyksztalcenie: Srednie ekonomiczne / administracyjne
e staz pracy: 3 miesiace w prowadzeniu spraw kadrowych lub na stanowisku o podobnym zakresie zadan



¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego albo obywatelstwa innego panstwa Unii Europejskiej albo
obywatelstwa innego panstwa, ktérego obywatele na podstawie umow miedzynarodowych lub przepiséw
prawa wspolnotowego posiadaja prawo podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

¢ Korzystanie z pelni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

» Kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

e Oswiadczenie o posiadanym obywatelstwie albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadane
obywatelstwo

o W przypadku oséb nieposiadajacych obywatelstwa polskiego - kopia dokumentu potwierdzajacego
znajomos$¢ jezyka polskiego zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw w sprawie okreslenia
rodzajéw dokumentéw potwierdzajacych znajomos¢ jezyka polskiego przez osoby nieposiadajace
obywatelstwa polskiego, ubiegajace sie o zatrudnienie w stuzbie cywilnej

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 04 wrzesnia 2017 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Komenda Powiatowa Policji w Brodnicy

Zespot ds. Kadr i Szkolenia i Prezydialny

ul. Zamkowa 13, 87-300 Brodnica

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

dane kontaktowe: tel. 56 4914235

wynagrodzenie zasadnicze brutto: 1730 zt + dodatek za wystuge lat

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwna uwaga bez wzgledu na
ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualng, czy tez jakakolwiek inna ceche prawnie chroniona.

LEGENDA

Naboér otwarty dla cudzoziemcéw

@ Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze o stanowisko moga starac sie, poza polskimi obywatelami, réwniez
cudzoziemcy. Kandydaci muszga spetnia¢ nastepujgce warunki:
* sg obywatelami panstwa Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktérego obywatelom na podstawie uméw
miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspélnotowego przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na terytorium Polski,
* ich znajomos¢ jezyka polskiego jest potwierdzona jednym z dokumentéw wskazanych w rozporzadzeniu w sprawie
rodzajéw dokumentdédw potwierdzajgcych znajomos¢ jezyka polskiego przez osoby nieposiadajace obywatelstwa
polskiego, ubiegajace sie o zatrudnienie w stuzbie cywilnej.



