
Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Brodnicy

Ogłoszenie o naborze nr 19192 z dnia 09 grudnia 2017 r.

OFERTY DO

21
grudnia
2017

WYMIAR ETATU

1/1

STANOWISKA

1

STATUS

 

archiwalny

DODATKOWE

Powiatowy Lekarz Weterynarii poszukuje kandydatów\kandydatek na stanowisko:

referent
Zespół finansowo- księgowy Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Brodnicy

MIEJSCE WYKONYWANIA PRACY:

Brodnica

ADRES URZĘDU:

Inspekcja Weterynaryjna Powiatowy Inspektorat Weterynarii
w Brodnicy
ul. Wesoła 22
87-300 Brodnica

 

WARUNKI PRACY
praca przy komputerze powyżej 4 godzin,
brak windy,
brak podjazdu

ZAKRES ZADAŃ
kontrola rachunków i innych zestawień za badanie zwierząt rzeźnych i mięsa oraz za badanie zwierząt w
obrocie krajowym wystawianych przez lekarzy weterynarii pod względem rachunkowym zgodnie z
obowiązującym cennikiem. Sporządzanie zestawień i rozliczeń w tym zakresie
prowadzenie magazynów Powiatowego Inspektoratu Weterynarii- program magazynowy Symfonia
ewidencja środków trwałych przy pomocy programu Symfonia ” Środki Trwałe”
obsługa bankowości elektronicznej
przygotowywanie dokumentacji do zamówień publicznych
wystawianie upomnień i egzekucja należności
naliczanie odsetek od zaległości podatkowych
prowadzenie ewidencji pozaksięgowej pobranych i zużytych materiałów epizootycznych przez
wyznaczonych lekarzy weterynarii
sporządzanie list płac dla osób wyznaczonych
udział w pracach inwentaryzacyjnych
przygotowywanie akt prowadzonej dokumentacji do archiwum

WYMAGANIA NIEZBĘDNE
Wykształcenie: średnie
staż pracy: 1 rok w Inspekcji Weterynaryjnej
umiejętność biegłej obsługi komputera oraz innych urządzeń biurowych
znajomość programów finansowo-księgowych i płacowo- kadrowych
prawo jazdy kat. B



Posiadanie obywatelstwa polskiego
Korzystanie z pełni praw publicznych
Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE
Znajomość ustawy o rachunkowości i ordynacji podatkowej

DOKUMENTY I OŚWIADCZENIA NIEZBĘDNE
Życiorys/CV i list motywacyjny
Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania niezbędnego w zakresie wykształcenia
Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania niezbędnego w zakresie doświadczenia
zawodowego / stażu pracy
kopia prawa jazdy
Oświadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzającego posiadanie
polskiego obywatelstwa
Oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów naboru
Oświadczenie o korzystaniu z pełni praw publicznych
Oświadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OŚWIADCZENIA DODATKOWE
kopia dokumentu potwierdzającego niepełnosprawność - w przypadku kandydatek/kandydatów,
zamierzających skorzystać z pierwszeństwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajdą się w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatów

TERMINY I MIEJSCE SKŁADANIA DOKUMENTÓW
Dokumenty należy złożyć do: 21 grudnia 2017 r.
Decyduje data: wpływu oferty do urzędu
Miejsce składania dokumentów:
Inspekcja Weterynaryjna
Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Brodnicy
ul. Wesoła 22
87-300 Brodnica
" Dotyczy naboru na stanowisko Referenta"

INNE INFORMACJE:

W miesiącu poprzedzającym datę upublicznienia ogłoszenia wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych w
urzędzie, w rozumieniu przepisów o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób
niepełnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.
Oświadczenia oraz życiorys muszą być opatrzone datą i własnoręcznym podpisem.
Kandydaci zakwalifikowani do postępowania rekrutacyjnego zostaną powiadomieni telefonicznie,
niezakwalifikowani nie będą powiadomieni ani telefonicznie ani pisemnie.
Nie zwracamy nadesłanych dokumentów.
Niezakwalifikowane oferty zostaną komisyjnie zniszczone.
Lista kandydatów spełniających wymagania formalne zostanie ogłoszona w Biuletynie Informacji Publicznej.
Informacja o wyniku naboru będzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej .



LEGENDA
Pierwszeństwo dla osób z niepełnosprawnościami
Ogłoszenie z tym symbolem oznacza, że pierwszeństwo w zatrudnieniu mają osoby z niepełnosprawnościami,
które spełniają wszystkie następujące warunki:
• złożyły w terminie ofertę wraz z dokumentem potwierdzającym niepełnosprawność,
• spełniają warunki wymienione w ogłoszeniu,
• po rekrutacji znalazły się w gronie najlepszych kandydatów.


