Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Brodnicy

Ogtoszenie o naborze nr 19192 z dnia 09 grudnia 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

2

grudnia
2017

1 &

Powiatowy Lekarz Weterynarii poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

referent

Zespot finansowo- ksiegowy Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Brodnicy

Brodnica Inspekcja Weterynaryjna Powiatowy Inspektorat Weterynarii

w Brodnicy
ul. Wesota 22
87-300 Brodnica

WARUNKI PRACY
praca przy komputerze powyzej 4 godzin,
brak windy,
brak podjazdu

ZAKRES ZADAN

kontrola rachunkdéw i innych zestawien za badanie zwierzat rzeznych i miesa oraz za badanie zwierzat w
obrocie krajowym wystawianych przez lekarzy weterynarii pod wzgledem rachunkowym zgodnie z
obowiazujacym cennikiem. Sporzadzanie zestawien i rozliczen w tym zakresie

prowadzenie magazynéw Powiatowego Inspektoratu Weterynarii- program magazynowy Symfonia
ewidencja $rodkéw trwatych przy pomocy programu Symfonia ” Srodki Trwate”

obstuga bankowosci elektronicznej

przygotowywanie dokumentacji do zaméwien publicznych

wystawianie upomnien i egzekucja naleznosci

naliczanie odsetek od zalegtosci podatkowych

prowadzenie ewidencji pozaksiegowej pobranych i zuzytych materialéw epizootycznych przez
wyznaczonych lekarzy weterynarii

sporzadzanie list ptac dla oséb wyznaczonych

udzial w pracach inwentaryzacyjnych

przygotowywanie akt prowadzonej dokumentacji do archiwum

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztalcenie: srednie

staz pracy: 1 rok w Inspekcji Weterynaryjnej

umiejetnos¢ bieglej obstugi komputera oraz innych urzadzen biurowych
znajomos$¢ programoéw finansowo-ksiegowych i ptacowo- kadrowych
prawo jazdy kat. B



Posiadanie obywatelstwa polskiego
Korzystanie z pelni praw publicznych
Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

Znajomos¢ ustawy o rachunkowosci i ordynacji podatkowej

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

Zyciorys/CV i list motywacyjny

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia
Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

kopia prawa jazdy

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

Dokumenty nalezy zlozy¢ do: 21 grudnia 2017 r.
Decyduje data: wptywu oferty do urzedu
Miejsce sktadania dokumentéw:

Inspekcja Weterynaryjna

Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Brodnicy
ul. Wesota 22

87-300 Brodnica

" Dotyczy naboru na stanowisko Referenta"

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Oswiadczenia oraz zyciorys musza by¢ opatrzone data i wlasnorecznym podpisem.

Kandydaci zakwalifikowani do postepowania rekrutacyjnego zostana powiadomieni telefonicznie,
niezakwalifikowani nie beda powiadomieni ani telefonicznie ani pisemnie.

Nie zwracamy nadestanych dokumentdow.

Niezakwalifikowane oferty zostana komisyjnie zniszczone.

Lista kandydatdw spelniajacych wymagania formalne zostanie ogtoszona w Biuletynie Informacji Publiczne;j.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publiczne;j .



LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu maja osoby z niepetnosprawnosciami,
ktdre spetniaja wszystkie nastepujace warunki:

* ztozyly w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajgcym niepetnosprawnos¢,

* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



